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l. USTALENIA ORGANIZACYJINE

Statut Miejskiej Biblioteki Publicznej

Zgodnie z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz.U. nr
85, poz. 539 ze zm.) biblioteka stanowigca samodzielng jednostke organizacyjng
dziata na podstawie aktu o utworzeniu biblioteki oraz statutu nadanego przez
organizatora. Akt o utworzeniu biblioteki, stosownie do art. 11. ust. 2 ww. ustawy
okres$la nazwe, siedzibe, teren i zakres dziatania biblioteki oraz Zzrddta finansowania.
Do kontroli nie przedtozono aktu o utworzeniu Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Brzezinach. W dziale pierwszym - oznaczenie instytucji kultury ksiegi rejestrowej nr
2 prowadzonej przez Urzad Miasta w Brzezinach w kolumnie 4 - oznaczenie
organizatora i aktu o utworzeniu instytucji kultury wpisano: ,Burmistrz Miasta Brzeziny
Uchwata Nr 43 Rady Miejskiej w Brzezinach z dnia 10 listopada 1992 r. Historycznie:
utworzona w 1925 r. - akta archiwalne w Tomaszowie Maz. Po wojnie w 1947 r.
powotano Powiatowq Biblioteke - z akt Biblioteki. 15.09.1949 r. powotano MBP - z akt
Biblioteki. W posiadaniu Biblioteki Zarzadzenie Nr 18/74 Naczelnika Powiatu
w Brzezinach z dnia 24.05.1974 r. i nastepne”.

Obowigzujacy statut Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Juliana Tuwima w Brzezinach
zostat nadany uchwatg nr XXVI/2/2001 Rady Miasta Brzeziny z dnia 30 stycznia 2001
roku. Zgodnie z § 2 ust. 1 Statutu Biblioteki stanowigcego zatgcznik do ww. uchwaty
Biblioteka jest miejska instytucja kultury wpisang do rejestru instytucji kultury
prowadzonego przez Gmine Miasto Brzeziny pod nr 2 dnia 4 stycznia 1993 roku
i posiada osobowo$¢ prawng. Biblioteka wchodzi w sktad ogdlnopolskiej sieci
bibliotecznej. Siedziba Biblioteki sq Brzeziny ul. Sw. Anny 36, a terenem jej dziatania
Gmina Miasto Brzeziny. Bezposredni nadzér nad Biblioteka sprawuje Gmina Miasto
Brzeziny. Nadzér merytoryczny sprawuje Wojewddzka Biblioteka Publiczna.

W rozdziale II Statutu okreslone zostaty cele i zadania Biblioteki, zgodnie z ktorymi
Biblioteka zapewnia mieszkanicom dostep do materiatdw bibliotecznych, stuzy
rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb os$wiatowych i kulturalnych spotecznosci.
Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:

1. gromadzenie i opracowywanie materiatow bibliotecznych stuzacych rozwijaniu
czytelnictwa oraz zaspokajaniu potrzeb informacyjnych i somoksztatceniowych,

2. petnienie funkcji osrodka informacji biblioteczno - bibliograficznej, gromadzenie
piSmiennictwa oraz wszelkich materiatdow dokumentujacych dorobek kulturalny,
gospodarczy i naukowy miasta,

3. udostepnianie zbiordw na miejscu, wypozyczanie na zewnatrz, prowadzenie
wymiany miedzybibliotecznej,

4, organizowanie czytelnictwa i udostepnianie materiatdéw bibliotecznych ludziom
chorym i niepetnosprawnym,

5. tworzenie i udostepnianie wtasnych komputerowych baz danych, katalogowych,
bibliograficznych i faktograficznych,

6. organizowanie form pracy z czytelnikiem stuzacych popularyzowaniu sztuki, nauki
oraz upowszechnianiu dorobku kulturalnego miasta,

7. wspotdziatanie z bibliotekami innych sieci, instytucjami i organizacjami
w zakresie rozwijania czytelnictwa i zaspokajania potrzeb os$wiatowych
i kulturalnych spotecznosci lokalnej.
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Zgodnie z § 10 Statutu Bibliotekq zarzadza dyrektor, ktéry kieruje jej dziatalnoscia,
reprezentuje ja na zewnatrz i jest za nigq odpowiedzialny. Dyrektora powotuje
i odwotuje Zarzad Miasta na zasadach i w trybie przewidzianych w obowigzujacych
przepisach.

W § 13 Statutu ustalono, ze Biblioteka moze prowadzi¢ wypozyczalnie, czytelnie,
oddziaty dla dzieci, filie biblioteczne, jak rowniez inne komorki organizacyjne stuzace
zaspokajaniu potrzeb czytelniczych i kulturalno - oswiatowych uzytkownikow.
W wyniku kontroli ustalono, ze Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach nie posiada
filii bibliotecznych. Zgodnie z § 14 Statutu szczegdtowa organizacje wewnetrzng
Biblioteki okresla regulamin organizacyjny nadawany przez Dyrektora Biblioteki, po
zasiegnieciu opinii Gminy Miasto Brzeziny oraz witasciwej biblioteki petnigcej nadzor
merytoryczny.

W rozdziale IV Statutu uregulowano, ze Biblioteka prowadzi gospodarke finansowg na
zasadach okreslonych w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej. Dziatalno$¢ Biblioteki jest finansowana z budzetu Gminy Miasto Brzeziny,
srodkéw otrzymanych od oséb fizycznych i prawnych oraz innych zrddet. Biblioteka
moze w ramach obowigzujacych przepiséow pobiera¢ optaty za ustugi, a uzyskane
wptywy przeznaczac na cele statutowe.

Statut Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach zawiera dane, o ktérych mowa
w art. 11 ust. 3 ustawy o bibliotekach. Test nr 1c dotyczgcy statutu biblioteki stanowi
zalgacznik nr ... protokotu kontroli.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej

Burmistrz Miasta Brzeziny zarzadzeniem nr 2 z dnia 5 stycznia 2004 roku powierzyt
obowigzki dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach na okres od 6 stycznia
2004 roku do 2 lutego 2004 roku Danucie Wylaztowskiej, a nastepnie zarzadzeniem nr
10/04 z dnia 2 lutego 2004 roku powotat Danute Wylaztowskg na stanowisko dyrektora
Biblioteki z dniem 3 lutego 2004 roku.

Regulamin Organizacyjny Miejskiej Biblioteki Publicznej

Zarzgdzeniem nr 1/2007 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia
16 kwietnia 2007 roku, po zasiegnieciu opinii Rady Miasta Brzeziny (uchwata nr
VI/20/07 Rady Miasta Brzeziny z dnia 29 marca 2007 roku w sprawie zaopiniowania
projektu Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach)
oraz Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego
w todzi petnigcej nadzor merytoryczny z dniem 1 maja 2007 roku zostat ustalony
Regulamin Organizacyjny Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach. Zgodnie z § 2
ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Bibliotekg zarzadza dyrektor, ktéry odpowiada za
prawidlowe funkcjonowanie Biblioteki, wykonywanie zadan statutowych, wiasciwe
gospodarowanie powierzonym majatkiem i finansami oraz reprezentuje jg na zewnatrz
i jest za nig odpowiedzialny. W § 3 Regulaminu ustalono, ze strukture organizacyjng
Biblioteki tworzg nastepujace komarki organizacyjne:

1) Dziat Gromadzenia, Opracowywania i Udostepniania Zbiordw,
2) Dziat Informacyjno - Bibliograficzny,

3) Dziat Wydawniczy,

4) Oddziat dla Dzieci,

5) Dziat Obstugi,

6) Gtowny Ksiegowy,

7) Informatyk.




PROTOKOL Z KONTROLI PROBLEMOWEJ PRZEPROWADZONEJ
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W BRZEZINACH
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10

90-431 £ 6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

Poprzednio obowigzywat Regulamin Organizacyjny Miejskiej Biblioteki Publicznej
ustalony zarzadzeniem nr 1 Dyrektora Biblioteki z dnia 4 stycznia 1993 roku.
W strukturze organizacyjnej Biblioteki, zgodnie z § 1 ww. Regulaminu funkcjonowaty
nastepujgce komorki organizacyjne: gromadzenia, opracowania i udostepniania
zbioréw, oddziat dla dzieci, samodzielne stanowisko ds. stuzby informacyjno -
bibliograficznej i zbiordw specjalnych oraz pracownicy obstugi.

Zasady i warunki korzystania z biblioteki, o ktérych mowa w art. 14 ust. 4 ustawy
o bibliotekach zostaty okreslone zarzadzeniem nr 1/2004 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach z dnia 20 kwietnia 2004 roku w sprawie Regulaminu
Wypozyczalni Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Juliana Tuwima w Brzezinach i cennika
optat regulaminowych, co szczegétowo opisano w punkcie protokotu dotyczacym optat
pobieranych przez Biblioteke.

Rejestr instytucji kultury

Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach im. Juliana Tuwima 95-060 Brzeziny ul. Sw.
Anny 36 zostata wpisana do ksiegi rejestrowej nr 2 prowadzonej przez Urzad Miasta
w Brzezinach. Przedtozona do kontroli potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem ksiega
rejestrowa sktada sie z czterech dziatéw wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku do
rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992 roku w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz.U. nr 20, poz. 80). Przedmiotowa ksiega
rejestrowa nie zawiera wpisu dotyczacego zlozenia do rejestru statutu
instytucji kultury (dziat drugi - organizacja instytucji kultury) oraz bilansu
instytucji kultury za ostatni rok (dziat trzeci — mienie instytucji kultury),
niezgodnie z § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b i pkt 3 lit. ¢ ww. rozporzadzenia. W czesci
dotyczacej nazwy i siedziby zaktadow oraz innych jednostek organizacyjnych
instytucji kultury, ktdre sporzadzaja bilans i ich cyfrowe identyfikatory
nadane w systemie informacji statystycznej (dziat drugi - oznaczenie
instytucji kultury, kolumna 5) wskazano Miejski Zesp6t Ekonomiczno -
Administracyjny Placowek Oswiatowych w Brzezinach, a nastepnie Urzad
Miasta Brzeziny. Wymienione wyzej jednostki nie sa jednostkami
organizacyjnymi Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach. Biblioteka nie
posiada wyodrebnionych jednostek organizacyjnych zobowiazanych do
ztozenia bilansu, wobec czego ksiega rejestrowa w punkcie dotyczacym
opisywanego zagadnienia zostata wypelniona nieprawidilowo. Ksiega
rejestrowa nr 2 stanowi zaftacznik nr protokotu kontroli. Test nr 2 dotyczacy rejestru
instytucji kultury stanowi zatacznik nr protokotu kontroli.

Wykonywanie zadan powiatowej biblioteki publicznej

Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach, na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia
27 czerwca 1997 roku o bibliotekach wykonuje rowniez zadania powiatowej biblioteki
publicznej. Przyjecie - powierzenie zadan powiatowej biblioteki publicznej w okresie
objetym kontrolg nastapito na podstawie:

w 2005 roku

- uchwaty nr XXXII/24/05 Rady Miasta Brzeziny z dnia 26 kwietnia 2005 roku
w sprawie przyjecia powierzonych przez Rade Powiatu w Brzezinach zadan powiatowej
biblioteki publicznej,

- porozumienia z dnia 30 maja 2005 roku w sprawie powierzenia wykonywania w 2005
roku zadan powiatowej biblioteki publicznej w Powiecie Brzezinskim Miejskiej
Bibliotece Publicznej im. Juliana Tuwima w Brzezinach, prowadzonej przez Gmine
Miasto Brzeziny. Porozumienie zawarte zostalo pomiedzy Zarzadem Powiatu
w Brzezinach, reprezentowanym przez Staroste Edmunda Koteckiego i Wicestaroste
Jana Winciorka a Burmistrzem Miasta Brzeziny Ewa Madrq. Zgodnie z art. 20a ust. 2
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ustawy o bibliotekach w § 2 ust. 1 porozumienia ustalono, ze Zarzad Powiatu
w Brzezinach przekaze Burmistrzowi Miasta Brzeziny na realizacje zadan powiatowej
biblioteki publicznej kwote 6.000 zt . W zataczniku do porozumienia okreslone zostaty
zadania powiatowej biblioteki publicznej wykonywane przez Miejskgq Biblioteke
Publiczng w Brzezinach.

w 2006 roku

- uchwaty nr XLV/17/06 Rady Miasta Brzeziny z dnia 26 kwietnia 2006 roku w sprawie
przyjecia powierzonych przez Rade Powiatu w Brzezinach zadan powiatowej biblioteki
publicznej,

- porozumienia z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie powierzenia wykonywania
w 2006 roku zadan powiatowej biblioteki publicznej w Powiecie Brzezinskim Miejskiej
Bibliotece Publicznej im. Juliana Tuwima w Brzezinach, prowadzonej przez Gmine
Miasto Brzeziny. Porozumienie zawarte zostalo pomiedzy Zarzadem Powiatu
w Brzezinach, reprezentowanym przez Staroste Edmunda Koteckiego i Wicestaroste
Jana Winciorka a Burmistrzem Miasta Brzeziny Ewg Madrg. Zgodnie z art. 20a ust. 2
ustawy o bibliotekach w § 2 ust. 1 porozumienia ustalono, ze Zarzad Powiatu
w Brzezinach przekaze Burmistrzowi Miasta Brzeziny na realizacje zadan powiatowej
biblioteki publicznej kwote 6.000 zt . W zataczniku do porozumienia okreslone zostaty
zadania powiatowej biblioteki publicznej wykonywane przez Miejskg Biblioteke
Publiczng w Brzezinach.

Il. RACHUNKOWO SC | SPRAWOZDAWCZOSC

Opis przyjetych zasad rachunkowosci. Zabezpieczenie danych
przetwarzanych w systemach informatycznych.

Zarzadzeniem nr 3 z dnia 1 wrzesnia 2006 r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Brzezinach dziatajac w oparciu o art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 ze zm.) oraz na
podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 96, poz. 694 ze zm.) zatwierdzit i wprowadzit w zycie
przepisy wewnetrzne regulujgce gospodarke finansowg Miejskiej Biblioteki Publicznej
w/m:

a) Zaktadowy plan kont;

b) Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo -

ksiegowych. Zatacznikami do ww. Instrukcji sq:
- zatacznik nr 1 - Terminarz obiegu dokumentow ksiegowych,

- zatacznik nr 2 - Wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania rachunkoéw i dowodow
do wyptaty,

- zatgcznik nr 3 - Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania rachunkéw i dowoddéw do
wyptaty pod wzgledem merytorycznym,

- zatacznik nr 4 - Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania rachunkéw i dowoddéw do
wyptaty pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

- zatgcznik nr 5 - Wykaz os6b uprawnionych do wystawiania i podpisywania faktur
VAT;

c) Instrukcje w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

d) Instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania;
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e) Instrukcje w sprawie przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zzrédet oraz
finansowaniu terroryzmu;

f) Instrukcje w sprawie kontroli finansowej;

g) Polityke rachunkowosci.

W wyniku kontroli ustalono, ze obsluga ksiegowa Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach prowadzona byta w Urzedzie Miasta - przez
pracownikéw Wydzialu Finansowego. Dyrektor wymienionej jednostki
organizacyjnej sprawdzat faktury i inne dokumenty dotyczace ponoszonych
przez jednostke wydatkow pod wzgledem merytorycznym, natomiast
dyspozycji s$rodkami dokonywata Burmistrz Miasta. Upowaznienie do
dysponowania sSrodkami finansowymi zgromadzonymi na rachunkach
bankowych Biblioteki takze posiadala wytacznie Burmistrz Miasta.

Ustalono, ze Miejska Biblioteka Publiczna powotana zostata przez Rade
Miasta w Brzezinach jako instytucja kultury. Samorzadowe instytucje kultury
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach
publicznych (tekst jednolity z 2003 r., Dz. U. nr 15, poz. 148 ze zm.), a od
dnia 1 stycznia 2006 roku ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 ze zm.) zaliczone zostaly do sektora
finansow publicznych. Zgodnie z unormowaniami powotanych ustaw - za
calos¢ gospodarki finansowej prowadzonej przez jednostke sektora finansow
publicznych odpowiada kierownik tej jednostki (art.28a ust.1 ustawy z dnia
26 listopada 1998 roku o finansach publicznych i art.44 ust.1 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych), ktéry moze powierzyc¢
okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom
jednostki. Stosownie natomiast do art.17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z
2001 r., Dz. U. nr 13, poz. 123 ze zm.) - dyrektor instytucji kultury zarzadza
instytucja i reprezentuje ja na zewnatrz. W swietle powotanych unormowan
dysponowanie przez Burmistrza Miasta srodkami finansowymi instytucji
kultury - Miejskiej Biblioteki Publicznej, podmiotu wyposazonego w
osobowo$¢ prawng, nie mialo oparcia w obowiazujacych przepisach.

Procedury kontroli finansowej

W kontrolowanej jednostce ustalono procedury kontroli finansowej, o ktérych mowa
w art. 47 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Instrukcja w sprawie kontroli finansowej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach
stanowigca zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 3 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
z dnia 1 wrzesnia 2006 r. i wydana zostala w oparciu o nieobowiazujacy art. 35
a ust.3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych. Od dnia 1
stycznia 2006 roku procedury kontroli finansowej normuje art. 45 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104
ze zm.).

- Zgodnie z Instrukcjg - Kontrola finansowa dotyczy catoksztattu proceséw zwigzanych
z pobieraniem i gromadzeniem przychoddw, zacigganiem zobowigzan finansowych,
dokonywaniem wydatkow oraz gospodarowaniem majatkiem jednostki.

- Celem kontroli jest ochrona interesow i praw majatkowych jednostki oraz
zapewnienie prawidtowego wykonywania zadan publicznych.

- Kontrola finansowa polega na badaniu i poréwnaniu stanu faktycznego ze stanem
wymaganym, w oparciu o przyjete kryteria kontroli.
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Zakres kontroli finansowej obejmuje w szczegdlnosci:

- przyjete struktury organizacyjne w powigzaniu z zakresem i charakterem zadan
jednostki,

- przestrzeganie wewnetrznych unormowan jednostki,

- pobieranie i gromadzenie przychodow,

- zacigganie zobowigzan i dokonywanie wydatkow,

- udzielanie zamoéwien publicznych.

- gospodarowanie majatkiem jednostki, jego ochrone i inwentaryzacje.
Z Instrukcji w sprawie kontroli finansowej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Brzezinach wynika, ze w ramach systemu kontroli finansowej w kontrolowanej
jednostce wyrdznia sie:

- samokontrole - kontrole wiasnej pracy przez kazdego pracownika,

- kontrole funkcjonalng - kontrole wykonywang przez pracownikéw w ramach
powierzonych im obowigzkéw pracowniczych oraz kontrole wykonywang w ramach
nadzoru przez osoby na stanowiskach kierowniczych.

Podstawowymi kryteriami kontroli przyjetymi w jednostce sg kryteria legalnosci,
celowosci i gospodarnosci:

- kryterium legalnosci dotyczy oceny odnoszacej sie do przepisOw prawa oraz
unormowan wewnetrznych jednostki,

- kryterium celowosci i gospodarnosci dotyczy oceny odnoszacej sie do zasad
dziatania oszczednego, racjonalnego, efektywnego, zgodnego z zatozonymi do
realizacji celami jednostki.

Kontrola finansowa funkcjonuje na etapie wstepnym (uprzednim), biezacym:

- kontrola wstepna (uprzednia) dokonywana jest na etapie poprzedzajacym
podjecie decyzji i rozpoczecie realizacji operacji gospodarczej, dotyczacej dziatan
zamierzonych;

- kontrola biezaca dokonywana jest na etapie realizacji operacji gospodarczej.

Kontrola na etapie wstepnym i biezacym wykonywana jest w ramach kontroli
funkcjonalnej: pod wzgledem merytorycznym przez Dyrektora Biblioteki — Danute
Wylaztowska, pod wzgledem formalno - rachunkowym przez Gtéwnego Ksiegowego -
Matgorzate Kocik. Dowody ksiegowe zatwierdzane s do wyplaty przez: Dyrektora
Biblioteki — Danute Wylaztowska oraz przez Gtdwnego Ksiegowego - Matgorzate Kocik.
W kontrolowanej jednostce nie przeprowadzane byty kontrole w ramach nadzoru.

Z zapisu:

- 8§ 10 Instrukcji w sprawie kontroli finansowej w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Brzezinach wynika, ze ,,Gléwny ksiegowy, lub osoba pelniaca
obowiazki Giéwnego Ksiegowego dokonuje oceny zgodnosci planowanej
operacji gospodarczej (finansowej) z planem finansowym i sprawdza czy
jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie.”;

- § 21 Instrukcji wynika, ze ,W ramach procedur kontroli finansowej osoba
petniaca obowiazki Glownego Ksiegowego jednostki dokonuje kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Zlozenie podpisu przez osobe peilniaca obowiazki Glownego Ksiegowego
oznacza, ze:
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- nie zgtasza zastrzezen co do przedstawionej przez wilasciwych
rzeczowo pracownikéw oceny merytorycznej prawidlowosci operacji i
jej zgodnosci z prawem,

- nie zglasza zastrzezen co do kompletnoséci oraz formalno -
rachunkowej poprawnosci dokumentoéow dotyczacych tej operaciji,

- zobowiazania wynikajace z operacji mieszczg sie w planie finansowym
jednostki.”

Stwierdzono, iz zaden z objetych kontrola dowodéw ksiegowych nie zostat
poddany kontroli finansowej przez Glownego Ksiegowego w mysl przepisow
art. 35 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr
155, poz. 1014 ze zm.). Z art. 35 ustawy o finansach publicznych, wynika
obowiazek dokonywania przez Glownego Ksiegowego, kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kontroli
kompletnosci rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych. Dowodem dokonania kontroli przez Gléwnego Ksiegowego jest
jego podpis ziozony na dokumentach dotyczacych operacji, obok podpisu
wiasciwego merytorycznie pracownika. Od dnia 1 stycznia 2006 roku
procedury kontroli finansowej normuje art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Test nr 3 dotyczgcy procedur kontroli wewnetrznych stanowi zatacznik nr....
protokotu kontroli.

Glowny ksiegowy jednostki

W toku kontroli ustalono, ze obstuga ksiegowa Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Brzezinach w kontrolowanym okresie tj. latach 2005 - 2006 prowadzona byta przez
nastepujacych pracownikéw Urzedu Miasta w Brzezinach, Wydziat Finansowy:

- w okresie od 2 czerwca 2004 r. do 30 kwietnia 2006 r. — na podstawie
umowy zawartej z Burmistrzem Miasta Ewa Madra, przez mtodszego referenta
Urzedu Miasta Brzeziny Marzene Kotada, w wymiarze > etatu za wynagrodzeniem
zasadniczym wg VIII kategorii zaszeregowania w wysokosci 600,00 zt -
wynagrodzenie ww. ptacone bylo z budzetu Urzedu Miasta Brzeziny. Ww. w
dniu 7 lipca 2003 r. otrzymata dyplom licencjata Wyzszej Szkoty Finansow i
Informatyki w todzi, na kierunku finanse i bankowo$¢ w zakresie skarbowosci i
doradztwa podatkowego. W dniu 22 czerwca 2005 r. otrzymata dyplom magistra
Uniwersytetu tddzkiego, Wydziat Ekonomiczno - Spoteczny, na kierunku finanse i
bankowos$¢. Z ustalen wynika, ze ww. w okresie od 2 grudnia 2003 r. do 1 czerwca
2006 r. zatrudniona byta w Urzedzie Miasta Brzeziny na stanowisku mitodszego
referenta w ramach aktywizacji zawodowej absolwentow (skierowana z Urzedu Pracy).
Kontrolujace ustalily, ze M. Kotada bedac na stanowisku miodszego referenta
Urzedu Miasta petnita jednoczesnie funkcje ,gtéwnego ksiegowego” nie
posiadajac co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci, co naruszalo zapis
art. 35 ust. 2 pkt 4 lit. ,,a” ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. (tekst jednolity
z 2003 r., Dz. U. nr 15, poz. 148 ze zm. - utracit moc obowiazywania z dniem
1 stycznia 2006 r.) oraz obowigzujacy art. 45 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. nr 249, poz. 2104 ze zm.). Do
zakresu czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci (bez daty) podpisanego przez ww.
nalezato miedzy innymi prowadzenie syntetyki i analityki dla urzadzen ksiegowych
Miejskiej Biblioteki Publicznej - dochody i wydatki.

- w okresie od 2 maja 2006 r. do chwili obecnej przez inspektora Urzedu Miasta
Brzeziny p. Matgorzate Kocik. Miesiecznie w okresie od maja do wrzesnia 2006 r.
przy pismach Burmistrza Miasta Brzeziny z dnia: 28 kwietnia 2006 r., 22
czerwca 2006 r., 3 lipca 2006 r. oraz 1 wrzesnia 2006 r. M. Kocik
otrzymywata kazdorazowo tytulem zwiekszenia obowigzkow stuzbowych
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zakres dodatkowych czynnosci polegajacych m. in. na prowadzeniu syntetyki
i analityki do urzadzen ksiegowych Miejskiej Biblioteki, za ktére otrzymywata
w ww. okresie dodatek specjalny w wysokos$ci 24,27 % wynagrodzenia tj.
499,96 zi, ptacony z budzetu Urzedu Miasta w Brzezinach.

W dniu 29 wrzesnia 2006 r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach
Danuta Wylaziowska zawarta umowe zlecenie (bez nr) na prowadzenie ksiegowosci w
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach w okresie od 1 pazdziernika 2006 r. do 31
marca 2007 r. z Matgorzatg Kocik, za wynagrodzeniem brutto w wysokosci 250,00 zt.
Ww. posiada wyksztatcenie Srednie ogdlne - ukonczyta w dniu 27 kwietnia 1984 r.
Liccum Ogolnoksztatcace w Brzezinach o profilu podstawowym. Kontrolujace
ustalily, ze petniaca funkcje ,gidwnego ksiegowego” Malgorzata Kocik nie
speinia wymogow formalnych okreslonych w art. 45 ust. 2 pkt 4 ustawy o
finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r.

Kserokopie: pisma Burmistrza Miasta z dnia 1 wrzesnia 2006 r. wraz z zakresem
czynnosci oraz umowy zlecenia z dnia 29 wrzesnia 2006 r. stanowigq zatacznik nr ...
protokotu kontroli.

Ksiegi rachunkowe Miejskiej Biblioteki Publicznej prowadzone byly w programie
ksiegowym wykorzystywanym do obstugi Urzedu Miasta w Brzezinach, w dziale 921
rozdziale 92116 - biblioteka. W kasie Urzedu Miasta Brzeziny sporzadzane byty
odrebne raporty kasowe dotyczace wydatkéw dokonywanych przez Miejskg Biblioteke
Publiczng. Na podstawie analizy dokumentow dotyczacych wydatkéw ujetych w
raportach kasowych sporzadzonych dla biblioteki:

- RK nr 37/05 z dnia 20 stycznia 2005 r.,

- RK nr 44/05 z dnia 27 stycznia 2005 r.,

- RK nr 148/05 z dnia 23 marca 2005 r.,

- RK nr 198/05 z dnia 27 kwietnia 2005 r.,

- RK nr 512/05 z dnia 27 pazdziernika 2005 r.,
- RK nr 553/05 z dnia 15 listopada 2005 r.,

- RK nr 567/05 z dnia 24 listopada 2005 r.,

- RK nr 588/05 z dnia 2 grudnia 2005 r.,

- RK nr 619/05 z dnia 15 grudnia 2005 r.,

- RK nr 642/05 z dnia 23 grudnia 2005 r.,

- RK nr 647/05 z dnia 27 grudnia 2005 r.

ustalono, ze Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej Danuta Wylaziowska
sprawdzata tylko faktury oraz inne dokumenty dotyczace wydatku pod
wzgledem merytorycznym, natomiast zatwierdzenia danego wydatku do
wyplaty dokonywala Burmistrz Miasta Ewa Madra. Dla Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach prowadzony byt odrebny rachunek bankowy w banku
PEKAO S.A., obstugujacym réwniez Urzad Miasta, upowaznienie do
dysponowania s$rodkami na tych rachunkach posiadata Burmistrz i na
podstawie jej dyspozycji dokonywane byly wyplaty srodkéw 2z tych
rachunkow. Zauwazy¢ nalezy, ze Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
Danuta Wylaztowska w kontrolowanym okresie tj. w latach 2005 - 2006 nie
byla dysponentem sSrodkow dotacji przyznanych przez Rade Miasta, nie
gospodarowata samodzielnie $rodkami finansowymi przyznanymi do
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dysponowania, co naruszato postanowienia wynikajace z art.27 ust.1 ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.

Miejska Biblioteka Publiczna w latach 2005 - 2006 posiadata rachunek bankowy o
numerze 53 1240 3334 1111 0000 2772 2990.

W dniu 2 stycznia 2007 r. pomiedzy Urzedem Miasta Brzeziny reprezentowanym przez
Burmistrza Miasta Ewe Madrgq oraz Miejskg Bibliotekg Publiczng w Brzezinach
reprezentowang przez Dyrektora Danute Wylaztowskg zawarte zostato porozumienie
na mocy ktérego:

- Burmistrz Miasta Brzeziny prowadzi obstuge kasowgq i ksiegowq Biblioteki w budynku
Urzedu Miasta Brzeziny,

- Dyrektor Biblioteki wyrazita zgode na prowadzenie czynnosci okreslonych powyzej
przez Urzad Miejski w Brzezinach,

- Dyrektor Biblioteki oraz upowaznieni przez niego pracownicy na podstawie
udzielonych petnomocnictw dysponuja $rodkami finansowymi Biblioteki,

- Burmistrz Miasta Brzeziny wyznacza pracownikow Wydziatu Finansowego Urzedu
Miasta Brzeziny do dokonywania czynnosci w zakresie prowadzenia i obstugi kasowej i
ksiegowej Biblioteki,

- Czynnosci w zakresie prowadzenia i obstugi kasowej i ksiegowej Biblioteki sg zawarte
w zakresach obowigzkéw wyznaczonych pracownikéw Urzedu Miasta.

Z zawartego porozumienia wynika ponadto, ze Dyrektor Biblioteki oraz upowaznione
przez niego osoby zatwierdzajg wszystkie dokumenty dotyczace spraw ksiegowych i
finansowych Biblioteki.

Porozumienie zawarte zostato na czas nieokreslony z mozliwoscig rozwigzania przez
kazda ze stron z jednomiesiecznym wyprzedzeniem.

Kserokopia porozumienia z dnia 2 stycznia 2007 r. stanowi zatacznik nr ... protokotu
kontroli.

Audyt wewnetrzny

Wydatki jednostki nie przekroczyty progu 40.000.000 zt okreslonego w ustawie o
finansach publicznych, w zwigzku z powyzszym w kontrolowanej jednostce nie
wprowadzono audytu wewnetrznego.

Tytul prawny do nieruchomosci

Z przedtozonego kontrolujgcym pisma Burmistrza Miasta z dnia 6 grudnia 2007 r., nr
OK. 4015/11/07 wynika, ze Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach nie posiada
nieruchomosci, ktorych bytaby witascicielem. Grunt i znajdujacy sie na nim budynek
stanowi wifasno$¢ Gminy Miasto Brzeziny na podstawie decyzji komunalizacyjnej
Wojewody Skierniewickiego nr S-GIV.72280-595/92 w sprawie stwierdzenia nabycia
mienia z mocy prawa. Z ww. pisma wynika ponadto, ze majatek gminy Miasto
Brzeziny bedacy w uzytkowaniu jednostek organizacyjnych Miasta jest ujety w
ksiegach $rodkow trwatych Miasta.

Zarzadzeniem nr 76 z dnia 19 lipca 2004 r. Burmistrz Miasta Brzeziny
dziatajac na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. nr 142, poz. 1591 ze
zm.) udzielita pelnomocnictwa p. Danucie Wylaztlowskiej - Dyrektorowi
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach do skitadania samodzielnie w
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imieniu gminy Miasto Brzeziny oswiadczenia woli w zakresie zarzadu
mieniem kierowanej przez ww. jednostki.

Pismem z dnia 27 listopada 2007 r. Burmistrz Miasta Ewa Madra nawigzujac do
udzielonego petnomocnictwa, przypomniata, ze ,do zakresu czynnosci, uprawnien i
odpowiedzialnosci (Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej) nalezg rowniez obowigzki
zarzadzania, kierowania jednostka pod wzgledem gospodarczym, administracyjnym i
technicznym”. Ponadto poinformowata Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Brzezinach Danute Wylaztowska, , ze ,na mocy art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym dyrektorom jednostek
organizacyjnych Miasta zostaly udzielone pelnomocnictwa przez Burmistrza
Miasta do skladania samodzielnie w imieniu Gminy Miasto Brzeziny
oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem kierowanej jednostki. Zgodnie
z przepisami ustawy 2z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami forma prawna wiadania nieruchomosci przez jednostke
organizacyjng jest trwaty zarzad (art.43 do 50 ustawy - Dz. U. z 2004 r. Nr
261, poz. 2603 ze zm.). Wg komentarza Gerarda Bienka cyt. Na podstawie
art.210 paragraf 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami grunty jednostki
samorzadu terytorialnego bedace w dniu 5 grudnia 1990 r. w uzytkowaniu
jednostek organizacyjnych bez osobowos$ci prawnej oraz znajdujace sie na
tych gruntach budynki, lokale i inne urzadzenia, pozostaja nadal w
uzytkowaniu tych jednostek, przy czym do uzytkowania stosuje sie przepisy
dotyczace trwatego zarzadu”.

Stwierdzono, ze Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach jest instytucija
kultury oraz, Zze nabyla osobowo$¢ prawna w_ rozumieniu art. 14 ust. 1

ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o0 organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. nr 13, poz.123, ze
zm.), zgodnie z ktorym instytucje kultury uzyskuja osobowos¢ prawnag i
mogQq rozpocza¢ dzialalnosé z chwila wpisu do rejestru prowadzonego przez
organizatora.

Przytoczony w ww. pismach Burmistrza Miasta art. 47 ust. Ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym dotyczy jednostek organizacyjnych
gminy nieposiadajacych osobowosci prawnej i zgodnie, z ktorym to
artykutem kierownicy jednostek organizacyjnych gminy nieposiadajacych
osobowosci prawnej dziatlaja jednoosobowo na podstawie peltnomocnictwa
udzielonego przez woéjta, burmistrza, prezydenta.

Nie odpowiada réwniez prawdzie twierdzenie zawarte w ww. pismach, ze
jakoby forma prawna wiadania nieruchomosci przez jednostke organizacyjna
(Miejska Biblioteke Publiczng w Brzezinach) byt trwaly zarzad, bowiem
organizator nie speinit wymogow wynikajacych ze wskazanych art. art.43 -
50 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U.
z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.) w zakresie trwalego zarzadu.

Z wyjasnienia zlozonego przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
Danute Wylaztlowska wynika, ze nie posiada ona zadnej decyzji dotyczacej
przekazania przez Urzad Miasta Brzeziny zajmowanej nieruchomosci przez
Miejska Biblioteke, ani o Zzadnej takiej decyzji wczeséniej nie styszala.

Kontrolowana jednostka nie posiada nieruchomosci, ktorych bylaby
wiascicielem, jedynie wiada bezumownie nieruchomosci gruntowymi i
budynkami nalezacymi do gminy Miasto Brzeziny.
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Kserokopie: pisma Burmistrza Miasta z dnia 6 grudnia 2007 r., nr OK. 4015/11/07,
zarzadzenia nr 76 z dnia 19 lipca 2004 r., pisma Burmistrza Miasta z dnia 27 listopada
2007 r. stanowig zatgacznik nr ... do protokotu kontroli.

Z przedtozonej kontrolujgcym w Urzedzie Miasta Brzeziny, Ksigzki srodkow trwatych
zatozonej w dniu 31 grudnia 2002 r., wynika, ze:

- pod pozycjg 102 Ksigzki, nr ewidencyjny 0/03/032 zaewidencjonowane zostaty
grunty o powierzchni 1.764 m? -dziatka nr 2752/52 Miejskiej Biblioteki Publicznej o
wartosci 26.460,00 zt; data przyjecia na stan 31 grudnia 2002 r.; na ww.
nieruchomos¢ zatozona zostata ksiega wieczysta KW 5353;

- pod pozycjg 86, symbol 011, nr inwentarzowy 1/10/107 Ksigzki $rodkéow trwatych
zatozonej w dniu 2 stycznia 1995 r., przyjety zostat w dniu 31 grudnia 2002 r.
budynek Miejskiej Biblioteki Publicznej o wartosci 824.554,40 zt. Z zapisOw w ww.
Ksigzce $rodkow trwatych wynika ponadto, ze dowodem OT 93 - w dniu 8 sierpnia
2006 r. zwiekszona zostata wartos¢ srodka trwatego w zwigzku z przeprowadzonym
remontem budynku Miejskiej Biblioteki o kwote 379.564,12 zt oraz w zwigzku z
wymiang stolarki okiennej o kwote 21.768,90 zt. Warto$¢ brutto budynku na dzien
kontroli wynosita 1.225.887,42 zi.

Z przedtozonej kontrolujacym dokumentacji technicznej sporzadzonej przez Rejonowy
Zespét Ustug Projektowych w Brzezinach na okoliczno$¢ dotyczaca zabezpieczenia
budynku Biblioteki przed skutkami opadow atmosferycznych wynika, ze powierzchnia
zabudowy budynku Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach wynosi 385,00 mZ.

Rachunkowos¢ i sprawozdawczos$¢

Kontrolowana instytucja kultury posiadata polityke rachunkowosci w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Brzezinach wprowadzong w zycie zarzadzeniem nr 3 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 1 wrzesnia 2006 r., stosownie do
wymogoéw okreslonych w oparciu o art. 10 ustawy o rachunkowosci zasad (polityki)
rachunkowosci, opracowang na podstawie:

- ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U.

nr 76, poz.694 ze zm.);

- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104

ze zm.);

ustawy z dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od

0sOb prawnych (Dz. U. nr 95, poz. 1101 ze zm.);

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie stosowania

Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. nr 112, poz.1317 ze zm.);

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych

(Dz. U. nr 142, poz. 1020);

komunikat Nr 1 Ministra Finansow z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogtoszenia

»~Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”(Dz.

Urz. Min. Fin. nr 3, poz. 13);

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. nr 112, poz. 761 ze zm.);
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- ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. nr 110, poz.721 ze zm.).

Przedtozona kontrolujgcym instrukcja zawierata miedzy innymi regulacje dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego - rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, okresem
sprawozdawczym jest miesigqc, kwartat, rok. W instrukcji nie wskazano
sprawozdan, ktore Miejska Biblioteka Publiczna sporzadza ze swojej
dziatalnosci, z okresleniem terminow ich zlozenia i adresatow.

2) wycena aktywdw i pasywow na dzien bilansowy odbywa sie nastepujgco:

- $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o
odpisy umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty wartosci;

$rodki trwate w budowie, w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci;

- rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia

nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy;

- naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem
ostroznosci;

zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaptaty lub wg wartosci godziwej;

rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci;

kapitaty (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg warto$ci nominalnej.

W przyjetych przez kontrolowana jednostke regulacji wewnetrznych nie
okreslono zasady ustalania wyniku finansowego.

3) Zarzadzeniem nr 3 z dnia 1 wrzesnia 2006 r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Brzezinach dziatajac w oparciu o art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci wprowadzit w zycie zaktadowy plan kont.

Przyjety zaktadowy plan kont okreslat wykaz kont ksiegi gtdwnej, zasady prowadzenia
ksigg pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej.

Osoba petnigca obowigzki Gtdéwnego ksiegowego zobowigzana jest do prowadzenia i
biezacego aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont
syntetycznych.

4) Miejska Biblioteka Publiczna prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie Urzedu Miasta
Brzeziny. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

- dziennik gtéwna,
konta ksiegi gtéwnej (ewidencja syntetyczna), w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu,
konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
wykaz sktadnikéw aktywdw i pasywow,
zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.
Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowg. Zapewnia
ona kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci tzw. peilng ksiegowos$¢ z
uwzglednieniem specyfiki kontrolowanej jednostki, umozliwiajac m.in.:

- prowadzenie kartoteki dowoddéw ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

- przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,
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- przegladanie i drukowanie standéw kont za dany okres - w ujeciu analitycznym Iub
syntetycznym,

- prowadzenie kartoteki plandéw finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

- wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W kontrolowanej jednostce ksiegi rachunkowe sa:

- trwale oznaczone nazwa jednostki,

- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego.

Wydruki komputerowe oznaczone sg nazwg programu, sktadajg sie z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz sg sumowane na
kolejnych stronach w sposob ciggty w roku obrotowym.

Test nr 4 - dokumentacja opisujgca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci stanowi
zalacznik nr....do protokotu kontroli.

Prowadzenie przez jednostke ksiag rachunkowych - test nr 5

Ksiegi rachunkowe w kontrolowanej jednostce prowadzone sg w systemie
komputerowym, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. Miejska Biblioteka Publiczna prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie
Urzedu Miasta Brzeziny wedtug systemu komputerowego pod nazwg ,BUDZET” autor:
Ustugi Informatyczne ,INFO-STSTEM” Roman i Tadeusz Groszek Spoétka cywilna,
wersja programu 2005.3.17.0.0. rok 2005. System komputerowy ewidencji ksiegowej
spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i zostat
wprowadzony do stosowania zarzadzeniem nr 3 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej. Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz
wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach
dostarczonych przez dostawce Ustugi Informatyczne ,,INFO-SYSTEM”.

1) Otwarcie i zamkniecie ksigg za lata: 2005-2006 oraz 2006-2007 zostato dokonane
prawidlowo. Na dzien otwarcia ksiag rachunkowych w roku obrotowym 2006 i 2007
ujeto aktywa i pasywa (naleznosci i zobowigzania kont Zespotu - 2), w takiej samej
wysokosci jak na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych odpowiednio w 2005 r. i 2006
r., stosownie do wymogu art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

2) Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe wedtug rodzajow zgodnie z art. 13 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséow ksiegowych,
obrotow (sum zapiséw) i sald, ktére tworza: dziennik gtdwna, ksiege gtdwng, ksiegi
pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag
pomocniczych, wykaz sktadnikéw aktywow i pasywéw (inwentarz).

3) Przestrzegana jest zasada podwojnego zapisu operacji ksiegowych. Konta ksiegi
gtdownej zawierajq zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi
gtownej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku
zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi
gtownej dokonuje sie w kolejnosci chronologicznej.

4) Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

- $Srodkow trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

rozrachunkéw z kontrahentami - konto 201,

naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - konto 221,
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- rozrachunkéw z budzetami — konto 225,

- rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje
wynagrodzen pracownikéw - konto 231,

- pozostate rozrachunki — konto 240.

5) Zestawienie obrotow i sald sporzgadzone byly na podstawie zbioréw danych kont
ksiegi gtéwnej i zawieraty:

symbole poszczegdlnych kont,

salda kont na dzien otwarcia ksigqg rachunkowych i sume sald,

obroty Wn i Ma miesieczne oraz sume obrotéw,

obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

- salda kont na koniec miesigca i taczng sume sald.
Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych byly sporzadzane zestawienia sald
wszystkich kont Ksiegi gtdwnej oraz kont ksigg pomocniczych.

6) Konta stuzace do ewidencji rozrachunkéw kontrolowanej jednostki w zakresie
naleznosci i zobowigzan sg zgodne z przyjetym zarzadzeniem nr 3 Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 1 wrzesnia 2006r.

7) Do ksiag rachunkowych roku 2005 w zakresie kont Zespotu 2 nie
wprowadzono kazdego zdarzenia gospodarczego, ktore nastapitlo w tym
okresie sprawozdawczym, a mianowicie wplywy z tytulu naleznosci za
ogrzewanie:

- kwoty 1.899,41 zi - Towarzystwo Pomocy im. Sw. Brata Alberta w
Brzezinach,

- kwoty 2.280,45 - Panstwowej Szkoty Muzycznej w Brzezinach,
- kwoty 314,71 zt - USC Brzeziny.

Do ksiag rachunkowych roku 2006 i 2007 w zakresie kont Zespotu 2 nie
wprowadzono zaleglo$ci w kwocie 314,71 zI powstatej w roku 2005.

Powyzszg nieprawidlowos¢ opisano szczegdétowo w protokole kontroli w czesci
dotyczacej przychoddw instytucji kultury.

8) Ewidencja prowadzona jest czytelnie, w sposdb umozliwiajacy uzyskanie informacji
o0 kazdej operacji.

- Wszystkie dowody ksiegowe zaksiegowano zgodnie zgodnie z art. 23 ust. 1 i 2
ustawy o rachunkowosci. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb
trwaty. Zapisy ksiegowe zawieraty: date dokonania operacji gospodarczej, okreslenie
rodzaju i numer dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe, zrozumiaty tekst - skrot
opisu operacji, kwote, oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Prowadzona ewidencja ksiegowa nie zawierata zapisu daty, w przypadkach
kiedy roznita sie ona od daty dokonania operacji.

- Kontrolujace ustalily, ze do ksiag rachunkowych roku 2005 nie
wprowadzono zdarzen gospodarczych na ogoélna kwote 4.494,57 zi, ktére
nastapitlo w tym okresie sprawozdawczym; natomiast do ksiqg rachunkowych
roku 2006 nie wprowadzono zdarzen gospodarczych na ogoélna kwote 314,71
zl naruszajac tym samym art.24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, z ktorego
wynika, ze ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich
zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty.
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- Szczegotowo przeprowadzona kontrola dowodow ksiegowych za miesigce: grudzien
2005 rok oraz styczen i grudzien 2006 rok wykazata, ze do ksiag rachunkowych kont
Zespotu 2 wprowadzono kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane w danym
miesigcu dowody ksiegowe oraz zapewniono bezbtedno$¢ dziatania stosownych
procedur obliczeniowych stosownie do wymogdéw art. 24 ust. 3 ustawy o
rachunkowosci.

- Zapisy w ksiegach : Dzienniku gtéwna i kontach Ksiegi gtdwna powigzane sq ze sobg
w sposéb, ktdry umozliwia ich sprawdzenie i odzwierciedla stan zgodny z zaistniatg
operacjg gospodarczg. Udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodow
ksiegowych i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach
przetwarzania danych stosownie do wymogdéw art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci.

- Informacje pochodzace z ksigg rachunkowych umozliwiaja sporzadzenie w terminach
obowigzujacych jednostke sprawozdan i dokonanie rozliczen finansowych zgodnie z
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

- Zestawienia obrotéw i sald sg sporzadzane na koniec miesigca, automatycznie, a za
rok obrotowy na czas sporzadzania sprawozdan rocznych z dziatalnosci stosownie do
wymogow art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

- Btedy w zapisach ksiegowych poprawiane byty zgodnie z art. 25 ustawy o
rachunkowosci.

- Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach w latach 2005 - 2006 nie byia
podatnikiem VAT.

Test nr 5 dotyczacy prowadzenia ksigqg rachunkowych stanowi zatacznik nr ... do
protokotu kontroli.

Dowody ksiegowe -test nr 6

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach zarzadzeniem nr 3 z dnia 1
wrzesénia 2006 r. zatwierdzita i wprowadzita w zycie przepisy wewnetrzne regulujgce
zagadnienia dotyczace dowodow ksiegowych, ich sprawdzanie pod wzgledem
merytorycznym, rachunkowym, formalnym (pkt 4 i 5 testu) w nastepujacych
instrukcjach:

1) Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo -
ksiegowych, rozdziat V - Kontrola dowodow ksiegowych, z zapisu ktoérej wynika, ze:
wszelkie dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania powinny by¢ poddane kontroli
przed zrealizowaniem i zaksiegowaniem. Dowody winny by¢ sprawdzone pod
wzgledem:

- merytorycznym, co polega na ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowosci
gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych, wyrazonych w dowodach oraz
stwierdzeniu, ze wystawione zostaty przez wtasciwe jednostki;

- formalno-rachunkowym, co polega na ustaleniu, ze wystawione zostaty w sposdb
technicznie prawidtowy, zawierajg wszystkie elementy prawidtowego dowodu, ze ich
dane liczbowe nie zawierajg bteddéw arytmetycznych.

W ww. instrukcji ustalono, iz kontrola dowoddw winna sie odbywa¢ na wtasciwych

samodzielnych stanowiskach pracy, na skutek czego zachodzi koniecznosc

terminowego przekazywania dokumentéw pomiedzy poszczegdlnymi stanowiskami

zgodnie z , Terminarzem obiegu dokumentdw ksiegowych”, stanowigcym zatacznik nr 1

do niniejszej Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych, ktéry obejmuje droge

dokumentu od chwili sporzadzenia, wzglednie wptywu do jednostki az do momentu
dekretacji i przekazania do zaksiegowania.
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Kontrola pod wzgledem merytorycznym dokonywana jest przez upowaznionego
pracownika. Potwierdzeniem dokonanej kontroli jest przystawienie na kontrolowanym
dokumencie pieczeci o tresci: ,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, data i
podpis.

Ponadto do ww. Instrukcji zataczono:

a) Wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania rachunkéw i dowodow do wyptaty -
zatqcznik nr 2;

b) Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania rachunkéw i dowodéw do wyptaty pod
wzgledem merytorycznym - zatgcznik nr 3;

c) Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania rachunkéw i dowodéw do wyptaty pod
wzgledem formalno - rachunkowym - zatgcznik nr 4;

d) Wykaz oséb upowaznionych do wystawiania i podpisywania faktur VAT - zatacznik
nrb5;

e) Wzory pieczeci uzywanych do zatwierdzania dowoddw ksiegowych - zatgcznik nr 6.

2) Instrukcji w sprawie kontroli finansowej w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Brzeziny.

Z zapisu § 17 ww. Instrukcji wynika, ze kontrola realizowanych operacji
gospodarczych realizowana jest przez:

- kontrole rachunkowa i formalng - oznaczajacq ocene czy dokumenty dotyczace
operacji gospodarczej sg technicznie prawidtowe, wystawione przez witasciwe osoby
(podmioty), zawierajg wszystkie elementy prawidtowego dowodu oraz sg wolne od
btedéw rachunkowych;

- kontrole merytoryczng - oznaczajaca ocene rzetelnosci, celowosci, legalnosci i
gospodarnosci realizowanej operacji gospodarczej. Kontrola merytoryczna obejmuje w
szczegdblnosci wykonywanie operacji gospodarczej zgodnie z zawartg umowag i odnosi
sie do obowigzku stosowania przepisow ustawy o zamoéwieniach publicznych,

- kontrole kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej w momencie
zatwierdzenia dokonania wydatku.

W wyniku szczegdétowo przeprowadzonej kontroli dowodow ksiegowych za miesigce:
grudzien 2005 rok oraz styczen i grudzien 2006 rok kontrolujgce ustality, ze:

- Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych byly Zrodtowe dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej stosownie do wymogow art. 20 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

- Dowody ksiegowe spetniaty wymogi okreslone w art. 21 ust. 1 pkt 1- 5 ustawy o
rachunkowosci.

- W sposob prawidtowy dokonano wskazania i zakwalifikowania dowodu ksiegowego do
ujecia w ksiegach rachunkowych - dekretacja - art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o
rachunkowosci.

- Dokonano sprawdzenia dowodu ksiegowego pod wzgledem rachunkowym zgodnie z
art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

- Dokonano sprawdzenia dowodu ksiegowego pod wzgledem formalnym i
merytorycznym zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.
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- Btedy w wewnetrznych dowodach ksiegowych poprawiane byty poprzez skreslenie
btednej tresci lub kwoty z zachowaniem czytelnosci skreslonego zapisu, wpisanie tresci
poprawnej oraz ztozenie podpisu osoby odpowiedzialnej za jej dokonanie zgodnie z
art. 22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Na dokumencie nie umieszczano daty
dokonania poprawki.

- W roku obrotowym 2006 w ksiedze rachunkowej — Dziennik giowna nie
prowadzono numeracji dokumentow ksiegowych, co narusza art. 14 ust. 2
ustawy o rachunkowosci oraz § 11 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia nr 3 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 1 wrzesnia 2006 r.

- W wyniku kontroli dokumentow ksiegowych kontrolujace stwierdzily, ze w
dniu 16 marca 2006 r. Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach dokonata
zaptaty faktury VAT nr 0060/06/FVS z dnia 28 lutego 2006 r. wystawionej
przez Przedsiebiorstwo Produkcyjno Handlowo Ustugowe , RO.SA. - BUD”
Roman Jan Szywko z siedziba w Radomiu na nabywce Gmine i Miasto
Brzeziny na ogolna wartos¢ 20.000,00 zi z podatkiem VAT za wykonanie
montazu stolarki drzwiowej.

Kontrolujagcym przediozono umowe z dnia 20 lutego 2006 r. zawartg pomiedzy
zamawiajacym Dyrektorem Biblioteki Danutg Wlaztowska, a ww. Przedsiebiorstwem na
wykonanie wymiany stolarki drzwiowej w Budynku Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Brzezinach zgodnie z kosztorysem ofertowym. W umowie ustalono miedzy innymi:

- termin rozpoczecia robot na dzien 21 lutego 2006 r.

- termin zakonczenia robot na dzien 31 marca 2006 r.

- wynagrodzenie wykonawcy na kwote 21.449,92 zt + podatek VAT 22% (ogo6tem na
wartosc 26.168,90 zf)

Za realizacje ww. zadania inwestycyjnego wykonawca wystawit ponadto fakture
koncowg VAT nr 0128/06/FVS z dnia 26 kwietnia 2006 r. na ogdlng warto$¢ 1.768,90
zt za wykonanie montazu stolarki drzwiowej w Miejskiej Bibliotece zgodnie z umowg z
dnia 20 lutego 2006 r. Z ustalen kontrolujgcych wynika, ze na ww. zadanie
zamawiajacy wydatkowat 21.768,90 zi.

Kserokopie: umowy z dnia 20 lutego 2006 r., faktury VAT nr 0060/06/FVS z dnia 28
lutego 2006 r., faktury VAT nr 0128/06/FVS z dnia 26 kwietnia 2006 r. stanowig
zalacznik nr ... do protokotu kontroli.

Stwierdzone btedy w zapisach w ksiegach rachunkowych objetych kontrolg

W ksiedze rachunkowej Dziennik giléowna za 2005 rok nieprawidiowo ujeto ze
znakiem minus:

- zwrot zaliczki statej za 2005 r. na kwote 21,00 zt - zaksiegowano Wn 234,
Ma 130.

W ksiedze rachunkowej Dziennik gldwna za 2006 rok nieprawidlowo ujeto ze
znakiem minus:

- zwrot kosztow energii cieplnej USC - nota nr 1 na kwote 1.357,80 zt -
zaksiegowana Wn 400, Ma 130;

- zwrot zaliczki Danuta Wylazilowska na kwote 2.000 zt - zaksiegowano Wn
234, Ma 101.

Test nr 6 dotyczacy dowodow ksiegowych stanowi zatacznik nr ... do protokotu
kontroli.

Inwentaryzacja - test nr 7
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W kontrolowanej jednostce inwentaryzacja kont 011, 013, 020 przeprowadzana byta w
drodze spisu z natury corocznie. Corocznie kontrolowana jednostka przeprowadza
weryfikacje konta 014 - zbiory biblioteczne.

Kontrola objeto przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji majatku bedacego na
stanie w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach na dzien:

- 31 grudnia 2005 r.
- 31 grudnia 2006 r.
Inwentaryzacja na dzien 31 grudnia 2005 r.

1) Zarzadzeniem nr 6 z dnia 4 listopada 2005 r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach powotata zaktadowg komisje inwentaryzacyjnga w osobach:

e . - przewodniczacego
e rerer e ———— .— z-ce przewodniczgcego
eereeerre e e .— cztonka

Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej byto przygotowanie, koordynowanie i czuwanie
nad terminowoscia, sprawnoscig przebiegu spisu oraz wyjasnianie powstatych w
wyniku rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych zgodnie z ogdlnie obowigzujgcymi
przepisami, postanowieniami i procedurami zawartymi w instrukcji inwentaryzacyjnej.
Ponadto do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezata ocena przydatnosci gospodarczej
sktadnikédw majatkowych objetych spisem z natury oraz stawianie wnioskéw odnosnie
zagospodarowania zapasow zbednych, nadmiernych.

2) Zarzadzeniem nr 5 z dnia 4 listopada 2005 r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach powotata zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury
w osobach:

e —————— .— przewodniczgacego
TR .— czfonka
e —— .— czfonka

Zgodnie z ww. zarzadzeniem termin przeprowadzenia spisu wyznaczony zostat na
okres od 4 listopada 2004 r. do 30 grudnia 2005 r. Za wycene wyposazenia i Srodkow
trwatych odpowiedzialna byta Marzena Koftada - referent w Wydziale Finansowym
Urzedu Miasta Brzeziny.

Spisowi podlegat majatek na dzien 31 grudnia 2005 r.

3) W wyniku kontroli dokumentow zrodtowych dotyczacych przeprowadzonej
inwentaryzacji ustalono, co nastepuje:

- Z przediozonego kontrolujagcym protokotu z dnia 4 listopada 2005 r. wynika, ze
Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach przeszkolita zespot spisowy oraz
komisje inwentaryzacyjng powotang do przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31
grudnia 2005 r.

- Spisu dokonywano na ,Arkuszach spisu z natury” - drukach $cistego zarachowania,
ktére przed wydaniem zostaty ostemplowane pieczecig podtuzna - ,Miejska Biblioteka
Publiczna im. Juliana Tuwima ul. Swietej Anny nr 36, 95 - 060 Brzeziny”.

Kontrolujace ustalily, ze arkusze spisu z natury nie spetnialy wymogow
drukow Scistego zarachowania, okreslonych w § 6 pkt 1 Instrukcje w sprawie
ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania wprowadzonej w 2zycie
zarzadzeniem nr 3 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z
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dnia 1 wrzesnia 2006 r. Zgodnie z ww. przepisami arkusze spisu z natury nie
byty:
- oznaczone zastrzezona do tego celu pieczatka ,Druk S$cislego
zarachowania”,
- oznaczone kolejnymi numerami ewidencyjnymi w przypadku kiedy arkusze
nie posiadaly serii i numerow nadanych przez drukarnie,
- nie posiadaly podpisu pracownika odpowiedzialnego za ewidencje drukow,
ktéry powinien widnie¢ obok numeru druku $cistego zarachowania.
Kontrolujace ustalily, ze ewidencja drukow sScistego zarachowania
prowadzona byta w zeszycie A - 4 (zatlozona zostata w 2004 r.). Ksiega
drukow nie speilniata wymogow § 7 Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli
drukow scistego zarachowania, zgodnie z ktora ,Ewidencje wszystkich
drukow scistego zarachowania nalezy prowadzi¢ odrebnie w miare potrzeb
dla kazdego rodzaju bloku w Ksiedze o ponumerowanych stronach. Na
ostatniej stronie nalezy wpisac¢: ksiega zawiera ... stron, ponumerowanych,
przesznurowanych i zalakowanych, a nastepnie zaopatrzy¢ podpisem
kierownika jednostki lub osoby upowaznionej oraz gtéwnego ksiegowego lub
jego zastepcy”.

- Z przediozonej kontrolujacym ewidencji drukéw scistego zarachowania
wynika, ze osoba wyceniajaca —................... .pobrata do spisu 35 drukow -
arkuszy spisu z natury. Przy inwentaryzacji wykorzystano 10 arkuszy,
pozostate arkusze nie zostaly rozliczone. Ponadto dokonano spisu z natury: piyt
CD, kaset dzwiekowych i kaset filmowych w odrebnie sporzadzonych na te okolicznos¢
Protokotach przez Komisje inwentaryzacyjng w ilosci 25 sztuk drukéw. Z wyjasnienia
ztozonego do protokotu kontroli przez...........c.c..... .— przewodniczgacego Komisji
inwentaryzacyjnej wynika, ze ,Protokoty” na ktérych dokonano spisu z natury: ptyt
CD, kaset dzwiekowych i kaset filmowych w ilosci 25 sztuk, potraktowane zostaty
przez Komisje inwentaryzacyjng jako druki Scistego zarachowania.

- Spisu dokonywano dla s$rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych lacznie na jednych arkuszach spisowych naruszajac § 12 pkt 4
Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

- Spisu dokonywano na oddzielnych arkuszach spisowych dla pozostatych $rodkow
trwatych w uzytkowaniu.

- Arkusze spisu z natury zawieraty podpisy osdb przeprowadzajacych spis z natury,
podpis osoby wyceniajacej i sprawdzajace oraz osobe materialnie odpowiedzialna.
Arkusze spisowe zawieraty: liczbe porzadkowga, symbol indeksu, nazwe przedmiotu
spisowego, jednostke, ilos¢ stwierdzong, cene jednostkowg, wartos$¢. Arkusze na
ktérych dokonano spisu byly zgodne z ogdlnie przyjetym wzorem , Arkusz spisu z
natury uniwersalny. Rodzaj inwentaryzacji — Sposob przeprowadzenia”.

- Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna za stan
sktadnikdw majatkowych - Dyrektor Biblioteki - ztozyta pisemne oswiadczenie, ze
wszystkie dowody przychodow i rozchoddw inwentaryzowanych sktadnikdéw
majatkowych zostaty ujete w szczegotowej ewidencji oraz przekazane do ksiegowosci
w celu dokonania stosownych zapiséw w ksiegach rachunkowych.

- Zespot spisowy z przeprowadzonego spisu sporzadzit w dniu 7 listopada 2005 r.
.,Protokot z przeprowadzonego spisu z natury”.

- Komisja inwentaryzacyjna na koniec inwentaryzacji sporzadzita w dniu 30 grudnia
2005 r. ,Protokot wynikdw inwentaryzacji”, z ktoérego wynika, ze Komisja
inwentaryzacyjna nie stwierdzita nadwyzek i niedoboréw.
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Kontrolujace ustality, ze stan ewidencyjny wynikajacy z ksigg rachunkowych oraz stan
wynikajacy ze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2005 r. zamknat sie w kwotach:

* konto 011 - $rodki trwate - warto$¢ ogotem 1.057.272,60 zi,

* konto 013 - S$rodki trwate w uzytkowaniu - wartos¢ ogolem 64.176,10 zi
(wg urzadzen ks. 64.175,60 zt) - réznica 0,50 zi,

* konto 020 - wartosci niematerialne i prawne — warto$¢ ogétem 36.651,10 zt.

W wyniku weryfikacji na dzien 31 grudnia 2005 r. konta 014 - ksiegozbiory ustalono:
Stan ksiegozbioréw na dzien 31 grudnia 2004 r. - 62.378 - na wartos¢ 145.736,47 zt
- przybyto - 876 - na wartos¢ 23.622,78 zt
- ubyto - 286 - na wartos¢ 868,96 zt
Stan ksiegozbioréw na dzien 31 grudnia 2005 r. - 62.968 - na warto$¢ 168.490,29 zt.

Inwentaryzacja na dzien 31 grudnia 2006 r.

1) Zarzadzeniem nr 6 z dnia 6 listopada 2006 r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach powotata zaktadowg komisje inwentaryzacyjnga w osobach:

e .- przewodniczacego
e .— z-ce przewodniczacego
e .— cztonka

Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej byto przygotowanie, koordynowanie i czuwanie
nad terminowoscig, sprawnoscig przebiegu spisu oraz wyjasnianie powstatych w
wyniku rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych zgodnie z ogdlnie obowigzujacymi
przepisami, postanowieniami i procedurami zawartymi w instrukcji inwentaryzacyjnej.
Ponadto do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezata ocena przydatnosci gospodarczej
sktadnikdw majatkowych objetych spisem z natury oraz stawianie wnioskéw odnosnie
zagospodarowania zapasow zbednych, nadmiernych.

2) Zarzadzeniem nr 5 z dnia 6 listopada 2006 r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach powotata zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury
w osobach:

T .- przewodniczgacego
ereeeere e e .— cztonka
e rerer e ———— .— cztonka

Zgodnie z ww. zarzadzeniem termin przeprowadzenia spisu wyznaczony zostat na
okres od 6 listopada 2006 r. do 30 grudnia 2006 r. Za wycene wyposazenia i Srodkow
trwatych odpowiedzialna byta Matgorzata Kocik - referent w Wydziale Finansowym
Urzedu Miasta Brzeziny.

Spisowi podlegat majatek na dzien 31 grudnia 2006 r.

3) W wyniku kontroli dokumentow zrodtowych dotyczacych przeprowadzonej
inwentaryzacji ustalono, co nastepuje:

- Z przediozonego kontrolujacym protokotu z dnia 6 listopada 2006 r. wynika, ze
Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach przeszkolita Komisje
inwentaryzacyjng oraz zespot spisowy.
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- Spisu dokonywano na ,Arkuszach spisu z natury” - drukach $cistego zarachowania,
ktére przed wydaniem zostaty ostemplowane pieczecig podtuzna - ,Miejska Biblioteka
Publiczna im. Juliana Tuwima ul. Swietej Anny nr 36, 95 - 060 Brzeziny”.

Kontrolujace ustalily, ze arkusze spisu z natury nie speitnialy wymogow

drukow sScistego zarachowania, okreslonych w § 6 pkt 1 Instrukcje w sprawie

ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania wprowadzonej w zycie

zarzadzeniem nr 3 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z

dnia 1 wrzesnia 2006 r. Zgodnie z ww. przepisami arkusze spisu z natury nie

byty:

- oznaczone zastrzezona do tego celu pieczatka ,Druk S$cislego

zarachowania”,

- oznaczone kolejnymi nhumerami ewidencyjnymi w przypadku kiedy arkusze
nie posiadaly serii i numerow nadanych przez drukarnie,

- nie posiadaly podpisu pracownika odpowiedzialnego za ewidencje drukow,

ktoéry powinien widnie¢ obok numeru druku scistego zarachowania.

- Kontrolujace ustalily, ze ewidencja drukéw scistego zarachowania

prowadzona byla w zeszycie A - 4. Ksiega drukow nie speilniata wymogow § 7

Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania.

- Z przedtozonej kontrolujgcym ewidencji drukéow Scistego zarachowania wynika, ze
osoba wyceniajagca —.......cccceeeeeiiinnns . pobrata do spisu 13 drukéw - arkuszy spisu z
natury, ktére zostaty wykorzystane przy spisie i prawidtowo rozliczone.

- Spisu dokonywano dla s$rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych lacznie na jednych arkuszach spisowych naruszajac § 12 pkt 4
Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

- Spisu dla pozostatych $rodkdéw trwatych w uzytkowaniu dokonano na oddzielnych
arkuszach spisowych.

- Arkusze spisu z natury zawieraty podpisy osdb przeprowadzajacych spis z natury,
podpis osoby wyceniajacej i sprawdzajace oraz osobe materialnie odpowiedzialna.
Arkusze spisowe zawieraty: liczbe porzadkowg, symbol indeksu, nazwe przedmiotu
spisowego, jednostke, ilos¢ stwierdzong, cene jednostkowg, warto$¢. Arkusze na
ktérych dokonano spisu byly zgodne z ogdlnie przyjetym wzorem , Arkusz spisu z
natury uniwersalny. Rodzaj inwentaryzacji — Sposob przeprowadzenia”.

- Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna za stan
sktadnikdw majatkowych - Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach -
ztozyta pisemne oswiadczenie, ze wszystkie dowody przychodéw i rozchoddéw
inwentaryzowanych skitadnikdw majatkowych zostaty ujete w szczegdétowej ewidencji
oraz przekazane do ksiegowosci w celu dokonania stosownych zapiséw w ksiegach
rachunkowych.

- Zespot spisowy z przeprowadzonego spisu w dniu 6 listopada 2006 r. sporzadzit
protokot.

- Komisja inwentaryzacyjna na koniec inwentaryzacji sporzadzita w dniu 21 grudnia
2006 r. Protokot wynikdw inwentaryzacji. Komisja inwentaryzacyjna nie stwierdzita
nadwyzek i niedobordéw.

Kontrolujace ustality, ze stan ewidencyjny wynikajacy z ksigg rachunkowych oraz stan
wynikajacy ze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2006 r. zamknat sie w kwotach:

* konto 011 - $rodki trwate - warto$¢ ogotem 1.466.192,64 zi,

* konto 013 - $rodki trwate w uzytkowaniu — warto$¢ ogdétem 64.240,60 zi,
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* konto 020 - wartosci niematerialne i prawne — warto$¢ ogétem 36.651,10 zt.

W wyniku weryfikacji na dzien 31 grudnia 2006 r. konta 014 - ksiegozbiory ustalono:
Stan ksiegozbioréw na dzien 31 grudnia 2005 r. - 62.968 - na wartos¢ 168.490,29 zt
- przybyto - 757 - na wartos¢ 20.407,29 zt
- ubyto - 268 - na wartosc¢ 64,95 zt
Stan ksiegozbiordéw na dzien 31 grudnia 2006 r. — 63.457 - na wartos¢ 188.832,63 zt.

Inwentaryzacja - test nr 7 - punkty testu
1.Kierownik jednostki wydat zarzadzenie dotyczace przeprowadzenia inwentaryzacji.

2.W zarzadzeniu ujeto sktadniki majatkowe (aktywa i pasywa) objete ustawowym
obowigzkiem inwentaryzacji zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci.

3. Wszystkie znajdujgce sie na stanie aktywa zinwentaryzowano.
4. Dokonano wyceny wszystkich znajdujace sie na stanie aktywdw.

5.Bankowe aktywa finansowe i naleznosci =zostaty zinwentaryzowane drogg
potwierdzenia sald przez banki i kontrahentow.

6. Pozostate sktadniki aktywdow i pasywdéw niewymienione w art. 26 ust. 1 pkt 1 i 2
ustawy o rachunkowosci zinwentaryzowano metoda poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i dokonano weryfikacji realnej wartosci
tych sktadnikow.

7.Inwentaryzacja poszczegodlnych aktywdw i pasywow przeprowadzona zostata w
terminie okreslonym przepisem art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

8. W kontrolowanej jednostce inwentaryzacja skfadnikdbw  majatkowych
przeprowadzana jest corocznie - zostata zachowana czestotliwo$¢ przeprowadzania
inwentaryzacji poszczegélnych aktywéw i pasywow.

9.Sktadniki majatkowe: srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostate
srodki trwate w uzytkowaniu zostaty prawidtowo spisane i wtasciwie udokumentowane
- zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi - poza wyjatkami opisanymi
szczeg6towo w protokole kontroli.

10.ROznice inwentaryzacyjne nie wystapity.

Dokumentacja inwentaryzacyjna - Test nr 7 — Inwentaryzacja stanowi zatacznik nr...
do protokotu kontroli.

Test nr 8 nie dotyczy biblioteki.
Test nr 9 nie dotyczy biblioteki.

Ewidencja materialow bibliotecznych i ich inwentaryzacja. Skontrum.
Test nr 10

W Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach ewidencja materiatow bibliotecznych
prowadzona jest komputerowo od roku 1992. Do ewidencji materiatdbw zakupiony
zostat program komputerowy firmy ,Sokrates” z Poznania, nazwa programu -
~SOWA”, ktory byt kilkakrotnie aktualizowany, aktualnie Miejska Biblioteka Publiczna w
Brzezinach postuguje sie programem komputerowym ,Sowa 3” z dostepem dla
czytelnikdw. Ww. program obejmuje miedzy innymi:

- sumaryczng (wstepnga) ewidencje wptywdw

23



PROTOKOL Z KONTROLI PROBLEMOWEJ PRZEPROWADZONEJ
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W BRZEZINACH
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10

90-431 £ 6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

- szczego6towg ewidencje wplywow
- szczeg6towg i sumaryczng ewidencje ubytkow
Podstawg ewidencji materiatéw sg dowody wptywdw i ubytkow.

W kontrolowanej jednostce ponadto ksieguje sie recznie w Ksiegach inwentarzowych
kazda pozycje. Ksiega inwentarzowa sktada sie z ponumerowanych stron. Ksiegi
inwentarzowe zbiorow bibliotecznych zawieraja:

- date wpisu
- nr inwentarzowy
- syghature

nazwiska autora

- tytut, tom, rocznik
- nazwe wydawcy
- wartosc
1. Ewidencja wplywow

W Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach prowadzona jest ewidencja wptywow
materiatéw bibliotecznych, obejmuje ona szczegétowg ewidencje wptywdw i finansowo-
ksiegowg ewidencje wptywdéw. Podstawg ewidencji materiatéw sg dowody wptywow.

Kontrolujacym przedtozono dokumentacje m.in. — ewidencje dowodow finansowo -
ksiegowych z lata 2005-2006. Na podstawie okazanej dokumentacji kontrolujace
stwierdzity, ze dowodami wptywdéw w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach sg
m.in.:

- rachunki i faktury za zakupione materiaty
- protokoty przejecia materiatow
- wykazy materiatéw przekazywanych w formie darow.

Na podstawie dokumentacji tj. rachunkoéw i faktur zakupdéw w miesigcu grudniu 2005
r. oraz w miesigcach styczniu i grudniu 2006 r., stwierdzono, ze:

- dowody ksiegowe z dokonanych zakupdéw sprawdzane zostaty pod wzgledem
formalnym i rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzone zostaty do wyptaty. Do
dnia 30 wrzesnia 2006 r. dowody ksiegowe do wyplaty zatwierdzal Burmistrz
Miasta i Skarbnik Miasta, natomiast od dnia 1 pazdziernika 2006 r. dowody
ksiegowe zatwierdzane byly przez Dyrektora Biblioteki i ksiegowaq biblioteki.

Powyzszg nieprawidtowo$¢ szczegdtowo opisano w protokole kontroli w poz. 1.6.
Gtéwny ksiegowy jednostki.

2. Ewidencja ubytkéw obejmuje materiaty wytaczone ze zbioréw. Poddano kontroli
dokumentacje ubytkow obejmujacg 2006 rok.

W Bibliotece prowadzony jest rejestr ubytkdw. W rejestrze odnotowane sg protokoty
ubytkdéw, ktore sporzadzane sa komisyjnie. Rejestr zawiera: date sporzadzenia
protokotu, numery katalogowe ksigzek - ubytkow, wartos¢ ksigzek, przyczyny
wykreslenia - zniszczone, zdekompletowane, wycofane.

W 2005 roku pomniejszanie zbioréow bibliotecznych - ubytki, przeprowadzono
...krotnie. Ogolna kwota ubytkow w 2005 roku wyniosta 868,96 zt.
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W 2006 roku pomniejszanie zbiorow bibliotecznych - ubytki, przeprowadzono
...krotnie! Ogolna kwota ubytkéw w 2006 roku wyniosta 64,95 zi.

Zabezpieczenie danych przed dostepem os6b niepowotanych

Dostep do danych oraz poszczegdlnych programow jest chroniony systemem haset.

Na podstawie dokumentacji ksiegowej oraz prowadzonej ewidencji zbioréw
bibliotecznych kontrolujgce stwierdzitly, ze w Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Brzezinach w okresie objetym kontrolg tj. 2005-2006 wartos$¢ zbioréw wykazywanych
w ewidencji szczegotowej byt zgodny ze stanem materiatdw wg ewidencji ksiegowej.
Skontrum

Zarzadzeniem nr 3/2005 z dnia 1 czerwca 2005 r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach zarzadzita przeprowadzenie skontrum zbioréw bibliotecznych
w wypozyczalni i czytelni dla dorostych.

Powyzszym zarzadzeniem powotana zostata Komisja skontrowa w sktadzie 3
osobowym:

e rerer e ———— .— przewodniczaca
TR .— cztonek
e .- cztonek

Ww. zarzadzeniem ustalono termin przeprowadzenia skontrum w okresie od 20
czerwca do 31 lipca 2005 roku.

Komisja skontrowa dziatata na podstawie regulaminu.

Skontrum objeto materiaty biblioteczne znajdujace sie w bibliotece oraz wypozyczone
czytelnikom. Podczas skontrum:

- poréwnano zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow,

- ustalono i wyjasniono zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiordw,

- ustalono braki.

Podstawg przeprowadzenia skontrum stanowity zapisy dokonane w:
- ksiegach inwentarzowych.

Dla materiatow wypozyczonych:

- karty czytelnikow,

- karty ksigzki.

Po zakonczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadzita protokét z  kontroli
ksiegozbiorow.

W wyniku kontroli ustalono:

- zapisano w ksiegach inwentarzowych 65.856 woluminow o wartosci 112.526,56 zi,

- zapisano w rejestrze ubytkow 19.324 wolumindéw o wartosci 982,91 z,
Stan w dniu kontroli 46.532 woluminow o wartosci 111.543,65 zi.
Stan faktyczny ksiegozbioru:

- u czytelnikow 2.873 wolumindw
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- na polkach 43.410 woluminow
Ogoétem 46.283 wolumindéw

Stwierdzono brak 249 woluminéw na sume 684,07 zi, w tym brakéw
bezwzglednych 39 woluminéw na sume 56,78 zi, a brakéw wzglednych 210
woluminéw na sume 627,29 zt.

Do protokotu dotaczono arkusze skontrum w liczbie 66 oraz wykazy brakdéw
wzglednych i bezwzglednych. Jednoczesnie Komisja postawita wniosek o wydanie
zezwolenia na wpisanie do rejestru ubytkéw brakéw bezwzglednych w liczbie 39
wolumindéw na sume 56,00 zt . 78 woluminoéw uznano jako braki niezawinione - sg to
braki powtdrzone po poprzednim skontrum. Ponadto zaproponowano usuniecie ze
stanu zbiorow ksigzek zniszczonych, zaczytanych w liczbie 247 woluminéw na kwote
812,18 zt, ktére zostaty wyselekcjonowane przez Komisje podczas kontroli.

W dniu 19 sierpnia 2005 r. Dyrektor Biblioteki Wylaztowska ztozyta os$wiadczenie, w
ktérym stwierdzita, ze skontrum przeprowadzone zostato zgodnie z rozporzgadzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r. w sprawie zasad
ewidencji materiatéw bibliotecznych ( Dz. U. nr 93, poz.1077 ze zm.). Dyrektor
Biblioteki nie wystgpita z zadnymi roszczeniami do dziatania komisji.

Ewidencja materiatow biurowych i ich inwentaryzacja - tekst nr 10 stanowi zatgacznik
nr ... do protokotu kontroli.
Bilans za lata 2005-2006. Badanie bilansu.

Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach sprawozdanie bilansowe sporzadzita w
terminie i ztozyta do Urzedu Miasta w Brzezinach:

- za rok 2005 ztozono w dniu 8 marca 2006 r. | zatwierdzono zarzgdzeniem nr ...
Burmistrza Miasta z dnia ....

- za rok 2006 ztozono w dniu 26 marca 2007 r. | zatwierdzono zarzadzeniem nr ...
Burmistrza Miasta z dnia ........

Instytucja kultury sporzadza sprawozdanie finansowe, ktére podlega zatwierdzeniu
przez organ zatwierdzajacy nie pozniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego - zgodnie z
art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Badanie bilansu

Bilanse jednostki nie podlegaty badaniu i ogtaszaniu, poniewaz nie spetniaty przestanek
zawartych w art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Kontrolg objeto zgodnos$¢ Bilans instytucji kultury z danymi wynikajacymi z
ksiag rachunkowych kontrolowanej jednostki za lata 2005 i 2006.

Kontrolujace ustality, ze dane wykazane w sprawozdaniu Bilans na dzien 31 grudnia
2005 r. oraz na dzien 31 grudnia 2006 r. byty zgodne z danymi wynikajacymi z
zestawienia obrotow i sald ksiegi gtdwnej prowadzonej dla instytucji kultury.

Sporzadzanie sprawozdan Rb-N i Rb-Z - test nr 11

Kontrolowana jednostka w roku 2005 terminowo sporzadzata i przekazywata
Burmistrzowi Miasta Brzeziny sprawozdania kwartalne:

- Rb Z - o stanie zobowigzan wg tytutéow dtuznych, gwarancji i poreczen
- Rb N - o stanie naleznosci

zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2001 r. w sprawie
rodzajow i zasad sporzadzania sprawozdan w zakresie panstwowego diugu publicznego
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oraz poreczen i gwarancji jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 148,
poz.1653 ze zm.).

Kontrolowana jednostka w roku 2006 za I i II kwartat terminowo sporzadzata i
przekazywata Burmistrzowi Miasta Brzeziny sprawozdania kwartalne:

- Rb Z - o stanie zobowigzan wg tytutéow dtuznych, gwarancji i poreczen
- Rb N - o stanie naleznosci

zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2001 r. w sprawie
rodzajow i zasad sporzadzania sprawozdan w zakresie panstwowego dfugu publicznego
oraz poreczen i gwarancji jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 148,
poz.1653 ze zm.) oraz za III i IV kwartat 2006 r. sprawozdania - Rb Z - o stanie
zobowigzan wg tytutdow dtuznych, gwarancji i poreczen zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. nr 113, poz.770).

Kontrolowana jednostka w roku 2006 za III kwartalu 2006 r. oraz za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2006 r. sporzadzala sprawozdania RB - N na
drukach dla jednostki budzetowej, zakiadu budzetowego, gospodarstwa
pomochniczego, funduszu celowego nieposiadajacego osobowos$ci prawnej
jednostki samorzadu terytorialnego niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. nr 113,
poz.770).

Sprawozdania Rb — N za ww. okres sporzadzane byty w terminie.

Kserokopia sprawozdania RB - N sporzgdzonego na drukach dla jednostki budzetowej,
zaktadu  budzetowego, gospodarstwa  pomocniczego, funduszu celowego
nieposiadajacego osobowosci prawnej jednostki samorzadu terytorialnego stanowi
zalacznik nr ... do protokotu kontroli.

Ewidencja w zakresie zobowigzan i naleznosci — sprawozdania Rb- NiRb - Z
— test nr 11

- Kontrolujace ustalily, ze w sprawozdaniu Rb - N - kwartalne sprawozdanie
o stanie naleznosci samorzadowej jednostki kultury za okres IV kwartatow
2005 r. wykazano kwote naleznosci wymagalnych w wysokosci 1.899,00 zt za
ogrzewanie obciazajaca Towarzystwo Pomocy im. Sw. Brata Alberta w
Brzezinach, ktora to kwota nie byta ujeta w ksiegach rachunkowych roku
2005 na koncie 221.

W zwiazku z powyzszym sprawozdanie Rb - N - kwartalne sprawozdanie o
stanie naleznosci samorzadowej jednostki kultury za okres IV kwartatéw
2005 r. sporzadzone zostalo nierzetelnie i nieprawidiowo pod wzgledem
merytorycznym.

Kserokopia sprawozdania RB - N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci za
okres IV kwartatéow 2005 r. stanowi zatacznik nr ... do protokotu kontroli.

- Jednostka kontrolowana nie posiadata w latach 2005-2006 zobowigzan
wymagalnych.

- Sprawozdania - Rb Z - o stanie zobowigzan wg tytutdw dtuznych, gwarancji i
poreczen oraz Rb N - o stanie naleznosci w kontrolowanym okresie sporzadzane byty
w sposob czytelny i trwaty, umieszczona byta na ww. sprawozdaniach pieczatka z
imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.
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- Kontrolowana jednostka terminowo przekazywata sprawozdania: Rb Z - o stanie
zobowigzan wg tytutdw dtuznych, gwarancji i poreczen oraz Rb N - o stanie naleznosci
do Burmistrza Miasta Brzeziny.

Sporzadzanie sprawozdan Rb - N i Rb — Z - test nr 11 - stanowi zatacznik nr ... do
protokotu kontroli.

Gospodarka kasowa

W Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach brak jest kasy, obstuge kasowq
kontrolowanej jednostki prowadzi Urzad Miasta Brzeziny.

Dla Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach prowadzony byt odrebny
rachunek bankowy w banku PEKAO S.A., obstugujacym réwniez Urzad Miasta,
upowaznienie do dysponowania $rodkami na tych rachunkach posiadata
Burmistrz Miasta i na podstawie jej dyspozycji dokonywane byly wyptaty
$rodkéw z tych rachunkéw. Zauwazy¢ nalezy, ze Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publicznej Danuta Wylaziowska w kontrolowanym okresie od stycznia 2005 -
do pazdziernika 2006 roku nie byla dysponentem srodkow dotacji
przyznanych przez Rade Miasta, nie gospodarowala samodzielnie srodkami
finansowymi przyznanymi do dysponowania, co naruszato postanowienia
wynikajace z art.27 ust.1 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej.

W dniu 2 stycznia 2007 r. pomiedzy Urzedem Miasta Brzeziny reprezentowanym przez
Burmistrza Miasta Ewe Madra oraz Miejskg Bibliotekg Publiczng w Brzezinach
reprezentowang przez Dyrektora Danute Wylaztowskg zawarte zostato porozumienie,
na mocy ktérego Burmistrz Miasta Brzeziny prowadzi obstuge kasowg i ksiegowg
Biblioteki w budynku Urzedu Miasta Brzeziny.

Na mocy ww. porozumienia Dyrektor Biblioteki oraz upowaznieni przez niego
pracownicy na podstawie udzielonych petnomocnictw dysponujg srodkami finansowymi
Biblioteki, natomiast Burmistrz Miasta Brzeziny wyznaczyt pracownikéw Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Brzeziny do dokonywania czynnosci w zakresie
prowadzenia i obstugi kasowej i ksiegowej Biblioteki.

Czynnosci w zakresie prowadzenia i obstugi kasowej i ksiegowej Biblioteki sg zawarte
w zakresach obowigzkéw wyznaczonych pracownikéw Urzedu Miasta.

Kontrolg objeto nastepujace raporty kasowe:
Rok 2005

- RK nr 37/05 z dnia 20 stycznia 2005 r.,

- RK nr 44/05 z dnia 27 stycznia 2005 r.,

- RK nr 148/05 z dnia 23 marca 2005 r.,

- RK nr 198/05 z dnia 27 kwietnia 2005 r.,

- RK nr 512/05 z dnia 27 pazdziernika 2005 r.,
- RK nr 553/05 z dnia 15 listopada 2005 r.,
- RK nr 567/05 z dnia 24 listopada 2005 r.,

- RK nr 588/05 z dnia 2 grudnia 2005 r.,

- RK nr 619/05 z dnia 15 grudnia 2005 r.,

- RK nr 642/05 z dnia 23 grudnia 2005 r.,
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- RK nr 647/05 z dnia 27 grudnia 2005 r.
Rok 2006

- RK nr 30/06 z dnia 13 stycznia 2006 r.,
- RK nr 97/06 z dnia 24 lutego 2006 r.,

- RK nr 164/06 z dnia 28 marca 2006 r.,

- RK nr 225/06 z dnia 26 kwietnia 2006 r.,
- RK nr 248/06 z dnia 8 maja 2006 r.,

- RK nr 268/06 z dnia 17 maja 2006 r.,

- RK nr 352/06 z dnia 26 czerwca 2006 r.

Kontrolujace ustalily, ze w latach 2005 do pazdziernika 2006 oraz w latach
wczesniejszych Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej Danuta Wylaztowska
sprawdzata tylko faktury oraz inne dokumenty dotyczace wydatku pod
wzgledem merytorycznym, natomiast zatwierdzenia danego wydatku do
wyplaty dokonywala Burmistrz Miasta Ewa Madra.

Obrot gotowkowy - test nr 12

1) W wyniku kontroli ustalono, ze Raporty kasowe sporzadzane byty za okresy
jednodniowe.

2) Salda poczatkowe Raportow kasowych byly zgodne z saldami koncowymi
poprzednich Raportéw kasowych.

3) Kontrolujace ustalily, Ze nie zostala zachowana kolejnos¢ numeracji
nastepujacych po sobie Raportow kasowych, co narusza zapis § 23 pkt
6 Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Brzeziny
wprowadzonej w zycie zarzadzeniem nr 100 Burmistrza Miasta
Brzeziny z dnia 31 pazdziernika 2006 r., z zapisu ktérego wynika, ze
~humer ustala sie z zachowaniem ciagto$ci numeracji rocznej dla roku
obrotowego”.

4) Wszystkie objete kontrolg operacje kasowe zostaty ujete w raportach kasowych
w dniu ich realizacji — art. 24 ust.5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

5) Operacje kasowe zostaty prawidlowo udokumentowane.

6) Przychodowe i rozchodowe dowody kasowe oznaczone zostaly pozycjq i
numerem danego Raportu kasowego.

7) Rozchodowe dowody kasowe zostalty sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty przez
osoby upowaznione.

8) Osoby wymienione w rozchodowym dowodzie kasowym potwierdzity odbior
gotowki.

9) Kasjer potwierdzat na dowodach ksiegowych wyptate gotéwki sktadajac podpis
i date wyptaty gotéwki.

10) Ww. Raporty kasowe oraz dotaczone do nich dowody ksiegowe =zostaty
sprawdzone, co zostato odnotowano w pozycji Raportu ,Sprawdzit”.

Dokumentacja obrotu bezgotéwkowego

Szczegotowg kontrolg objeto dokumentacje obrotow na koncie 130 - rachunek
bankowy:

- za miesigce grudzien 2005 - wyciagi bankowe od nr WB 110 do nr WB 124,
- za miesigc styczen 2006 r. — wyciagi bankowe od nr WB 2 do nr WB 5,
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- za miesigc grudzien 2006 r. - wyciggi bankowe od nr WB 108 do nr WB 116.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
1) Dokumentacje obrotow na koncie rachunek bankowy stanowig wyciagi bankowe.

2) Poréwnujac wyciagi bankowe z dokumentami zrédtowymi stwierdzono, Zze obroty na
koncie rachunek bankowy byty ewidencjonowane zgodnie z trescia operacji
gospodarczych wynikajacych z dowoddw ksiegowych, stosownie do wymogow art. 20
ustawy o rachunkowosci.

3) Na podstawie wyciggéow bankowych i ewidencji ksiegowej jednostki kontrolowanej
ustalono, ze zachodzi zgodnos$¢ zapisow miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig
banku w zakresie rachunku bankowego jednostki.

4) W kontrolowanym okresie dla Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach
prowadzony byl odrebny rachunek bankowy w banku PEKAO S.A,,
obstugujacym rowniez Urzad Miasta, upowaznienie do dysponowania
$rodkami na tych rachunkach posiadata Burmistrz Miasta i na podstawie jej
dyspozycji dokonywane byly wyptaty srodkow z tych rachunkow. Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej Danuta Wylaztowska w kontrolowanym okresie
tj. w latach 2005 do 30 wrzesnia 2006 nie byla dysponentem srodkéw dotacji
przyznanych przez Rade Miasta, nie gospodarowala samodzielnie srodkami
finansowymi przyznanymi do dysponowania, nie zatwierdzata dowodoéw
ksiegowych do wyplaty. Od dnia 1 pazdziernika 2006 r. dysponentem
srodkow finansowych dla Miejskiej Biblioteki Publicznej byla Dyrektor, ktéra
od ww. dnia zatwierdzata dowody ksiegowe do wyptaty.

5) Dokumenty dotyczace operacji gospodarczej do dnia 30 wrzeénia 2006 r.
podpisywali upowaznieni przez Burmistrza Miasta pracownicy Wydziatu Finansowego
Urzedu Miasta, ktérym powierzono zadania z zakresu ksiegowosci Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach. Od dnia 1 pazdziernika 2006 r. dokumenty dotyczace operacji
gospodarczych podpisywat ksiegowy zatrudniony przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach.

6) Kontrolujgce ustality, ze dane wykazane w sprawozdaniu Bilans na dzien 31 grudnia
2005 r. byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, w tym z
zestawieniem obrotow i sald ksiegi gtownej prowadzonej dla instytucji kultury.

7) Kontrolujgce ustality, ze dane wykazane w sprawozdaniu Bilans na dzien 31 grudnia
2006 r. byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, w tym z
zestawieniem obrotow i sald ksiegi gtownej prowadzonej dla instytucji kultury.

Obrot bezgotowkowy - test nr 13 - stanowi zatacznik nr ... do protokotu kontroli.

Druki $cistego zarachowania

Gospodarke drukami Scistego zarachowania reguluje Instrukcja w sprawie ewidencji i
kontroli drukéw S$cistego zarachowania wprowadzonej w zycie zarzadzeniem nr 3
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 1 wrzesnia 2006 r.

W toku niniejszej kontroli ustalono, ze jednostka posiada druki scistego
zarachowania: arkusze spisu z natury oraz dowody ksiegowe ,KP - kasa
przyjmie”. Dowody ksiegowe KP nie zostaly wymienione w Instrukcji w
sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania.

Zgodnie z § 6 pkt 1 Instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego
zarachowania druki $cistego zarachowania nie byly oznaczone zastrzezona do
tego celu pieczatka ,Druk scistego zarachowania”, oznaczone kolejnymi
numerami ewidencyjnymi w przypadku kiedy arkusze nie posiadaly serii i
numerow nadanych przez drukarnie, nie posiadaly podpisu pracownika.
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Kontrolujace ustalily, ze ewidencja drukow scistego zarachowania
prowadzona byla w zeszycie A - 4. Ksiega drukow nie speilniata wymogow § 3
pkt 2 ora § 7 Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukow scistego
zarachowania, z zapisow ktérych wynika, ze:

- ewidencje drukow scistego zarachowania prowadzi sie w specjalnie do tego
celu zalozonej ,Ksiedze drukow sScistego zarachowania”. W ksiedze tej
rejestruje sie, pod odpowiednia data, liczbe i numery przyjetych i wydanych
oraz zwroconych formularzy kazdorazowo wyprowadza sie tez stan
poszczegolnych drukéw sScistego zarachowania;

- ewidencje wszystkich drukow scistego zarachowania nalezy prowadzié
odrebnie w miare potrzeb dla kazdego rodzaju bloku w ksiedze o
ponumerowanych stronach. Na ostatniej stronie nalezy wpisac¢: ksiega
zawiera ... stron, ponumerowanych, przesznurowanych i zalakowanych, a
nastepnie zaopatrzy¢ podpisem kierownika jednostki lub osoby upowaznionej
oraz gtéwnego ksiegowego lub jego zastepcy.

W kontrolowanym okresie Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach nie
zbywata srodkow trwatych.

Zbywanie srodkdw trwatych - test nr 14 - stanowi zatacznik nr ... do protokotu
kontroli.

. PRZYCHODY INSTYTUCJI KULTURY

Przychody Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach w okresie objetym kontrolg
stanowity:

2005 rok - 432.271,10 zt , w tym

- dotacje podmiotowe - 397.000 zt,

- dotacje przedmiotowe - 19.760 zt,
- pozostate przychody - 15.961,10 zt,
2006 rok - 362.808,76 zt , w tym

- dotacje podmiotowe - 323.000 zt,

- dotacje przedmiotowe - 14.700 zt,
- pozostate przychody - 25.108,76 zt,

Miejska Biblioteka Publiczna przediozyta rozliczenie dotacji przedmiotowych
otrzymanych przez instytucje na podstawie zawartych w ww. okresie umow.

Zatacznik nr 3 dotyczacy planu przychodow instytucji kultury na rok 2005 i 2006
stanowi zatacznik nr ... protokotu kontroli.

Opracowany z data 3 lutego 2005 roku przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej plan finansowy na rok 2005 na kwote 291.010 2z zostal
sporzadzony w rozbiciu na paragrafy wydatkowe i nie zawieral planu
przychodow. Do kontroli nie przedlozono zaktualizowanych planow
dziatalnosci Biblioteki na okolicznos¢ zmiany w roku 2005 wysokosci dotacji
udzielonej przez organizatora. Wedlug wyjasnienia ztozonego w dniu 21 grudnia
2007 roku przez Dyrektor Danute Wylaztowska w roku 2005 nie wprowadzono planu
przychodéw do ewidencji ksiegowej Biblioteki. Wszystkie wptywy przychodow w 2005
roku byly ewidencjonowane w systemie komputerowym 2z podziatem na Zzrodta
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dochoddw. Zgodnie z art. 27 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz.U.
nr 13, poz. 123 ze zm.) podstawag gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan
dziatalnosci instytucji, zatwierdzony przez dyrektora z zachowaniem wysokos$ci dotacji
organizatora, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3. Plan dziatalnosci instytucji kultury
zawiera w miare potrzeb: plan ustug, plan przychoddw i kosztéw, plan remontéw
i konserwacji srodkéw trwatych, plan inwestycji, w tym inwestycji kapitatowych.

W roku 2006 plan dziatalnosci instytucji zatwierdzany byt przez Dyrektora Biblioteki
z zachowaniem wielkosci dotacji ustalonej przez organizatora, rowniez w przypadku
zmiany jej wysokosci.

Plan dziatalnoSci Miejskiej Biblioteki Publicznej na rok 2005 oraz wyjasnienie Dyrektora
Biblioteki w sprawie planu przychodow stanowi zatacznik nr protokotu kontroli.

Najwiekszy procentowo udziat w przychodach Biblioteki zaréwno w roku 2005 jak
i 2006 (poza datacjami budzetowymi) stanowity wptywy z tytutu zwrotu kosztow
ogrzewania przez: Urzad Stanu Cywilnego w Brzezinach, Panstwowg Szkote Muzyczng
w Brzezinach oraz Towarzystwo Pomocy im. Sw. Brata Alberta Kofo Brzezinskie.
Informacje w zakresie dochoddéw uzyskanych z tytutu zwrotu kosztéw ogrzewania
w latach 2005-2006 przedstawia ponizsza tabela:

2005 2006
Noty/rachunki Przychody Noty/rachunki Przychody
(w zt) uzyskane (w zt) uzyskane
(w zl) (wzh)
Urzad Stanu 4.110,65 3.795,94 6.362,80 6.362,80
Cywilnego pozostata pozostata
naleznosc naleznosc¢
314,71 314,71
Panstwowa 9.518,08 7.237,63 14.683,93 16.964,38
Szkota
Muzyczna pozo_sta’fe}
naleznosc
2.280,45
Towarzystwo 2.899,41 1.000,00 7.360,75 6.175,07
Pomocy im. pozostata pozostata
i:/l\;.ei;ata naleznosc naleznos¢
1.899,41 3.085,09
Razem 16.528,14 12.033,57 28.407,48 29.502,25
pozostata w tym
naleznos¢ pozostata
4.494,57 naleznos¢
3.399,80

Ustalono, ze w roku 2005 wystawiono 5 not ksiegowych obcigzajacych USC - Urzad
Miasta w Brzezinach na kwote ogdtem 4.110,65 zt , tytutem zaptaty za pobrang
energie cieplng, w tym:

- nota nr 2 z dnia 11 kwietnia 2005 roku na kwote 314,71 zt (za marzec 2005 roku),
naleznos¢ wynikajaca z ww. noty nie zostala uregulowana, kwoty tej nie
wykazano jako naleznosci na koncie 221 za rok 2005 oraz za rok 2006, jak
rowniez nie ujeto w sprawozdaniach Rb-N o stanie naleznosci sporzadzonych
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za okres od poczatku roku do konca IV kwartalu odpowiednio 2005 i 2006
roku,

- nota nr 3 z dnia 1 sierpnia 2005 roku na kwote 352,96 zt (za kwiecien 2005 roku),
naleznos¢ wynikajaca z ww. noty zostala uregulowana w dniu 10 sierpnia
2005 roku, dochdd zaklasyfikowano w dziale 921 rozdziat 92116 § 0830.

Noty ksiegowe nr 2 z dnia 11 kwietnia 2005 roku i nr 3 z dnia 1 sierpnia 2005 roku
stanowiq zatacznik nr protokotu kontroli.

Whptaty w kwocie 6.362,80 zt dokonane przez USC w Brzezinach w roku 2006
zaksiegowano jako pomniejszenie kosztow ogrzewania na kontach Wn 400
Ma 130 dziat 921 rozdziat 92116 § 4210.

W roku 2005 Dyrektor Biblioteki obcigzyta Panistwowg Szkote Muzyczng w Brzezinach
za zuzycie energii cieplnej na kwote ogdétem 9.518,08 zt , w tym wystawiajac rachunek
nr 9 z dnia 28 grudnia 2005 roku na kwote 2.280,45 zt (za okres od 31 pazdziernika
do 30 listopada 2005 roku). Naleznos¢ wynikajaca z ww. noty =zostala
uregulowana w dniu 2 lutego 2006 roku. Kwota 2.280,45 zt nie zostata
wykazana jako naleznos$¢ na koncie 221 za rok 2005 oraz nie zostata ujeta
w sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznos$ci sporzadzonym za okres od
poczatku roku do konca IV kwartatlu 2005 roku.

Rachunki obcigzajace Towarzystwo Pomocy im. Sw. Brata Alberta Koto Brzezinskie za
zuzycie w roku 2005 energii cieplnej zostaty wystawione na fqczng kwote 2.899,41 zt,
przy czym naleznos¢ zostata uregulowana w kwocie 1.000 zt . Pozostala naleznos¢
w wysokosci 1.899,41 zt nie zostala wykazana na koncie 221 za rok 2005,
zostala natomiast ujeta w sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci
sporzadzonym za okres od poczatku roku do konca IV kwartatu 2005 roku.
W roku 2006 Dyrektor Biblioteki obcigzyta Towarzystwo Pomocy na kwote ogotem
7.360,75 zt , z czego zaptacono 6.175,07 zt . Pozostata nalezno$¢ w kwocie 3.085,09
zt (1.899,41 zt z 2005 roku i 1.185,68 zt z 2006 roku). Do kontroli przedtozono pisma
Dyrektora Biblioteki wzywajgce do uiszczenia naleznosci oraz pisma Prezesa
Towarzystwa Pomocy w sprawie umorzenia zalegtych optat za ogrzewanie. Pismem
znak Nz.I/7/12/2007 z dnia 9 maja 2007 roku Dyrektor Danuta Wylaztowska na
podstawie uchwaty nr XLVII/34/06 Rady Miasta Brzeziny z dnia 28 czerwca 2006 roku
w sprawie okreélenia szczegotowych zasad i trybu umarzania, odraczania lub
rozktadania na raty sptaty naleznosci pienieznych, do ktdérych nie stosuje sie przepisow
ustawy - Ordynacja podatkowa przypadajacych Gminie Miasto Brzeziny lub jej
jednostkom organizacyjnym podjeta decyzje o umorzeniu zalegtosci w kwocie
3.085,09 zt tytutem zwrotu kosztow energii cieplnej przez Towarzystwo Pomocy im.
Sw. Brata Alberta. Zgodnie z § 5 ust. 3 ww. uchwaty jezeli warto$¢ naleznoéci gtéwnej
nie przekracza kwoty 30.000 zt , do umarzania, odraczania lub rozktadania na raty
sptat naleznosci przypadajgcych jednostkom organizacyjnym Gminy Miasto Brzeziny
uprawnieni sg kierownicy tych jednostek.

Ewidencja ksiegowa wptywdéw naleznosci za ogrzewanie prowadzona byta na kontach:
w roku 2005 Wn 130 Ma 750, w roku 2006 Wn 221 Ma 760, Wn 130 Ma 221
(z wyjatkiem zwrotu kosztéw za ogrzewanie przez USC w roku 2006). Dochody
otrzymane z tytutu zwrotu kosztéw za energie cieplng zostaty sklasyfikowane: w roku
2005 w dziale 921 rozdzial 92116 § 0750, w roku 2006 w dziale 921 rozdziat
92116 § 0970, z wyjatkiem opisanych wyzej przypadkéw. Klasyfikacja kosztow
(wydatkdéw) jednostki prowadzona byta wedtug paragraféw wydatkowych okreslonych
W rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 20 wrze$nia 2004 roku w sprawie
szczegobtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zzrddet zagranicznych (Dz.U. nr 209, poz. 2132 ze zm.), a nastepnie
W rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie

33



PROTOKOL Z KONTROLI PROBLEMOWEJ PRZEPROWADZONEJ
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W BRZEZINACH
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10

90-431 £ 6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychoddw i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. nr 107, poz. 726 ze zm.). Stosownie
do ww. rozporzadzen paragraf 075 dotyczy dochodéw z najmu i dzierzawy
sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego Iub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych umow o podobnym charakterze, w zwiazku z czym
klasyfikacja wplywow z tytulu zwrotu kosztow ogrzewania w roku 2005
prowadzona byla nieprawidtowo.

Wptltywy z tytutu najmu i dzierzawy

Przychody uzyskane przez instytucje z tytutu wynajmowania pomieszczen Biblioteki
w roku 2005 stanowity 842,50 zt , a w roku 2006 - 1.402,30 zt . Na okolicznos¢
wynajmowania pomieszczen Biblioteki w ww. okresie przedtozono nastepujace umowy
najmu:

1. Umowa najmu zawarta w dniu 15 wrzesnia 2004 roku pomi€dzy .......ccceeeevveeennns
ZAM. e a Miejskq Bibliotekgq Publiczng w Brzezmach
reprezentowang przez Danute Wylaziowska. Zgodnie z § 1 umowy wynajmujacy
wynajmuje i oddaje w uzytkowanie najemcy lokal sktadajacy sig z jednego pokoju
potozonego w Brzezinach przy ul. Sw. Anny 36. Najemca o$wiadczyt, ze bedzie
wykorzystywat lokal w celu nauki jezyka obcego. W § 2 umowy ustalono czynsz
w wysokosci 45 zt , ptatny przelewem lub gotowka kazdego miesigca na konto
Biblioteki. Umowe zawarto na czas od dnia 15 wrzesnia 2004 roku do dnia 15
czerwca 2005 roku. Czynsz za okres I-VI 2005 roku w kwocie 247,50 zi
zostat wptacony w dniu 5 maja 2005 roku. Od nieterminowo wptaconego
czynszu za miesigce styczen - kwiecien nie pobrano odsetek. Przyjmujac,
ze odsetki nalezy nalicza¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesiacu, w ktérym czynsz powinien zosta¢ uiszczony, wysokosc¢
naleznych odsetek stanowi 3,27 zt . W § 6 lit. b umowy najmu
zastrzezono, ze wynajmujacy jest uprawniony do rozwiazania umowy bez
wypowiedzenia w przypadku zwtoki w zaptacie czynszu co najmniej przez
jeden pelen okres ptatnosci. Wynajmujacy nie skorzystal z ww.
uprawnienia. Umowa najmu z dnia 15 wrze$nia 2004 roku stanowi zatacznik nr
protokotu kontroli.

2. Umowa najmu zawarta w dniu 20 wrzesnia 2005 roku pomi€dzy ......cccevveeeveereereenennn.
ZAM. e a Miejskq Bibliotekg Publiczng w Brzezinach reprezentowang
przez Danute Wylaztowska. Zgodnie z § 1 umowy wynajmujacy wynajmuje i
oddaje w uzytkowanie najemcy lokal sktadajacy sig z jednego pokoju potozonego w
Brzezinach przy ul. Sw. Anny 36. Najemca oswiadczyt, ze bedzie wykorzystywat
lokal w celu nauki jezyka obcego. W § 2 umowy ustalono czynsz
w wysokosci 50 zt , ptatny przelewem lub gotowka kazdego miesigca na konto
Biblioteki. Umowe zawarto na czas od dnia 20 wrzes$nia 2005 roku do dnia 15
czerwca 2006 roku. Czynsz za okres IX-XII 2005 roku w kwocie 175 zi
zostat wptacony w dniu 28 grudnia 2005 roku. Czynsz za okres I-VI 2006
roku w kwocie 275 zt zostal wplacony w dniu 11 lipca 2006 roku. Od
nieterminowo wptaconego czynszu nie pobrano odsetek (w roku 2005
nalezato naliczy¢ odsetki w kwocie 2,04 zt , a w 2006 roku - w kwocie
8,10 zi). W 8§ 6 lit. b umowy najmu zastrzezono, ze wynajmujacy jest
uprawniony do rozwiagzania umowy bez wypowiedzenia w przypadku
zwiloki w zaptacie czynszu co najmniej przez jeden pelen okres ptatnosci -
wynajmujacy nie skorzystat z ww. uprawnienia. Umowa najmu z dnia 20
wrzesnia 2005 roku stanowi zatgacznik nr protokotu kontroli.
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Umowa najmu zawarta w dniu 23 marca 2005 roku pomiedzy .......cccccevvvevierenneen
ZAM. e a Miejskgq Bibliotekgq Publiczng w Brzezmach
reprezentowang przez Danute Wylaziowska. Zgodnie z § 1 umowy wynajmujacy
wynajmuje i oddaje w uzytkowanie najemcy lokal sktadajacy sig z jednego pokoju
potozonego w Brzezinach przy ul. Sw. Anny 36. Najemca o$wiadczyt, ze bedzie
wykorzystywat lokal w celu nauki jezyka obcego. W § 2 umowy ustalono czynsz
w wysokosci 120 zt , ptatny przelewem na konto Biblioteki w ciggu 7 dni. Umowe
zawarto na czas 23 marca 2005 roku. Czynsz w petnej wysokosci zaptacono w dniu
25 marca 2005 roku.

Umowa najmu zawarta w dniu 14 listopada 2005 roku pomiedzy Biurem Obstugi
Inicjatyw Europejskich Sp. z o0.0. LédzZ ul. Zielona 15 a Miejska Biblioteka Publiczng
w Brzezinach reprezentowang przez Danute Wylaztowska. Zgodnie z § 1 umowy
wynajmujacy wynajmuje i oddaje w uzytkowanie najemcy lokal sktadajacy sie
z jednego pokoju potozonego w Brzezinach przy ul. Sw. Anny 36. Najemca
o$wiadczyt, Ze bedzie wykorzystywat lokal w celu przeprowadzenia
spotkania/szkolenia/kursu. W § 2 umowy ustalono czynsz w wysokosci 300 zt ,
ptatny przelewem lub gotéwka na konto Biblioteki. Umowe zawarto na czas od 14
do 18 listopada 2005 roku. Czynsz w petnej wysokosci zaptacono w dniu 21
listopada 2005 roku.

Umowa najmu zawarta w dniu 1 sierpnia 2006 roku pomiedzy Biurem Obstugi
Inicjatyw Europejskich Sp. z 0.0. t6dzZ ul. Zielona 15 a Miejska Bibliotekg Publiczng
w Brzezinach reprezentowanag przez Danute Wylaztowska. Zgodnie z § 1 umowy
wynajmujacy wynajmuje i oddaje w uzytkowanie najemcy lokal sktadajacy sie
z jednego pokoju potozonego w Brzezinach przy ul. Sw. Anny 36. Najemca
o$wiadczyt, ze Dbedzie wykorzystywat lokal w celu przeprowadzenia
spotkania/szkolenia/kursu. W § 2 umowy ustalono czynsz w wysokosci 300 zt ,
ptatny przelewem lub gotéwka na konto Biblioteki w ciagu 7 dni. Umowe zawarto
na czas od 1 do 4 sierpnia 2006 roku. Czynsz w peilnej wysokosci zaptacono
w dniu 18 sierpnia 2006 roku tj. 7 dni po terminie - nie pobrano odsetek
od nieterminowo zaptaconego czynszu w naleznej wysokosci 0,57 zt .

Umowa najmu zawarta w dniu 4 pazdziernika 2006 roku pomiedzy Centrum Nauki
i Biznesu ,Zak” to6dz ul. Piotrkowska 278 a Miejska Bibliotekq Publiczng
w Brzezinach reprezentowana przez Danute Wylaztowska. Zgodnie z § 1 umowy
wynajmujacy oddaje w najem salg lekcyjna znajdujaca si¢ w Brzezinach przy ul.
Sw. Anny 36 na prowadzenie zaje¢ lekcyjnych dla dorostych (wedtug ustalonego
harmonogramu). W § 5 umowy ustalono czynsz w wysokosci: sala lekcyjna 11,40
zt netto + podatek 22% Vat za 1 godzine. Ptatne z dotu po doreczeniu najemcy
rachunku wystawionego przez wynajmujacego w oparciu o przygotowane
i zaakceptowane przez najemce zestawienie godzin korzystania z przedmiotu
najmu (do kontroli nie przedtozono przedmiotowego zestawienia).
W ramach umodwionej optaty najemca bedzie korzystat z szatni i sanitariatéw
biblioteki - nie okreslono wysokosci i nie pobrano oplaty za korzystanie
z szatni i sanitariatow. Umowe zawarto na czas od 12 do 17 pazdziernika 2006
roku. W dniu 8 listopada 2006 roku Dyrektor Biblioteki wystawita note ksiegowa nr
7 na kwote 417,30 zt (11,40 zt + 22% Vat = 13,91 zt x 6 godz. x 5 dni). Czynsz
w petnej wysokosci zaptacono w dniu 29 listopada 2006 roku. Umowa najmu z dnia
4 pazdziernika 2006 roku stanowi zatacznik nr protokotu kontroli.

Umowa najmu zawarta w dniu 19 pazdziernika 2005 roku pomiedzy Biurem
Obstugi Inicjatyw Europejskich Sp. z o0.0. £édzZ ul. Zielona 15 a Miejska Bibliotekg
Publiczng w Brzezinach reprezentowang przez Danute Wylaztowska. Zgodnie z § 1
umowy wynajmujacy wynajmuje i oddaje w uzytkowanie najemcy lokal sktadajacy
sie z jednego pokoju potozonego w Brzezinach przy ul. Sw. Anny 36. Najemca
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o$wiadczyt, ze bedzie wykorzystywat lokal w celu nauki jezyka obcego. W § 2
umowy ustalono czynsz w wysokosci 350 zt , ptatny przelewem lub gotéwka na
konto Biblioteki. Umowe zawarto na czas od 19 do 22 pazdziernika 2006 roku.
Czynsz w petnej wysokosci zaptacono w dniu 27 listopada 2006 roku.

Do dochoddéw z tytutu najmu i dzierzawy pozyskanych przez Biblioteke w 2006 roku
zaliczono ,zaptate za prelekcje .....coccovvevnnenne " na kwote 60 zt (wyciag bankowy nr
47/289 z dnia 30 maja 2006 roku). Na okoliczno$¢ pozyskania dochodéw z ww.

tytutu nie przediozono umowy.

W umowach najmu wymienionych w punktach 4 i 7 nie okreslono terminu pfatnosci
czynszu, w pozostatych przypadkach termin ten nie zostat okreslony w sposob
jednoznaczny np. w umowie najmu z dnia 20 wrzesnia 2005 roku (pkt 2) ustalono
czynsz ptatny przelewem lub gotowka kazdego miesigca, bez okreslenia dnia miesiaca.
W umowach wyszczegdlnionych w punktach 3, 4, 5 i 7 zawartych na okres jednego
badz kilku dni wynajmujacy zastrzegt sobie prawo do rozwigzania umowy bez
wypowiedzenia w przypadku zwioki w zaptacie czynszu co najmniej przez jeden peten
okres ptatnosci - zapis w tym brzmieniu nie miat zastosowania w opisywanych
przypadkach.

Z wyjasnien udzielonych do protokotu kontroli przez Dyrektor Danute Wylaziowska
wynika, ze w kontrolowanej jednostce nie ustalono zasad oddawania w najem
i dzierzawe sktadnikdw majatkowych. Instytucja kultury nie jest wtascicielem budynku
Biblioteki, ktérego pomieszczenia byty przedmiotem ww. umdw najmu. Przedtozone do
kontroli umowy najmu nie byly akceptowane przez wiasciciela nieruchomosci, ktorym
jest Miasto Brzeziny. Stawki za najem ustalane byly przez Dyrektora Biblioteki na
podstawie negocjacji przeprowadzanych kazdorazowo z najemca.

Ewidencja ksiegowa dochoddw z tytutu najmu prowadzona byta na kontach: w roku
2005 Wn 130 Ma 750, w roku 2006 Wn 221 Ma 760, Wn 130 Ma 221. Dochody
otrzymane z ww. tytutu zostaty sklasyfikowane: w roku 2005 w dziale 921 rozdziat
92116 § 0830, w roku 2006 w dziale 921 rozdziat 92116 § 0750 - 60 zt i § 0970 -
1.342,30 zt . Wedlug przyjetych do stosowania przez jednostke przepisow
rozporzadzen Ministra Finansow z dnia 20 wrzes$nia 2004 roku i z dnia 14
czerwca 2006 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego Ilub innych jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze nalezy klasyfikowa¢ w paragrafie 075.

Test nr 15 dotyczacy prawidfowosSci zawierania umow najmu, dzierzawy stanowi
zalacznik nr protokotu kontroli.

Opilaty pobierane przez Biblioteke

Zgodnie z art. 14 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach ustugi bibliotek,

ktérych organizatorami sg podmioty okreslone w art. 8 ust. 2, sg ogdlnie dostepne

i bezptatne, z zastrzezeniem ust. 2. Optaty mogq by¢ pobierane:

1) za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
miedzybiblioteczne,

2) za wypozyczenia materiatéw audiowizualnych,

3) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,

4) za niezwrécenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych,

5) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatdow bibliotecznych.
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Wysokos$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, nie moze przekracza¢ kosztow
wykonania ustugi. Zasady i warunki korzystania z biblioteki okresla regulamin nadany
przez jej dyrektora (kierownika).

Zarzgdzeniem nr 1/2004 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia
20 kwietnia 2004 roku zostat wprowadzony Regulamin wypozyczalni Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Juliana Tuwima w Brzezinach oraz cennik optat
regulaminowych. W Regulaminie wypozyczalni okreslono prawo do korzystania
z biblioteki i zasady wypozyczania ksigzek, zasady pobierania kaucji i optat za
przetrzymywanie ksigzek oraz odszkodowania za zagubienie, uszkodzenie Ilub
zniszczenie ksigzki. W sposob szczegdtowy zostaty okreslone zasady korzystania
z wypozyczalni Oddziatu dla Dzieci,w osobno ustalonym Regulaminie.

Zgodnie z § 2 Regulaminu kaucje od czytelnikdw pobierane sg jesli czytelnik nie jest
stalym mieszkancem Brzezin oraz przy wypozyczaniu szczegolnie cennych ksigzek.
Wysokos$¢ kaucji okreslona jest w cenniku optat. Czytelnik, ktéry zamierza wycofac
kaucje i zrezygnowa¢ z korzystania z Biblioteki winien poinformowaé o tym co
najmniej trzy dni przed terminem wycofania. Kaucja nieodebrana z wypozyczalni przez
czytelnika w ciggu dwodch lat jest wptacana na dochody Biblioteki. Wedtug § 2 pkt 1
Cennika optat regulaminowych czytelnik, ktéry nie jest statym mieszkancem wptaca
kaucje zryczattowang za kazdq wypozyczong ksigzke w wysokosci sredniej ceny ksigzki
zakupionej do Biblioteki w ostatnim roku tj. 10 zt , a za wypozyczenie szczegodlnie
cennej ksigzki obowigzuje kaucja w kwocie réwnej co najmniej aktualnej rynkowej
wartosci ksigzki.

W § 2 Regulaminu wypozyczalni Oddziatu dla Dzieci ustalono, ze kaucje od czytelnikow
pobierane sag jesli czytelnik nie jest statym mieszkancem Brzezin (kaucja
zryczattowana réwna wartosci antykwarycznej wypozyczanej ksigzki) oraz przy
wypozyczaniu szczegdlnie cennych ksigzek (w kwocie réwnej co najmniej
antykwarycznej wartosci ksigzki). Czytelnik, ktéry zamierza wycofa¢ kaucje
i zrezygnowac z korzystania z wypozyczalni winien poinformowac¢ o tym co najmniej
trzy dni przed terminem wycofania. Po uplywie roku od zaprzestania korzystania
z wypozyczalni nieodebrana kaucja wptacana jest na dochody Biblioteki.

W § 4 pkt 2 i 3 Regulaminu dotyczacym poszanowania i zabezpieczenia ksigzek
ustalono, ze za szkody wynikie z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki
odpowiada czytelnik wptacajac stosowne odszkodowanie. Jesli zgubiona lub zniszczona
przez czytelnika ksigzka posiada oprawe introligatorskg, do kwot pobranych z tytutu
odszkodowania dolicza sie koszty oprawy wedlug aktualnego cennika ustug
introligatorskich. Na sumy wpfacone z tytutu zagubienia lub uszkodzenia ksigzki
Biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie. Czytelnik moze za zgoda kierownika
wypozyczalni dostarczy¢ zamiast zagubionej lub zniszczonej - inng ksigzke. Wedtug
§ 4 Cennika optat regulaminowych wysoko$¢ odszkodowania za ksigzke zagubiong,
zniszczong lub uszkodzong ustala kierownik wypozyczalni w zaleznosci od aktualnej
wartosci ksigzki. Wysoko$¢ odszkodowania z tytutu zagubienia, uszkodzenia Ilub
zniszczenia ksigzki przez czytelnika wypozyczalni Oddziatu dla Dzieci - zgodnie
z § 5 pkt 2 Regulaminu, ustala kierownik wypozyczalni, w zaleznosci od aktualnej
wartosci antykwarycznej ksigzki i stopnia jej uszkodzenia.

Stosownie do § 5 Regulaminu za przetrzymywanie kazdej wypozyczonej ksigzki
(tytutu) ponad termin okreslony w § 3 pkt 1 (przez okres dtuzszy niz jeden miesigc)
Biblioteka pobiera optaty - zgodnie z § 5 pkt 1 Cennika optat regulaminowych
w kwocie 1 zt za kazdy rozpoczety tydzien po terminie zwrotu. Czytelnik, do ktérego
Biblioteka wysyta upomnienie w sprawie zwrotu ksigzek pokrywa réwniez jego koszty.

Za przetrzymywanie ksigzek wypozyczonych z wypozyczalni Oddziat dla Dzieci ponad
termin okreslony w § 3 pkt 1 (przez okres dtuzszy niz 30 dni), stosowanie do § 6
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Regulaminu, Biblioteka pobiera optaty w kwocie 1 zt od tytutu za kazdy rozpoczynajacy
sie miesigc po terminie zwrotu. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Biblioteka
moze odstgpi¢ od optaty za przetrzymywanie ksigzek.

Z opisanych wyzZej zasad korzystania z Biblioteki okreslonych w Regulaminie
wypozyczalni oraz w Regulaminie wypozyczalni Oddziat dla Dzieci wynika, ze ustalono
wytacznie optaty: w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne, za
niezwrocenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych i za uszkodzenie,
zniszczenie lub niezwrdcenie materiatéw bibliotecznych (w latach 2005 - 2006 nie bylto
wptat z tytutu odszkodowania za zgubienie, uszkodzenie lub zniszczenie ksigzki).
Instytucja nie pobiera optat za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne
oraz wypozyczenia miedzybiblioteczne i za wypozyczenia materiatow audiowizualnych.

W wyniku kontroli ustalono, ze przyjmowanie opfat z tytutu kaucji za wypozyczone
materiaty biblioteczne oraz za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow
bibliotecznych odbywa sie na podstawie dowodow wptaty KP, wystawianych przez
pracownikéw Biblioteki wypozyczajacych ksigzki. Celem ustalenia wysokosci optat
pobranych przez Biblioteke w okresie objetym kontrolg sprawdzono wszystkie dowody
wptaty wystawione w latach 2005-2006.

Oplaty za przetrzymywanie ksigzek

2005 rok

oddziat dla dzieci:

- KP nr 1/2005 - dowody wptaty KP nr od 1-39 - 261,80 zt (pobrane od 4 stycznia do
15 lutego 2005 roku),

- KP nr 2/2005 - dowody wptaty KP nr od 40-79 - 245 zt (pobrane od 17 lutego do 21
czerwca 2005 roku),

- KP nr 3/2005 - dowody wptaty KP nr od 80-114 - 271 zt (pobrane od 21 czerwca do
3 listopada 2005 roku),

wypozyczalnia dla dorostych:

- KP nr 1/2005 - dowody wptaty KP nr od 1-34 - 174 zt (pobrane od 21 czerwca do 19
listopada 2005 roku),

tacznie 951,80 zt ;
2006 rok
oddziat dla dzieci:

- KP nr 1/2006 - dowody wptaty KP nr od 1-40 - 206 zt , w tym w 2006 roku 91 z
(pobrane od 17 maja 2006 roku do 14 czerwca 2007 roku); z przyjetych w 2006
roku wptat wydatkowano 78,80 zt - paragon z dnia 23 listopada 2006 roku za
balony - 6 zt , pokwitowanie za zakup znaczkéw pocztowych na kwote 72,80
zt,

wypozyczalnia dla dorostych:

- KP nr 1/2006 - dowody wptaty KP nr od 1-35 - 310 zt (pobrane od 18 stycznia do 30
pazdziernika 2006 roku); z przyjetych wptat wydatkowano 184,90 zt na zakup
znaczkoéw pocztowych,

- KP nr 2/2006 - dowody wptaty KP nr od 1-40 - 324 zt (pobrane od: brak daty
poczatkowej do 27 listopada 2006 roku),

- KP nr 3/2006 - dowody wptaty KP nr od 1-40 - 308,50 zt (pobrane od 28 listopada
2006 roku do 28 marca 2007 roku); nie wszystkie dowody wptaty posiadajg date

38



PROTOKOL Z KONTROLI PROBLEMOWEJ PRZEPROWADZONEJ
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W BRZEZINACH
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10

90-431 £ 6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

wystawienia, i tak np. dowody KP nr 14 - 18 nie zawieraja daty, dowoéd KP nr
13 zostal wystawiony z data 18 grudnia 2006 roku, a dowod KP nr 19 z data
20 stycznia 2006 roku, w zwiazku z czym nie mozna ustali¢ wysokosci oplat
za przetrzymywanie ksiazek przyjetych w 2006 roku,

tacznie 1.148,50 zt , z tego bezposrednio wydatkowano kwote 263,70 zi .

Rozliczenia pobranych dochodéw dokonano bloczkami dowodow KP, niezaleznie od
tego, czy wptaty przyjeto w roku 2006 czy 2007. Pobrane na podstawie ww. dowodow
KP optaty za przetrzymywanie ksigzek pomniejszone o kwoty bezposrednio
wydatkowane zostaly odprowadzone na rachunek bankowy Biblioteki w nastepujacych
terminach:

- kwota 951,80 zt w dniu 14 czerwca 2007 roku (optaty za 2005 rok),

- kwota 127,20 zt w dniu 27 listopada 2007 roku (optaty pobrane przez Oddziat dla
Dzieci: 206 zt - 78,80 zi),

- kwota 758,50 zt w dniu 27 listopada 2007 roku (optaty pobrane przez wypozyczalnie
dla dorostych: 942,50 zt - 184 zt, rdéznica 0,90 zt).

Dowody wpfaty optat za niezwrécenie w terminie materiatow bibliotecznych stanowia
zalacznik nr protokotu kontroli.

Opisane wyzej dochody z tytulu optat za niezwroécenie ksiazki w terminie nie
zostaly ujete w ewidencji ksiegowej w roku 2005 i 2006. Srodki otrzymane
na podstawie sprawdzonych dowodow wptat, pomniejszone o wydatki
dokonane bezposrednio z pobranych optat w kwocie 263,70 zt , zostaly
wptacone na rachunek bankowy Biblioteki dopiero w roku 2007. Powyzsze
stanowi naruszenie zasady wyrazonej w art. 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia
2004 roku o rachunkowosci, zgodnie z ktérym ksiegi rachunkowe powinny
by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco. Ksiegi
rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaja stan rzeczywisty. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za
prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie
wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesiacu dowody
ksiegowe, zapewniono ciaglo$s¢ zapisow oraz bezblednos¢ dzialania
stosowanych procedur obliczeniowych.

W sprawozdaniu z wykonania planu finansowego Biblioteki za rok 2005 wykazano
dochody z tytutu optat za przetrzymywanie ksigzek w kwocie 232,15 zt , pobranych
w 2004 roku (wycigg bankowy nr 12/43 z dnia 7 lutego 2005 roku).

Kaucje

Na podstawie przedtozonych do kontroli dowodow wptaty KP ustalono, ze za okres
objety kontrolg pozostaty kaucje niezwrécone w kwocie 305 zt :

- KP nr 1/2005 - dowody wptaty KP nr od 1-40 - kaucje niezwrécone 85 zt (pobrane
od 29 stycznia 2005 roku do 29 marca 2006 roku),

- KP nr 1/2006 - dowody wptaty KP nr od 1-40 - kaucje niezwrécone 220 zt (pobrane
od 11 kwietnia 2006 roku do 17 stycznia 2007 roku).

Kaucje przyjete oraz zwrocone na podstawie ww. dowodow wplaty nie
zostaly wykazane w ewidencji ksiegowej instytucji w roku 2005 i 2006
(nieprawidlowos¢ jak wyzej). W kontrolowanej jednostce nie okreslono
szczegotowych zasad dotyczacych ewidencjonowania i przechowywania optat
pobieranych przez Biblioteke w formie kaucji. Pobrane kaucje przechowywane sg
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w Bibliotece w kasecie metalowej. W przypadku zwrotu kaucji czytelnikowi dowod KP
dotyczacy danej wptaty jest anulowany poprzez przekreslenie i opatrzony datg zwrotu.

Test nr 16 dotyczgacy optat pobieranych przez biblioteki stanowi zatacznik nr
protokotu kontroli.

V. KOSZTY INSTYTUCJI KULTURY

Plan i wykonanie kosztow Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach w okresie
objetym kontrolg przedstawia sie nastepujaco:

2005 rok

plan - 433.731 zt,
wykonanie - 395.108,98 zt,
2006 rok

plan - 413.400 z,
wykonanie - 397.331,39 zt .

Zatacznik nr 4 dotyczacy planu kosztéow instytucji kultury stanowi zatacznik nr
protokotu kontroli.

Koszty wynagrodzen

Wydatki na wynagrodzenia pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach
w latach 2005 - 2006 prezentuje ponizsza tabela:

2005 2006
dziat 921 rozdziat 92116

Plan Wykonanie Plan Wykonanie
§ 4010 wynagrodzenia osobowe 194,980 | 194.670,43 | 206.634 | 201.287,88
§ 4110 skfadki na ubezpieczenie 34.052 33.781,83 | 36.000 34.642,26

spoteczne

§ 4120 skfadki na Fundusz Pracy 4.700 4.668,23 4.980 4.848,93
§ 4170 wynagrodzenia bezosobowe 500 442,00 1.676 1.676,00

Zatacznik nr 5 dotyczacy wydatkow w zakresie wynagrodzen w latach 2005 - 2006
stanowi zatgcznik nr ... protokotu kontroli.

Wydatki osobowe poniesione na wynagrodzenie Dyrektora Biblioteki w roku 2005
stanowity 30.773,90 zt , a w roku 2006 - 31.498 zt . Miesieczne wynagrodzenie
kierownika instytucji nie przekroczyto czterokrotnosci przeciethego miesiecznego
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw bez wyptat nagréd z zysku w czwartym
kwartale roku poprzedniego, ogloszonego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu
Statystycznego (odpowiednio 2.546,14 zt i 2.669,18 zt), zgodnie z art. 8 pkt 2 ustawy
z dnia 3 marca 2000 roku o wynagradzaniu oséb kierujacych niektorymi podmiotami
prawnymi (Dz.U. nr 26, poz. 306 ze zm.).

Zarzadzeniem nr 4/2004 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia
1 lipca 2004 roku zostat wprowadzony Regulamin wynagradzania pracownikow
Biblioteki. Przedmiotowy Regulamin zostat opracowany na podstawie art. 772 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy (tekst jednolity z 1998 r. Dz.U. nr 21, poz.
94 ze zm.) i zostat przyjety do wiadomosci przez wszystkich pracownikow instytucji.

40




PROTOKOL Z KONTROLI PROBLEMOWEJ PRZEPROWADZONEJ
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W BRZEZINACH
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10

90-431 £ 6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

Uregulowania zawarte w ww. Regulaminie sg powtdrzeniem przepisow rozporzadzenia
Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdlnosci
dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz.U. nr 45, poz. 446 ze zm.)
dotyczacych wynagrodzenia za prace, dodatku za wystuge lat, nagrody jubileuszowej
oraz odprawy emerytalnej lub rentowej.

W zataczniku nr 1 do Regulaminu wynagradzania okreslono Tabele stawek
wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikow dziatalnosci podstawowej, administracji
i obstugi. Stawki wynagrodzenia zasadniczego wynikajace z ww. Tabeli
odpowiadaja stawkom wynagrodzenia zasadniczego okreslonym w zataczniku
nr 1 do przywotanego wyzej rozporzadzenia wedtug stanu obowigzujacego do
dnia 22 listopada 2001 roku (Tabele stawek wynagrodzenia zasadniczego 1.
Pracownicy dziatalnosci podstawowej, administracji i obstugi). Z dniem
1 stycznia 2005 roku rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999
roku w sprawie zasad wynagradzania pracownikdéw zatrudnionych w instytucjach
kultury prowadzacych w szczegdlnosci dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury
zostato zmienione. Zmianie ulegta m.in. wysoko$¢ stawek miesiecznego
wynagrodzenia dla pracownikow dziatalnosci podstawowej, administracji i obstugi
(stawka minimalna 700 zt , maksymalna 3.600 zt).

W zataczniku nr 2 do Regulaminu wynagradzania okreslono Tabele zaszeregowan
stanowisk pracy dla pracownikdéw dziatalnosci podstawowej (starszy kustosz, kustosz,
starszy bibliotekarz, bibliotekarz, mtodszy bibliotekarz) oraz pracownikéw obstugi
(pracownik gospodarczy, sprzataczka, starsza wozna). W wyniku kontroli ustalono,
ze w Bibliotece utworzone zostaly stanowiska: specjalista ds. obstugi
i konserwacji urzadzen komputerowych oraz pomocnik biblioteczny, ktore nie
zostaly przewidziane w ww. Regulaminie wynagrodzen.

Zatacznik nr 3 Regulaminu stanowi wykaz stanowisk uprawniajacych do dodatku
funkcyjnego oraz zasady i wysoko$¢ przyznawania dodatku funkcyjnego. Zgodnie
z przedmiotowym wykazem dodatek funkcyjny przystuguje pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach:

- dyrektora - 150% stawki minimalnej,

- kierownika oddziatu, dziatu, filii - 100% stawki minimalnej,
- instruktora bibliotecznego - 60% stawki minimalnej,

- samodzielnym stanowisku pracy — 80% stawki minimalnej,

przy czym na dwdch ostatnich stanowiskach dodatek przystuguje, jezeli pracownik na
tym stanowisku kieruje zespotem pracownikow lub sprawuje nadzoér nad dziatalnoscig
jednostek nizszego szczebla. Zgodnie z zatqcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdlnosci
dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury, wedlug stanu obowigzujacego na
dzien wprowadzenia Regulaminu oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do ww.
rozporzadzenia w brzmieniu obowigzujacym od dnia 1 stycznia 2005 roku procent
minimalnej stawki dodatku funkcyjnego dla kierownika oddziatu, dziatu i filii oraz
samodzielnego stanowiska pracy zostat ustalony ,do 105%"”.

W zataczniku do protokotu kontroli przedstawiono wykaz pracownikéw zatrudnionych
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach w latach 2005-2006. W przedmiotowym
wykazie zawarto informacje dotyczace zajmowanego stanowiska, kwalifikacji
zawodowych oraz wynagrodzenia poszczegdlnych pracownikéw. Wykaz pracownikéw
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zatrudnionych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach w latach 2005-2006
stanowi zatacznik nr protokotu kontroli.

Kontroli poddano prawidtowos$¢ ustalenia wynagrodzenia dla wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w Bibliotece w okresie objetym kontrolg. W wyniku kontroli stwierdzono
nastepujace nieprawidtowosci:

- poz. 2 i 4 wykazu pracownikow - wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujacego
pracownikom w okresie od 1 stycznia 2005 roku do 31 sierpnia 2006 roku zostata
ustalona z dniem 1 maja 2001 roku na podstawie pisma Dyrektora Biblioteki -
wynagrodzenie zasadnicze wedlug XIV kategorii zaszeregowania w kwocie
odpowiednio 1.445 zt i 1.465 zt . Zgodnie z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdlnosci
dziatalno$¢ w zakresie upowszechniania kultury w brzmieniu obowigzujagcym w dniu 1
maja 2001 roku dla kategorii XIV przewidziano wynagrodzenie od 860 zt do 1.315 zt;

- poz. 5 wykazu pracownikow - w umowie zawartej z pracownikiem w dniu 1 maja
2004 roku ustalono wynagrodzenie wedtug IX kategorii zaszeregowania w kwocie
1.200 zt , niezgodnie 2z obowigzujagcymi wodwczas stawkami miesiecznego
wynagrodzenia zasadniczego przewidzianymi w zatgczniku nr 1 do ww. rozporzadzenia
- Tabele stawek wynagrodzenia zasadniczego 1. Pracownicy dziatalnosci podstawowej,
administracyjnej i obstugi, a mianowicie od 695 zt do 1.100 zt . Z dniem 1 stycznia
2005 stawki miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego, o ktérym mowa wyzej dla
kategorii IX wynoszg 740 - 1.800 zt . Ponadto ustalono, ze zgodnie z umowaq
o prace zawarta w dniu 3 lutego 2004 roku na okres od 3 lutego do 30
kwietnia 2004 roku oraz umowa z dnia 1 maja 2004 roku zawarta na czas
nieokreslony przyznano pracownikowi dodatek stazowy w wysokosci
odpowiednio: 14% - 154 zt (wynagrodzenie zasadnicze 1.100 zi1), 14% - 154
zt (wynagrodzenie zasadnicze 1.200 zt). Dodatek stazowy liczony jest
procentowo od kwoty wynagrodzenia zasadniczego, a 14% z kwoty 1.200
stanowi 168 zi . Na podstawie dokumentacji znajdujacej sie w aktach
osobowych pracownika ustalono, ze na dzien 3 lutego 2004 roku staz pracy
pracownika wynosit 12 lat 1 miesigc 16 dni, w zwiazku z czym przystugiwat
dodatek stazowy w wysokosci 12%. Zwiekszenie dodatku o 1% (do 13% za
13 lat pracy) powinno nastapi¢ z dniem 1 stycznia 2005 roku - pracownik
nabywa prawo do zwiekszonej stawki dodatku z dniem 19 grudnia (na
podstawie kartotek zarobkowych pracownika za lata 2005-2006 stwierdzono,
ze w calym okresie objetym kontrola wyptacano dodatek w stalej wysokosci
168 z1);

- poz. 8 wykazu pracownikéw - w umowach o prace z dnia 3 lutego 2004 roku
zawartej na czas od 3 lutego do 31 lipca 2004 roku oraz z dnia 1 sierpnia 2004 roku
zawartej na czas od 1 sierpnia 2004 roku do 31 sierpnia 2006 roku ustalono dodatek
za staz pracy w wysokosci 5%. Na podstawie dokumentacji znajdujacej sie
w aktach osobowych pracownika ustalono, ze pracownik nabyt prawo do ww.
dodatku dopiero z dniem 1 sierpnia 2004 roku (przy uwzglednieniu okresu
pobierania zasitku dla bezrobotnych od 7 pazdziernika 2003 roku do 2 lutego
2004 roku, pomimo braku w aktach osobowych pracownika stosownego
zaswiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy). Na podstawie kartotek
zarobkowych pracownika za lata 2005-2006 stwierdzono, ze w catym okresie
objetym kontrola wyptacano dodatek w stalej wysokosci 55 zt ;

- poz. 12 wykazu pracownikéw - zgodnie z umowg o prace zawartg w dniu 4 maja
2004 roku na okres od 4 maja do 4 sierpnia 2004 roku oraz umowag z dnia 5 sierpnia
2004 roku zawartg na czas od 5 sierpnia 2004 roku do 31 sierpnia 2005 roku
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przyznano pracownikowi dodatek stazowy w wysokosci odpowiednio: 12% - 48,60 zt
(wynagrodzenie zasadnicze 390 zi). Na podstawie dokumentacji znajdujacej sie
w aktach osobowych pracownika ustalono, ze na dzien 4 maja 2004 roku staz
pracy pracownika wynosit 13 lat 1 miesiac 18 dni (w zwigzku z czym
przystugiwatl dodatek stazowy w wysokosci 13%), zwiekszenie dodatku o 1%
(do 14% za 14 lat pracy) powinno nastapi¢ z dniem 1 kwietnia 2005 roku -
pracownik nabywa prawo do zwiekszonej stawki dodatku z dniem 17 marca
(na podstawie kartoteki zarobkowej pracownika stwierdzono, ze w okresie
od 1 stycznia do 31 sierpnia 2005 roku wyptacano dodatek w statej
wysokosci 46,80 zt);

- poz. 13 wykazu pracownikéw - w umowie o prace zawartej w dniu 1 marca 2004
roku na okres od 1 marca do 31 maja 2004 roku ustalono wynagrodzenie wedtug IV
kategorii zaszeregowania w kwocie 550 zt (1/2 etatu), natomiast w umowie z dnia 1
czerwca 2004 roku zawartej na czas nieokreslony ustalono wynagrodzenie wedtug tej
samej kategorii w kwocie 1.050 zt (petny etat). Zgodnie z obowigzujacymi w 2004
roku stawkami miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego przewidzianymi
w zataczniku nr 1 do ww. rozporzadzenia - Tabele stawek wynagrodzenia
zasadniczego 1. Pracownicy dziatalnosci podstawowej, administracyjnej i obstugi, dla
kategorii IV przewidziano wynagrodzenie od 625 zt do 820 zt . Z dniem 1 stycznia
2005 stawki miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego, o ktérym mowa wyzej dla
kategorii IV wynosza 715 - 1.300 zt ;

- poz. 14 wykazu pracownikéw - w umowie o prace zawartej w dniu 16 marca
2004 roku na okres od 16 marca do 16 maja 2004 roku ustalono wynagrodzenie
wedlug IV kategorii zaszeregowania w kwocie 550 zt (1/2 etatu sprzataczka),
w umowie z dnia 17 maja 2004 roku zawartej na czas nieokreslony ustalono
wynagrodzenie wedtug kategorii VII w kwocie 1.050 zt (petny etat pomocnik
biblioteczny). Zgodnie z obowigzujacymi w 2004 roku stawkami miesiecznego
wynagrodzenia zasadniczego przewidzianymi w zatgqczniku nr 1 do ww. rozporzadzenia
dla kategorii IV okreslono wynagrodzenie od 625 zt do 820 zt, a dla kategorii VII od
665 zt do 950 zt . Z dniem 1 stycznia 2005 stawki miesiecznego wynagrodzenia
zasadniczego, o ktéorym mowa wyzej dla kategorii IV wynoszg 715 - 1.300 zt, a dla
kategorii VII 730 - 1.600 zt .

Kontroli poddano prawidlowos¢ wyptaty wynagrodzenia dla wszystkich pracownikdéw
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach za miesigce luty, czerwiec i pazdziernik
2005 i 2006 roku. Sprawdzono nastepujace listy ptac:

2005

- lista zasadnicza za luty 2005 nr B/02/05, data wyptaty 25 luty 2005, data
przekazania skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zaliczki na podatek dochodowy 3
marzec 2005 (lista zostala sprawdzona pod wzgledem formalno -
rachunkowym przez referenta Anne Pielarz oraz podpisana przez Skarbnika
Miasta Grazyne Mela i Burmistrza Ewe Madra),

- lista zasadnicza za czerwiec 2005 nr B/06/05, data wyptaty 27 czerwiec 2005, data
przekazania sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zaliczki na podatek dochodowy 30
czerwiec 2005 (lista zostata sprawdzona pod wzgledem formalno -
rachunkowym przez referenta Anne Pielarz oraz podpisana przez Skarbnika
Miasta Grazyne Mela i Burmistrza Ewe Madra),

- lista zasadnicza za pazdziernik 2005 nr BIBL/10/Pob, data wyptaty 27 pazdziernik
2005, data przekazania sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne 4 listopad
2005, zaliczki na podatek dochodowy - 7 listopad 2005 (lista zostata sprawdzona pod
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wzgledem merytorycznym przez Dyrektor Danute Wylaziowska, pod wzgledem
formalno - rachunkowym przez inspektora Matgorzate Kocik oraz podpisana
przez Skarbnika Miasta Grazyne Mela i Burmistrza Ewe Madra),

2006

- lista zasadnicza za luty 2006 nr BIB/02/06/P, data wyptaty 24 luty 2006, data
przekazania sktadek na ubezpieczenie spoteczne 3 marzec 2006 i zaliczki na podatek
dochodowy 10 marzec 2006 (lista zostata sprawdzona pod wzgledem formalno -
rachunkowym przez inspektor Anne Bogdanska oraz podpisana przez
Skarbnika Miasta Grazyne Mela i Burmistrza Ewe Madr3a),

- lista zasadnicza za czerwiec 2006 nr BIB/06/06, data wyptaty 26 i 27 czerwiec 2006,
data przekazania sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zaliczki na podatek dochodowy
30 czerwiec 2006 (lista zostata sprawdzona pod wzgledem formalno -
rachunkowym przez referenta Anne Pielarz oraz podpisana przez inspektor
Anne Gabara i Burmistrza Ewe Madra),

- lista zasadnicza za pazdziernik 2006 nr BIBL/10/2006 data wyptaty 27 pazdziernik
2006, data przekazania sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zaliczki na podatek
dochodowy 3 listopada 2006 (lista zostata sporzadzona przez referenta Anne
Pielarz, sprawdzona pod wzgledem formalno - rachunkowym przez inspektor
Mailgorzate Kocik oraz podpisana przez Skarbnika Miasta Grazyne Mela
i Danute Wylaztowska Dyrektora Biblioteki).

W wyniku kontroli ww. list ptac ustalono, ze wynagrodzenie zostato wyptacone
w wysokosci ustalonej dla poszczegdlnych pracownikédw instytucji. Stwierdzono
nieprawidtowosci w wyptacie dodatku stazowego dla:

- Danuty Wylaztowskiej Dyrektor

Ustalono, ze w umowie o prace zawartej w dniu 3 lutego 2004 roku wskazano dodatek
stazowy w wysokosci 15% - 255 zt . Z dniem 1 wrzesnia 2004 roku Dyrektor Biblioteki
nabyta prawo do podwyzszonego o 1% dodatku za wystuge lat tj. 16%. W wyniku
kontroli list ptac ustalono, ze roku 2005 za miesigce styczen - wrzesien wyptacono
dodatek w wysokosci 255 zt tj. 15%, za okres pazdziernik - grudzien 2005 roku oraz
styczen - grudzien 2006 roku wyptacono dodatek w wysokosci 289 zt tj. 17%;

e ——— .mtodszego bibliotekarza

Ustalono, Zze pracownik nabyt prawo do dodatku za wystuge lat w wysokosci 5% za 5
lat pracy z dniem 1 pazdziernika 2006 roku. Na podstawie kartoteki zarobkowej
pracownika za rok 2006 stwierdzono, ze w okresie pazdziernik - grudzien 2006 nie
wyptacono pracownikowi dodatku stazowego.

Nieprawidtowosci dotyczace ustalenia i wyptaty dodatku stazowego dla .o,
.................................................. , zostaty opisane powyzej, w czesci dotyczacej ustalenla
Wynagrodzenla dla pracowmkow instytucji.

Nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, ekwiwalent za niewykorzystany
urlop

W okresie objetym kontrolg wyptacono jedng nagrode jubileuszowg w wysokosci
2.913,60 zt za 30 lat pracy. Wysokos¢ nagrody zostata ustalona prawidtowo tj. 150%
miesiecznego wynagrodzenia, zgodnie z § 11 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdlnosci
dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury. Pracownik nabyt prawo do nagrody
z dniem 23 sierpnia 2006 roku, nagrode wyptacono w dniu 19 wrzesnia 2006 roku
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(lista wyptat z dnia 18 wrzesnia 2006 roku zostata podpisana przez referenta Anne
Pielarz, inspektor Matgorzate Kocik i Dyrektor Danute Wylaztowska).

W okresie objetym kontrolg tj. w latach 2005 - 2006 nie wyptacano odpraw
emerytalnych badz rentowych.

W zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy z .........ccceeveennnn z dniem 31 sierpnia 2006
roku wyptacono ekwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy (9 dni)
w kwocie 493,20 =zt Kontrola w zakresie prawidlowosci ustalenia i wyptaty
ekwiwalentu wykazata, ze do jego obliczenia uwzgledniono sktadniki wynagrodzenia
okreslone w stawce miesiecznej w statej wysokosci naleznej w miesigcu nabycia prawa
do tego ekwiwalentu, zgodnie z § 15 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 8 stycznia 1997 roku w sprawie szczegdtowych zasad udzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz.U. nr 2, poz. 14 ze zm.). Ekwiwalent ustalono
wedtug zasad okres$lonych w § 18 ww. rozporzadzenia (dla obliczenia ekwiwalentu
przyjeto wspoétczynnik 21,08). Lista wyptat z dnia 18 wrzesnia 2006 roku zostata
podpisana przez referenta Anne Pielarz, inspektor Matgorzate Kocik i Dyrektor
Danute Wylaztowska.

Nagrody

Zgodnie z § 19 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia
1999 roku w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instytucjach
kultury prowadzacych w szczegdlnosci dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury
w ramach posiadanych $rodkdw na wynagrodzenia tworzy sie fundusz nagréd
w wysokosci do 3 % planowanych srodkdéw na wynagrodzenia osobowe. Fundusz
nagrod, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ podwyzszany w ramach posiadanych
srodkow na wynagrodzenia (przepis w brzmieniu jak wyzej obowigzuje od dnia 1
stycznia 2005 roku). W zataczniku nr 4 do Regulaminu wynagradzania pracownikow
Biblioteki przyjetego w dniu 1 lipca 2004 roku ustalono zasady przyznawania
i wyptacania nagréd. W § 1 ust. 1 ustalono, ze tworzy sie fundusz nagréd w wysokosci
do 11,5% planowanych rocznych wynagrodzen osobowych (przedmiotowy zapis do
dnia 31 grudnia 2004 roku pozostawat w sprzecznosci z § 19 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdlnosci
dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury, ktory okreslat wysokos$¢ funduszu
nagrod do 3 % planowanych srodkdw na wynagrodzenia osobowe i nie przewidywat
mozliwosci jego podwyzszenia). Zgodnie z § 1 ust. 2-4 zasad przyznawania
i wyptacania nagréd, maja one charakter uznaniowy. Nagrody w wysokosci 8,5%
rocznych wynagrodzen osobowych wyptaca sie do 31 maja w kazdym roku
kalendarzowym. Nagrody w wysokosci 3% rocznych wynagrodzen osobowych wyptaca
sie do 31 grudnia w kazdym roku kalendarzowym. W § 2 ustalono, ze pracownik
nabywa prawo do nagrody po przepracowaniu w sposob nienaganny co najmniej roku
w Bibliotece w Brzezinach. Zgodnie z § 5 fundusz nagrdéd nie bedzie uruchomiony
w sytuacji braku dostatecznych srodkéw finansowych.

Na podstawie kart zarobkowych pracownikéw Biblioteki oraz list ptac za lata 2005-
2006 stwierdzono, ze w kontrolowanym okresie wyptacono nagrody w wysokosci:

2005 2006
Plan wydatkow na Nagrody Plan wydatkow na Nagrody
. wyptacone, w tym . wyptacone, w tym
wynagrodzenia nagrody dla wynagrodzenia nagrody dla
§ 4010 (wzh dyrektora (w zt) § 4010 (w zh) dyrektora (w zt)
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194.980 22.188,24 206.634 21.983,88
3.611,90 4.030,00

Nagrody wyptacone w roku 2005 stanowity 11,38% planowanych $rodkéw na
wynagrodzenia (do 31 maja wyptacono 7,18%), natomiast nagrody wyptacone w roku
2006 stanowity 10,64% planowanych s$rodkow na wynagrodzenia (do 31 maja
wyptacono 6,59%). Ustalono, ze wysoko$¢ nagrod dla pracownikéw Biblioteki
kazdorazowo zatwierdzana byta przez Dyrektora instytucji. Wysokos¢ nagrody dla
Dyrektora Biblioteki ustalana byta przez Burmistrza Miasta Brzeziny (do kontroli nie
przediozono pisma w sprawie zatwierdzenia nagrody dla Dyrektora Biblioteki
wyptaconej w kwietniu 2006 roku).

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 3 marca 2000 roku o wynagradzaniu osob
kierujacych niektdorymi podmiotami prawnymi osobom, o ktérych mowa w art. 2
(w tym rowniez kierownikom samorzadowych jednostek organizacyjnych
posiadajacych osobowos$¢ prawng), niezaleznie od podstawy nawigzania stosunku
pracy lub rodzaju umowy cywilnoprawnej stanowigcej podstawe zatrudnienia
przystuguje, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, wylacznie wynagrodzenie miesieczne.
Stosownie do art. 10 ust. 1, 2, 4 i 5 przywotanej ustawy w zaleznosci od osiggnietych
wynikéw finansowych lub stopnia realizacji innych zadan osobom, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 1-4 i 10, moze by¢ przyznana nagroda roczna. Nagrode roczng osobom
wymienionym w art. 2 pkt 1, zatrudnionym w podmiotach, o ktéorych mowa w art. 1
pkt 1-7, przyznaje witasciwy organ na umotywowany wniosek rady nadzorczej lub
innego statutowego organu nadzorczego. Wniosek o przyznanie nagrody rocznej
powinien zawiera¢ ocene wynikow finansowych i stopnia realizacji innych zadan, przy
uwzglednieniu makroekonomicznych warunkéw w zakresie funkcjonowania i rozwoju
sekcji oraz dziatbw, w ktérych prowadzi dziatalno$¢ podmiot prawny. Ocena ta
powinna dotyczy¢ roku badanego i roku poprzedzajacego rok badany i zostac
sporzadzona w oparciu o podstawowe wskazniki ekonomiczne, a w szczegodlnosci: zysk
lub strate netto, wskaznik poziomu kosztéw, rentownosci obrotu netto. Ocena, o ktérej
mowa, w odniesieniu do podmiotow dziatajacych z wykorzystaniem mienia jednostek
samorzadu terytorialnego powinna uwzglednia¢ takze warunki stworzone dla ich
prawidtowego funkcjonowania, w tym okolicznosci majace wptyw na wynik finansowy
podmiotu, a niezaleznie od niego, w szczegdlnosci postanowienia organu stanowigcego
samorzadu dotyczace wyposazenia w majatek oraz wysokosci cen i optat za ustugi
komunalne o charakterze uzytecznosci publicznej. Z dokumentacji przediozonej do
kontroli wynika, ze przy ustalaniu wysokosci nagrod dla Dyrektora Biblioteki
w latach 2005 - 2006 nie zastosowano opisanej wyzej procedury. taczna
wysokos$¢ nagrod przyznanych Dyrektorowi instytucji w roku 2005 i 2006 nie
przekroczyta trzykrotnosci jego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w roku
poprzedzajacym przyznanie nagrody, zgodnie z art. 10 ust. 7 ustawy o wynagradzaniu
0s0b kierujgcych niektérymi podmiotami prawnymi.

Na podstawie informacji udzielonej przez Matgorzate Kocik ksiegowa
Biblioteki ustalono, ze Burmistrz Miasta Brzeziny nie okreslit wzoru wniosku
o przyznanie nagrody oraz szczegotowych zasad i trybu przyznawania
nagrody rocznej, niezgodnie z art. 10 ust. 8 ustawy o wynagradzaniu osdb
kierujacych niektéorymi podmiotami prawnymi.

Wyptaty nagrdéd dokonano na podstawie nizej wymienionych list wyptat:
2005

- lista nagrod - data wyptaty 24 maj 2005 na kwote 13.992,27 zt (sprawdzona pod
wzgledem formalno - rachunkowym przez referenta Anne Pielarz, podpisana
przez Skarbnika Miasta Grazyne Mela i Burmistrza Ewe Madra),
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- lista nagréd - data wyptaty 24 listopad 2005 na kwote 5.399,97 zt (sprawdzona pod
wzgledem merytorycznym przez Dyrektor Danute Wylaztowska, pod wzgledem
formalno - rachunkowym przez inspektor Matgorzate Kocik, podpisana przez
Skarbnika Miasta Grazyne Mela i Burmistrza Ewe Madra),

- lista nagréd - data wyptaty 14 grudzien 2005 na kwote 2.796 zt (sprawdzona pod
wzgledem merytorycznym przez Dyrektor Danute Wylaztowskg, pod wzgledem
formalno - rachunkowym przez inspektor Malgorzate Kocik, podpisana przez
Skarbnika Miasta Grazyne Mela i Burmistrza Ewe Madra),

2006

- lista nagrod - data wyptaty 21 kwiecien 2006 na kwote 13.609,06 zt (sprawdzona
pod wzgledem formalno - rachunkowym przez referenta Anne Pielarz,
podpisana przez Skarbnika Miasta Grazyne Mela i Burmistrza Ewe Madrq),

- lista nagréd - data wyptaty 18 sierpien 2006 na kwote 5.014,82 zt (sporzadzona
przez referenta Anne Pielarz, sprawdzona pod wzgledem formalno -
rachunkowym przez Matgorzate Kocik podpisana przez Skarbnika Miasta
Grazyne Mela i Burmistrza Ewe Madr3),

- lista nagrod - data wyptaty 15 grudzien 2006 na kwote 3.360 zt (sporzadzona
przez referenta Anne Pielarz, podpisana przez Matgorzate Kocik i Dyrektor Danute
Wylaztowska).

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Podczas kontroli sprawdzono prawidtowos¢ dokonania odpiséw na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych w latach 2005-2006. W roku 2005 dokonano odpisu na zf$s
Biblioteki w kwocie ogdétem 7.900 zt (naliczono 7.882,45 zt), natomiast w roku 2006
przekazano na rachunek Funduszu 8.852,60 zt . Ustalono, ze odpisu dokonano
w wysokosci 37,5% przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce
narodowej w drugim potroczu roku poprzedniego (II podtrocze 2004 roku -
1 955,32 zt , II pdtrocze 2005 roku — 2 038,00 zt), zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z
dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity
Dz.U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 ze zm.). Wysokos$¢ odpisu zwiekszono o 6,25%
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego, o ktérym mowa wyzej, na emerytow
i rencistow uprawnionych do opieki socjalnej sprawowanej przez pracodawce.
Ustalono, ze w roku 2005 dokonano odpisu na 6 emerytow, podczas gdy
uprawnionych do opieki byto 8 emerytéw (réznica 244,42 zi). Powyzsze
stanowilo naruszenie art. 5 ust. 5 ustawy o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych, stosownie do ktérego pracodawcy sprawujacy opieke socjalna
nad emerytami i rencistami, w tym takze ze zlikwidowanych zakladéw pracy,
moga zwiekszy¢ Fundusz o 6,25% przeciethego wynagrodzenia
miesiecznego, o ktérym mowa w ust. 2, na kazdego emeryta i renciste
uprawnionego do tej opieki. W roku 2006 dokonano odpisu na 8 emerytow.

Na podstawie przedtozonych do kontroli wyciggdw bankowych stwierdzono, ze odpisy
na zfés zostaly przekazane na wyodrebniony rachunek bankowy Funduszu
w nastepujacej wysokosci i terminach:

w 2005 roku

- w dniu 8 marca 2005 roku - 3.000 zt (38,06% odpisu),

- w dniu 31 maja 2005 roku - 2.900 zt (74,85% odpisu narastajaco),
- w dniu 30 wrzesnia 2005 roku - 2.000 zt (100,22% odpisu),

w 2006 roku
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w dniu 22 marca 2006 roku - 5.000 zt (56,48% odpisu),

w dniu 13 kwietnia 2006 roku - 100 zt (57,61% odpisu narastajaco),
w dniu 12 maja 2006 roku - 1.900 zt (79,07% odpisu narastajaco),
- w dniu 20 wrzesnia 2005 roku - 1.852,60 zt (100% odpisu).

Zgodnie z art. 6 ust 2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
rownowartos$¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen naliczonych zgodnie z art. 5, 13 i 14
na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu
w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego
roku przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75% réwnowartosci odpisow, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1-3. W roku 2005 do dnia 31 maja przekazano 74,85%
odpisu. W roku 2006 s$rodki na rachunek Funduszu zostaty przekazane
z zachowaniem ww. termindw.

Koszty wynagrodzenia obstugi ksiegowej

W dniu 29 wrzesnia 2006 roku pomiedzy Miejskg Biblioteka Publiczng w Brzezinach
reprezentowang przez Danute Wylaztowskg Dyrektor Biblioteki a Matgorzatg Kocik
zam. Brzeziny zostata zawarta umowa zlecenie na prowadzenie ksiegowosci Miejskiej
Biblioteki Publicznej. Umowe zawarto na czas od 1 pazdziernika 2006 roku do 31
marca 2007 roku za wynagrodzeniem 250 zt brutto miesiecznie. Za wykonanie
przedmiotu umowy w okresie od pazdziernika do grudnia 2006 roku Matgorzata Kocik
wystawita rachunki:

- z dnia 15 listopada 2006 roku na kwote 250 zt, lista wyptat: umowa zlecenie - data
wyptaty 27 listopad 2006 (liste sporzadzita referent Anna Pielarz, lista zostata
podpisana przez Matgorzate Kocik i Danute Wylaztowskaq),

- z dnia 5 grudnia 2006 roku na kwote 250 zt , lista wyptat: umowa zlecenie - data
wyptaty 11 grudzien 2006 (liste sporzadzita referent Anna Pielarz, lista zostata
podpisana przez Matgorzate Kocik i Danute Wylaztowskaq),

- z dnia 25 stycznia 2007 roku na kwote 250 zt , lista wyptat: umowa zlecenie - data
wyptaty 12 luty 2007 (liste sporzadzita referent Anna Pielarz, lista zostata
podpisana przez Matgorzate Kocik i Danute Wylaztowska). Wynagrodzenie za
miesiac grudzien 2006 roku 2z tytulu ww. umowy zlecenie zostato
zaksiegowane jako koszt i wydatek roku 2007.

Test nr 17 dotyczacy poprawnosci wynagradzania pracownikéow stanowi zatacznik nr
protokotu kontroli.

V. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

W okresie objetym kontrolg tj. w latach 2005 - 2006 Miejska Biblioteka Publiczna
przeprowadzita nizej wymienione postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

- w dniu 31 stycznia 2005 roku odbyt sie przetarg nieograniczony na dostawe oleju
opatowego w ilosci 40.000 litrow do kottowni Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Brzezinach. W odpowiedzi na przetarg zostata ztozona jedna oferta. Oferta zostata
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. nr 19, poz. 177 ze zm.), poniewaz jej tres¢ nie
odpowiadata tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (oferent zastrzegt
sobie prawo, ze cena bedzie ulegata zmianie, a zamawiajacy nie dopuszczat takich
mozliwosci);
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- w dniu 18 lutego 2005 roku odbyt sie przetarg nieograniczony na dostawe oleju
opatowego w ilosci 30.000 litréow do kottowni Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Brzezinach (umowa z dnia 28 lutego 2005 roku zawarta na okres od podpisania do
31 grudnia 2005 roku);

- w dniu 27 pazdziernika 2005 roku odbyt sie przetarg nieograniczony na dostawe
oleju opatowego w ilosci 25.000 litrow do kottowni Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Brzezinach (umowa z dnia 8 grudnia 2005 roku zawarta na okres od podpisania do
31 grudnia 2006 roku);

- w dniu 29 grudnia 2006 roku odbyt sie przetarg nieograniczony na dostawe oleju
opatowego w ilosci 20.000 litrow do kottowni Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Brzezinach (umowa z dnia 9 stycznia 2007 roku zawarta na okres od podpisania do
30 kwietnia 2007 roku).

Zatgcznik nr 6 dotyczacy zamdwien publicznych udzielonych w okresie 2005-2006 oraz
postepowan objetych kontrola, z uwzglednieniem wysokosSci poniesionych wydatkéw
w odniesieniu do poszczegdlnych trybow udzielania zamowien stanowi zatacznik nr
protokotu kontroli.

Kontrolg objeto postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego z dnia 18 lutego
2005 roku i 27 pazdziernika 2005 roku.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe oleju
opatowego - 18 luty 2005 roku

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia na dostawe oleju opatowego w 2005
roku zostata zatwierdzona przez Dyrektor Danute Wylaztowska. Przedmiot zamédwienia
okreslono nastepujaco: dostawa do kottowni przy Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Brzezinach ul. Sw. Antoniego 36 oleju opatowego w ilosci 30.000 litréw do kwoty
50.000 zi o nastepujacych parametrach:

- dopuszczalna zawartos¢ siarki do 0,2%,
- kalorycznos¢ nie mniejsza niz 42.000 KJ/kg,
- gesto$¢ nie mniejsza niz 850 kg/m?.

W § 2 projektu umowy stanowigcego zatacznik nr 2 do specyfikacji wskazano czwarty
parametr oleju opatowego, jakim jest temperatura zaptonu powyzej 55°C.

Okreslenie w specyfikacji przewidywanej wartosci zamowienia ,,do kwoty 50
tys. zt” nie znajduje uzasadnienia w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. nr 19, poz. 177 ze zm.).
Zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy dopiero bezposrednio przed otwarciem ofert
zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

W punkcie 6 siwz dotyczacym ptatnosci zapisano, ze faktury beda ptatne w terminie
21 dni od daty otrzymania oleju opatowego i oryginatu faktury Vat, natomiast w § 6
projektu umowy ustalono ptatnos¢ przelewem po dostawie w terminie 30 dni od daty
otrzymania towaru i faktury Vat.

W punkcie 11 specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia dotyczacym trybu
udzielania wyjasnien na temat dokumentdéw przetargowych zapisano, ze ,wymiana
korespondencji moze odbywac sie przy pomocy potaczen faksowych (wymaga sie
pisemnego potwierdzenia tresci przesytanych fakséw). W punkcie 19 siwz wskazano
wytacznie telefon kontaktowy, nie wskazano numeru faksu (zamawiajacy nie
dysponuje faksem).
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Zgodnie z punktem 12 specyfikacji oferta powinna zawiera¢ m.in. aktualny odpis
z wilasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej stwierdzajgce stan prawny, miejsce rejestracji oraz zakres dziatalnosci
oferenta wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania
ofert tj. po dniu 31 lipca 2004 roku. Zgodnie z § 1 ust. 1 pkt 1 obowigzujgcego
wowczas rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 kwietnia 2004 roku
w sprawie rodzajow dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy (Dz.U. nr 71, poz. 645) w celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada
uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych, zamawiajacy moze zada¢, w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce aktualnego odpisu
z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert. Termin skladania ofert ustalono do dnia 18
lutego 2005 roku, w zwiazku z czym graniczna data 6 miesiecy przed
terminem skiladania ofert to 18 sierpien 2004 roku, a nie jak okreslono
w siwz 31 lipiec 2004 roku.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia na dostawe oleju w 2005 roku stanowi
zalacznik nr protokotu kontroli.

Ogtloszenie o przetargu nieograniczonym (bez podpisu Dyrektora Biblioteki) na
dostawe oleju opatowego lekkiego w ilosci 30.000 litréw zostato wywieszone na tablicy
ogtoszen Urzedu Miasta w Brzezinach w dniach od 2 do 18 lutego 2005 roku. Zgodnie
z art. 40 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych zamawiajacy wszczyna
postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajgc ogtoszenie
o zamoéwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na wiasnej
stronie internetowej, jezeli posiada taka strone. W dokumentacji przediozonej do
kontroli brak potwierdzenia zamieszczenia przedmiotowego ogtoszenia na
tablicy ogloszen oraz stronie internetowej Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Brzezinach bedacej zamawiajacym. Zgodnie z wyjasnieniem ztozonym do
protokotu kontroli przez .......ccccoeuene.. .mtodszego bibliotekarza w czasie prowadzenia
postepowania objetego kontrolg Biblioteka nie posiadata wiasnej strony internetowej,
wspotprace w zakresie jej tworzenia podjeto w dniu 24 maja 2005 roku.

W ogtoszeniu o przetargu nie zawarto informacji wymaganych w art. 41 pkt 4
i 9 ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj. nie opisano szczego6iowo
przedmiotu zamoéwienia i nie podano kryteriow oceny ofert i ich znaczenia.

Ogfoszenie o przetargu nieograniczonym na dostawe oleju opatowego w 2005 roku
stanowi zatgcznik nr protokotu kontroli.

W postepowaniu okreslono:

- termin realizacji zamowienia - sukcesywnie od podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2005 roku na podstawie skladanych zamoéwien ilosciowych z 2-dniowym
wyprzedzeniem (kazda ze stron moze rozwigza¢é umowe 2z 30-dniowym
okresem wypowiedzenia); zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia
iloéci wariantowych zamawianego oleju opatowego w zaleznosci od warunkow
atmosferycznych,

- miejsce i termin skfadania ofert — Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach do dnia
18 lutego 2005 roku do godz. 9.30, zgodnie z art. 43, ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych,
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- miejsce i termin otwarcia ofert — Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach w dniu 18
lutego 2005 roku godz. 10.00,

- termin zwigzania oferta - 30 dni od terminu sktadania ofert, zgodnie z art. 85 ust. 1
pkt 1 ww. ustawy,

- kryteria oceny ofert - cena 100% (cena jednostkowa najnizsza 90 punktow,
najnizszy procent narzutu 10 punktéw - jaki zostanie doliczony do ceny dnia 1m? oleju
opatowego Ekoterm Plus ogloszonej na stronie internetowej PKN Orlen w dniu
dostawy).

Sposob obliczenia ceny zostal ustalony nieprawidlowo. Przyjecie za podstawe
ceny 1m?® oleju opatowego Ekoterm Plus ogloszonej na stronie internetowej
PKN Orlen w dniu dostawy powoduje, ze dla oceny oferty nie ma znaczenia
cena jednostkowa zaproponowana przez oferenta.

Zgodnie z listg oséb pobierajacych specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia na
dostawe oleju opatowego w 2005 roku specyfikacje pobrato 7 wykonawcow.
W dokumentacji przedtozonej do kontroli znajduje sie pismo Dyrektora Biblioteki
z dnia 17 lutego 2005 roku, z ktérego wynika, ze ,paragraf 3 punkt 4 umowy powinien
by¢ wykreslony, poniewaz zamawiajacy dopuscit mozliwos$¢ waloryzacji ceny ofertowej
uzaleznionej od cen PKN Orlen. (...) W paragrafie 2 gesto$¢ oleju powinna by¢ nie
wieksza niz 850 kg/m3”. Z tresci przedmiotowego pisma wynika, ze informacja
o wprowadzeniu ww. zmian zostata przestana do wszystkich oferentdéw, jest czescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i jest dla wszystkich wigzgaca. Zgodnie
z art. 38 ust. 4 i 6 ustawy Prawo zamowien publicznych w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmodyfikowac¢ tres$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonang w ten sposéb modyfikacje przekazuje sie niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.
Zamawiajacy przediuza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci specyfikacji
istotnych warunkdéw zamowienia, z zastrzezeniem ust. 7. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert zamawiajgacy niezwiocznie zawiadamia wszystkich wykonawcéw,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia. W dokumentacji
przediozonej do kontroli brak potwierdzenia przekazania modyfikacji tresci
istotnych warunkéw zamdéwienia wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacje.
Zamawiajacy nie przediuzyt tez terminu skladania ofert. Pismo w sprawie
modyfikacji tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia stanowi zatacznik nr
protokotu kontroli.

W odpowiedzi na ogtoszony przetarg wptynety 3 oferty:

- oferta nr 1 - ,LEMI” P.H.U. L.Miedzinski, M.Rucinski sp. jawna Autoryzowany
Sprzedawca K.H.W. S.A. Skfad Opatu 95-060 Brzeziny ul. Kilinskiego 11/13 (data
wptywu oferty: 18 luty 2005 r., godz. 8.40) - cena ofertowa netto 1,469 zt za litr,
cena brutto 1,792 zt za litr, wysokos$¢ narzutu - 3%,

- oferta nr 2 - ,LINTEROIL” M.K.A. SKORUPA Spétka Jawna 98-200 Sieradz
ul. Broniewskiego 32/10 (data wptywu oferty: 18 luty 2005 r., godz. 9.19) - cena
ofertowa netto 1,41 zt za litr, cena brutto 1,72 zt za litr, wysokos$¢ narzutu — 0%,

- oferta nr 3 - Z.U.H.P. ,AUTOMARK” 98-220 Zdunska Wola ul. Mostowa 3 (data
wptywu oferty: 18 luty 2005 r., godz. 9.25) - cena ofertowa netto 1,43 zt za litr, cena
brutto 1,74 zt za litr, wysoko$¢ narzutu - 1,5%.

W wyniku analizy ofert ztozonych w postepowaniu ustalono, co nastepuje:

oferta nr 1
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- formularz ofertowy oraz zataczone oswiadczenia i dokumenty zostaly podpisane
w sposoOb nieczytelny (bez imiennej pieczatki), w zwigzku z czym nie mozna stwierdzic¢
czy oferta zostata podpisana przez osobe upowazniong do skifadania oswiadczen woli
w imieniu firmy,

- formularz ofertowy oraz zalaczone os$wiadczenia w polach przeznaczonym do
wskazania nazwy i adresu zamawiajgqcego i wykonawcy pozostaty niewypetnione -
podpis na ww. dokumentach zostat opatrzony pieczeciag firmy,

- zgodnie z formularzem ofertowym, wsrdd parametréw technicznych oleju opatowego,
wykonawca wskazat: ,gesto$¢ nie mniejsza niz 830 kg/m3”. W zwiazku z pismem
Dyrektora Biblioteki z dnia 17 lutego 2005 roku gestos$¢ oleju powinna by¢ nie wieksza
niz 850 kg/m?,

- w zaparafowanym przez wykonawce projekcie umowy nie uwzgledniono zmian
wprowadzonym na podstawie ww. pisma Dyrektora Biblioteki;

oferta nr 2

- oferent nie zataczyt o$wiadczenia potwierdzajacego parametry dostarczanego opatu,
niezgodnie z punktem 12 podpunkt 2 specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

- tre$¢ zaparafowanego przez wykonawce projektu umowy nie odpowiada projektowi
umowy zatgczonemu do specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia (zaparafowany
projekt umowy wymagany w punkcie 12 podpunkt 5 siwz) np. zgodnie z § 2
zaparafowanego projektu umowy przedmiotem zamdwienia jest dostawa do kottowni
przy Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach oleju opatowego w ilosci 40.000
litréw, natomiast zgodnie z § 2 wtasciwego projektu umowy przedmiotem zamédwienia
jest dostawa oleju opatowego w ilosci 30.000 litrow.

Z powyzszego wynika, ze oferty nr 1 i 2 nie odpowiadaja tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, z zwiazku z czym powinny zosta¢é
odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych.

Z informacji o spetnieniu przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, sporzadzonej na druku ZP-14 i zatwierdzonej z datg 18 lutego 2005
roku przez Dyrektor Danute Wylaztowskg wynika, ze warunki wymagane
w postepowaniu spetniajg wszyscy wykonawcy (nie dokonano oceny spetnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu, pod wzgledem zalaczenia do oferty
zaparafowanego projektu umowy).

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci zamodwienia
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 60.000 euro (druk ZP-2)
zostat zatwierdzony przez Dyrektor Danute Wylaztowska. Zgodnie z przedmiotowym
protokotem warto$¢ zamodwienia zostata ustalona na kwote 50.000 2zt (nie
przeliczono wartosci zamoéwienia na euro oraz nie wskazano daty i sposobu
ustalenia wartosci zamoéwienia, niezgodnie z § 2 pkt 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 kwietnia 2004 roku w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Dz.U. nr 71, poz. 646).
Wedtug stanu prawnego obowigzujacego w okresie przeprowadzania postepowania
bedacego przedmiotem kontroli - rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 8
marca 2004 roku w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych (Dz.U. nr 40, poz. 356) $redni
kurs zlotego wynosit 4,0468, w zwigzku z czym wartos¢ zamowienia stanowita
rownowartos$c¢ 12.355,44 euro.
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Cze$¢ szczegdtowa protokotu zostata sporzadzona na druku ZP-2/PO,NO
przeznaczonym dla postepowan prowadzonych w trybie przetargu ograniczonego badz
negocjacji z ogtoszeniem, zamiast na druku ZP-1/PN. Z ww. protokotu wynika, ze
wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia 3 wykonawcoéw. Wybrano oferte nr
2 firmy M.K.A. Skorupa S.J. ,INTEROIL” z Sieradza. W uzasadnieniu wyboru zapisano:
»,Do przetargu przystapito trzech oferentéw. Kazda z ofert spetniata okreslone kryteria,
zostata prawidtowo podpisana i byta zgodna z wymaganiami przedstawionymi
w  specyfikacji istotnych  warunkéw zaméwienia. S.J. INTEROIL ziozyta
najkorzystniejszq oferte cenowg i tym samym uzyskata najwiekszg liczbe punktéw”.
Zatgczniki do protokotu stanowiq:

- zbiorcze zestawienie ofert (druk ZP-12),

- informacja o spetnieniu przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu (druk
ZP-14),

- streszczenie oceny i poréownania ztozonych ofert (druk ZP-18),

- o$wiadczenia o braku okolicznosci skutkujgcych wytaczeniem z postepowania (druk
ZP-11) zlozone przez pracownikéw Biblioteki: ..o, ;e .
......................... . powotanych w skiad komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na dostawe oleju opatowego,
zarzadzeniem nr 1/2005 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej z dnia 14 stycznia
2005 roku (przedmiotowego oswiadczenia nie zlozyla Danuta Wylaziowska
Dyrektor Biblioteki bedaca kierownikiem zamawiajacego, niezgodnie z art. 17
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych,
stosownie do ktorego osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 1). Dyrektor Biblioteki nie ustalita Regulaminu pracy
komisji przetargowej, czym naruszyta art. 21 ust. 3 ww. ustawy, zgodnie
z ktérym kierownik zamawiajacego okresla organizacje, skiad, tryb pracy
oraz zakres obowiazkéw czionkow komisji przetargowej, majac na celu
zapewnienie sprawnos$ci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
czlonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

Obliczenia ilosci punktow dokonano z uwagi na kryteria: cena i marza (stwierdzono
btedy w obliczeniu ceny wynikajace z zaokraglen). Najnizszy procent narzutu
zaoferowany przez oferenta nr 2 wynosit 0%, wobec czego przy
zastosowaniu wzoru okreslonego w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia tj.:

najnizszy procent narzutu
o e x 10 punktow
badany procent narzutu

kazdy z oferentow z uwagi na kryterium marza uzyskalby 0 punktow.
Do obliczenia przyjeto wiec, ze najnizszy procent narzutu wynosi 0,01%.

Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia na dostawe oleju opatowego w 2005
roku stanowi zatgacznik nr protokotu kontroli.

Ogtoszenie o wyniku postepowania podpisane przez Dyrektor Danute Wylaziowskg
zostato wywieszone w siedzibie Urzedu Miasta w Brzezinach w dniach od 21 lutego do
3 marca 2005 roku. W dokumentacji przedtozonej do kontroli brak
potwierdzenia zamieszczenia wynikow przetargu w siedzibie Miejskiej
Biblioteki Publicznej oraz zawiadomienia wykonawcow o wyniku
postepowania, co zostalo zapisane w punkcie 16 specyfikacji istotnych
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warunkow zamowienia. Obowiazek zamawiajacego w zakresie
zawiadomienia niezwlocznie wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zaméwienia o wyborze oferty wynikal rowniez z art. 92 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Ogtoszenie o wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na dostawe oleju opatowego stanowi zatacznik nr protokotu kontroli.

W dniu 28 lutego 2005 roku pomiedzy Miejskq Bibliotekq Publiczng w Brzezinach
reprezentowang przez Dyrektor Danute Wylaziowska, a M.Skorupa (nie wskazano
danych charakteryzujacych strone umowy takich jak siedziba, nr wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej itp.) zostata zawarta umowa na dostawe do
kottowni przy Miejskiej Bibliotece Publicznej oleju opatowego w ilosci 30.000 litrow.
W § 3 ust. 1 umowy ustalono, ze cena jednostkowa netto na dzien podpisania umowy
wynosi: 1,41 zt / za 1 litr, cena jednostkowa brutto wynosi 1,72 zt / za 1 litr (wartos¢
umowy brutto 51.600 zt). Zgodnie z § 3 ust. 2 umowy ,,cena jednostkowa bedzie
wynosita tyle ile cena dnia 1m? oleju opatlowego Ekoterm Plus ogtoszona na
stronie internetowej PKN Orlen w dniu dostawy” (w tresci projektu umowy
zalaczonego do siwz brak zapisu w tym zakresie). Umowa z dnia 28 lutego 2005
roku na dostawe oleju opatowego stanowi zatgcznik nr protokotu kontroli.

Rozliczenie za dostawy oleju w roku 2005

Za dostawe oleju opatowego w 2005 roku firma ,INTEROIL” M.K.A. SKORUPA Spétka
Jawna z siedzibg w Sieradzu wystawita nizej wymienione faktury:

- faktura Vat nr 1920/05/FVS z dnia 1 marca 2005 roku na kwote 4.983,15 zt (2705
litrow za cene netto 1,51 zt), zaptacona w dniu 8 marca 2005 roku,

- faktura Vat nr 2415/05/FVS z dnia 15 marca 2005 roku na kwote 4.267,56 zt (2200
litrow za cene netto 1,59 zt), zaptacona w dniu 31 marca 2005 roku,

- faktura Vat nr 6881/05/FVS z dnia 14 wrzesnia 2005 roku na kwote 6.524,56 zt
(2800 litréw za cene netto 1,91 zt), zaptacona w dniu 19 pazdziernika 2005 roku
(zgodnie

z § 6 umowy zawartej z dostawca oleju ustalono ptatnosé¢ przelewem
w terminie 30 dni od daty otrzymania towaru i faktury Vat - na
przedmiotowej fakturze brak daty wplywu, w zwigzku z czym nie mozna
stwierdzi¢ czy zaptaty dokonano z zachowaniem ww. terminu),

- faktura Vat nr 9196/05/FVS z dnia 23 listopada 2005 roku na kwote 6.206,75 zt
(2750 litrow za cene netto 1,85 zt), zaptacona w dniu 8 grudnia 2005 roku,

- faktura Vat nr 10287/05/FVS z dnia 20 grudnia 2005 roku na kwote 6.154,29 z
(2850 litrow za cene netto 1,77 zt), zaptacona w dniu 29 grudnia 2005 roku,

tacznie 13.305 litrow za 28.136,31 zt .

Faktury wyzej wymienione zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez
Danute Wpylaztowska Dyrektor, sprawdzone pod wzgledem formalnym
i rachunkowym przez pracownikdéw Urzedu Miasta w Brzezinach oraz
zatwierdzone do wyplaty przez Burmistrza Miasta.

Wydatki zwigzane z zakupem oleju opatowego dostarczanego przez S.J. ,INTEROIL”
M.K.A. Skorupa ksiegowane byty: Wn 400 Ma 201/424, Wn 201/424 Ma 130
(klasyfikacja wydatkdéw dziat 921 rozdziat 92116 § 4210).

Na podstawie przedtozonej do kontroli dokumentacji ksiegowej stwierdzono, ze w roku
2005 poniesiono rowniez wydatki zwigzane z zakupem oleju opatowego wediug nizej
wymienionych faktur:
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- faktura nr 616/2004 wystawiona przez ,LEMI” PHU Sktad Opatu Brzeziny na kwote
2.627 zt , zaptacona w dniu 10 stycznia 2005 roku (zobowigzanie roku 2004 - Ma
201/154),

- faktura Vat nr 23/2005 z dnia 19 stycznia 2005 roku wystawiona przez ,LEMI” PHU
Sktad Opatu Brzeziny na kwote 2.026,80 zt , zaptacona w dniu 3 lutego 2005 roku,

- faktura Vat nr 70/2005 z dnia 7 lutego 2005 roku wystawiona przez ,LEMI” PHU
Sktad Opatu Brzeziny na kwote 2.964 zt , zaptacona w dniu 15 lutego 2005 roku,

- faktura Vat nr 94/2005 z dnia 16 lutego 2005 roku wystawiona przez ,LEMI” PHU
Sktad Opatu Brzeziny na kwote 3.885 zt , zaptacona w dniu 1 marca 2005 roku,

tacznie na kwote 11.502,80 zt.

Wydatki zwigzane z zakupem oleju opatowego dostarczanego przez ww. firme
ksiegowane byly: Wn 400 Ma 201/154, Wn 201/154 Ma 130 (klasyfikacja wydatkow
dziat 921 rozdziat 92116 § 4210). Faktury wyzej wymienione zostaty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym przez Danute Wylaztowskg Dyrektor, sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownikéw Urzedu Miasta
w Brzezinach oraz zatwierdzone do wyplaty przez Burmistrza Miasta. Zgodnie
z wyjasnieniem udzielonym do protokotu kontroli przez Dyrektor Biblioteki na
okoliczno$¢ dostawy oleju przez firme ,LEMI” PHU Sktad Opatu Brzeziny w okresie
styczen - luty 2005 roku nie zostata zawarta umowa.

Postepowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego na dostawe oleju
opatlowego - 27 pazdziernik 2006 roku

Do kontroli przedtozono specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia na dostawe
oleju opatowego w 2006 roku - przedmiotowa specyfikacja nie zostata zatwierdzona
przez Dyrektora Biblioteki. Przedmiot zamdwienia okreslono nastepujaco: dostawa do
kottowni przy Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach ul. Sw. Antoniego 36 oleju
opatowego w ilosci 25.000 litréow do kwoty 60.000 zi (nieprawidlowo$¢ jak przy
postepowaniu z dnia 18 lutego 2005 roku) o nastepujacych parametrach:

- dopuszczalna zawartos¢ siarki do 0,2%,
- kalorycznos¢ nie mniejsza niz 42.000 KJ/kg,
- gestoé¢ nie wieksza niz 850 kg/m?.

W § 2 projektu umowy stanowigcego zatacznik nr 2 do specyfikacji wskazano czwarty
parametr oleju opatowego, jakim jest temperatura zaptonu powyzej 55°C.

W punkcie 11 specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia dotyczacym trybu
udzielania wyjasnien na temat dokumentdéw przetargowych zapisano, ze ,wymiana
korespondencji moze odbywac sie przy pomocy potaczen faksowych (wymaga sie
pisemnego potwierdzenia tresci przesytanych fakséw). W punkcie 19 siwz wskazano
wytgcznie telefon kontaktowy, nie wskazano numeru faksu (zamawiajacy nie
dysponuje faksem).

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia na dostawe oleju opatowego w 2006
roku stanowi zatgacznik nr protokotu kontroli.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym na dostawe oleju opatowego lekkiego w ilosci
25.000 litréow nie zostato podpisane przez Dyrektora Biblioteki. Zgodnie z art. 40
ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych zamawiajacy wszczyna postepowanie
w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac ogtoszenie o zamoéwieniu w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na wtasnej stronie internetowej,
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jezeli posiada taka strone. Przedmiotowe ogtoszenie zostato opublikowane na stronie
internetowej Biblioteki http://www.mbp-brzeziny.pl w dniu 11 pazdziernika 2005 roku,
brak natomiast potwierdzenia zamieszczenia przedmiotowego ogtoszenia na
tablicy ogloszen Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach. Ogloszenie
zostato wywieszone na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta w Brzezinach w dniach od 11
pazdziernika do 27 pazdziernika 2005 roku.

W ogloszeniu o przetargu nie zawarto informacji wymaganych w art. 41 pkt 4
i 9 ustawy Prawo zamowien publicznych tj. nie opisano szczegétowo
przedmiotu zamoéwienia i nie podano kryteriow oceny ofert i ich znaczenia.

Ogftoszenie o przetargu nieograniczconym na dostawe oleju opatowego w 2006 roku
stanowi zatacznik nr protokotu kontroli.

W postepowaniu okreslono:

- termin realizacji zamdwienia - sukcesywnie od rozstrzygniecia postepowania
i podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2006 roku na podstawie sktadanych zamoéwien
ilosciowych z 2-dniowym wyprzedzeniem (kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe
z 30-dniowym okresem wypowiedzenia); zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zmniejszenia iloéci wariantowych zamawianego oleju opatowego w =zaleznosci od
warunkdéw atmosferycznych,

- miejsce i termin sktadania ofert — Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach do dnia
27 pazdziernika 2005 roku do godz. 9.30, zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

- miejsce i termin otwarcia ofert — Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach w dniu 27
pazdziernika 2005 roku godz. 10.00,

- termin zwigzania ofertg - 30 dni od terminu sktadania ofert, zgodnie z art. 85 ust. 1
pkt 1 ww. ustawy,

- kryteria oceny ofert — cena 100% (cena jednostkowa najnizsza 90 punktow,
najnizszy procent narzutu 10 punktéw - jaki zostanie doliczony do ceny dnia 1m? oleju
opatowego Ekoterm Plus ogtoszonej na stronie internetowej PKN Orlen w dniu
dostawy).

Sposéb obliczenia ceny zostal ustalony nieprawidlowo, tak jak przy
postepowaniu z dnia 18 lutego 2005 roku. Przyjecie za podstawe ceny 1m?3
oleju opatowego Ekoterm Plus ogtoszonej na stronie internetowej PKN Orlen
w dniu dostawy powoduje, ze dla oceny oferty nie ma znaczenia cena
jednostkowa zaproponowana przez oferenta. W § 3 ust. 2 projektu umowy
zataczonego do siwz zapisano, ze cena jednostkowa bedzie wynosita tyle ile
cena dnia 1m?® oleju opatowego Ekoterm Plus ogloszona na stronie
internetowej PKN Orlen w dniu dostawy, co potwierdza, ze jedynym
kryterium majacym znaczenie dla oceny ofert ma procent narzutu.

Wedtug listy oséb pobierajacych specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia na
dostawe oleju opatowego w 2006 roku specyfikacje pobrato 4 wykonawcdw,
z dokumentacji wynika, ze specyfikacje pobrato 7 wykonawcow.

W odpowiedzi na ogtoszony przetarg wptyneto 5 ofert:

- oferta nr 1 - M.K.A. SKORUPA S.]. ,INTEROIL” 98-200 Sieradz ul. Broniewskiego
32/10 (data wptywu 27 pazdziernika 2005 roku godz. 8.15), cena ofertowa netto 1,97
zt za 1 litr, cena brutto 2,40 zt za 1 litr, wysokos$¢ narzutu 0%,
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- oferta nr 2 - P.P.H.U. ,,PETROVAL” 99-300 Kutno ul. Kosciuszki 56 (data wptywu 27
pazdziernika 2005 roku godz. 8.45), cena ofertowa netto 1,95 zt za 1 litr, cena brutto
2,38 zt za 1 litr, wysokos$¢ narzutu minus 1% (upust),

- oferta nr 3 - ,DA-MO” Datkowska - Modzelewski sp.j. 99-400 towicz ul. Matszyce
2d/2e (data wptywu 27 pazdziernika 2005 roku godz. 9.10), cena ofertowa netto 1,97
zt za 1 litr, cena brutto 2,40 zt za 1 litr, wysokos$¢ narzutu 0%,

- oferta nr 4 - ,EKO” Spotka Jawna A.Szewczyk, K.Parys, G.Wieczorek, J.Jarocka
99-400 towicz ul. Ksiezacka 5 (data wptywu 27 pazdziernika 2005 roku godz. 9.20),
cena ofertowa netto 1,97 zt za 1 litr, cena brutto 2,40 zt za 1 litr, wysokos$¢ narzutu
0%,

- oferta nr 5 - Stacja Paliw ,,PAWQJ]” Spétka Jawna Lucyna Kope¢, Zdzistaw Kopec
Kolonia Zawada 97-200 Tomaszow Maz. (data wptywu 27 pazdziernika 2005 roku
godz. 9.25), cena ofertowa netto 1,94 zt za 1 litr, cena brutto 2,37 zt za 1 litr,
wysoko$¢ narzutu 20 zi/m? tj. 0,015%.

W wyniku analizy ofert stwierdzono:
oferta nr 1:

- brak os$wiadczenia potwierdzajacego parametry dostarczanego oleju, niezgodnie
z punktem 12.2) specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

oferta nr 2:

- zgodnie z formularzem ofertowym oferent zaproponowat gesto$¢ oleju opatowego
nie wieksza niz 860 kg/m3, podczas gdy zamawiajacy wymagat nie wieksza niz 850
kg/m?;

oferta nr 3:

- zgodnie z formularzem ofertowym oferent zaproponowat gestos$¢ oleju opatowego
nie wiekszg niz 0,860 G/ml, podczas gdy zamawiajacy wymagat nie wiekszg niz 850
kg/m?,

- zaparafowany projekt umowy nie odpowiada tresci projektu umowy zataczonego do
siwz w czesci dotyczacej daty oferty, mozliwosci waloryzacji ceny ofertowej i terminu
ptatnosci;

oferta nr 4:

- brak os$wiadczenia potwierdzajacego parametry dostarczanego oleju, niezgodnie
z punktem 12.2) specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,

- zaparafowany projekt umowy nie odpowiada tresci projektu umowy zataczonego do
siwz w czesci dotyczacej daty oferty, mozliwosci waloryzacji ceny ofertowej i terminu
ptatnosci;

oferta nr 5:

- zaparafowany projekt umowy nie odpowiada tresci projektu umowy zataczonego do
siwz w czesci dotyczacej ilosci oleju opatowego, daty oferty, wartosci umowy i terminu
ptatnosci.

Z informacji o spetnieniu przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia, sporzadzonej na druku ZP-14 i zatwierdzonej z datg 27
pazdziernika 2005 roku przez Dyrektor Danute Wylaztowska wynika, ze 3
wykonawcow spetnia wymagane warunki, a dwoch wykonawcow (oferty nr 4 i 5 -
wedlug numeracji ofert zgodnie z protokotem kontroli oferty nr 2 i 3 ) nie
spetnia warunku dotyczacego o$wiadczenia potwierdzajgcego parametry
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dostarczanego oleju (nie poddano ocenie spetnienia warunku w zakresie przedtozenia
zaparafowanego projektu umowy).

Protokét  postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci zamodwienia
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 60.000 euro zostat
zatwierdzony przez Dyrektor Danute Wylaziowskg. Czeéé szczegobétowa protokotu
zostatla sporzadzona na druku ZP-2/PO,NO przeznaczonym dla postepowan
prowadzonych w trybie przetargu ograniczonego badZz negocjacji
z ogltoszeniem, podczas gdy postepowanie prowadzono w trybie przetargu
nieograniczonego. Zgodnie z przedmiotowym protokotem warto$s¢ zamdwienia
zostata ustalona na kwote 60.000 zt (nie przeliczono wartosci zamoéwienia na
euro oraz nie wskazano, kiedy i na jakiej podstawie dokonano ustalenia
wartosci zamowienia, niezgodnie z § 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 7 kwietnia 2004 roku w sprawie protokotu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, obowigzujacego do dnia 25 maja 2006
roku). Przyjmujac jako podstawe przeliczenia wartosci zamowienia $redni kurs ztotego
- 4,0468, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 8 marca 2004
roku, warto$¢ zamowienia stanowita rownowartosc¢ 14.826,53 euro.

Z protokotu postepowania wynika, ze do uptywu sktadania ofert ziozono 5 ofert,
z tego 2 odrzucono. Liste ofert odrzuconych stanowi druk ZP-16, zgodnie z ktorym
odrzucono oferte nr 2 - P.P.H.U. ,PETROVAL” 99-300 Kutno ul. Kosciuszki 56 oraz
oferte nr 3 - ,DA-MO” Datkowska - Modzelewski sp.j. 99-400 towicz ul. Matszyce
2d/2e. Jako uzasadnienie odrzucenia ofert wskazano na zle parametry
techniczne oleju opalowego. W dokumentacji znajduje sie nie podpisane pismo
z dnia 27 pazdziernika 2005 roku, informujgce o odrzuceniu ww. ofert ze wzgledu na
zte parametry techniczne nie spetniajgce wymogow specyfikacji — art. 89 ust. 1 pkt 2.

W protokole zapisano, ze ,w wyniku przetargu dwie oferty uzyskaty jednakowag
ilo§¢ punktow:

1) M.K.A. SKORUPA Sp. jawna ,INTEROIL" Sieradz,

2) ,EKO” Sp. jawna ul. Ksiezacka 5 towicz.

Ogloszono drugi przetarg na dzien 10 listopada 2005 roku.”
Do protokotu zatgczono réwniez:

- streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert (druk ZP-18), zatwierdzone przez
Dyrektora Biblioteki z datg 27 pazdziernika 2005 roku,

- o$wiadczenia o braku okolicznosci skutkujgcych wytaczeniem z postepowania (druk
ZP-11) ztozone w dniu 27 pazdziernika 2005 roku przez pracownikow Biblioteki:

TR ., a podpisane przez Dyrektor Danute Wylaziowska,
e ., a podpisane przez Dyrektor Danute Wylaztowska.

Ww. osoby zostaty powotane w sktad komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawe oleju opatowego
zarzadzeniem nr 4/2005 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia
24 pazdziernika 2005 roku. Dyrektor Biblioteki nie ustalita Regulaminu pracy
komisji przetargowej, czym naruszyla art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych.

Obliczenia ilosci punktow dokonano z uwagi na kryteria: cena i marza. Najnizszy
procent narzutu zaproponowany przez oferentow, ktoérych oferty nie zostatly
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odrzucone wynosilt 0%. Przy zastosowaniu wzoru okreslonego w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia dla obliczenia wagi kryterium marza tj.

najnizszy procent narzutu
o x 10 punktow
badany procent narzutu

kazdy z oferentow uzyskalby O punktow. Dla obliczenia przyjeto najnizszy
procent narzutu 0,01%.

Protokdét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe oleju
opatowego w 2006 roku stanowi zatacznik nr protokotu kontroli.

W dniu 31 pazdziernika 2005 roku firma P.P.H.U. PETROVAL z Kutna na podstawie
art. 180 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych ztozyta protest w postepowaniu
na dostawe oleju opatowego w roku 2006. Protest dotyczyt odrzucenia oferty ww.
firmy. W uzasadnieniu protestu oferent zarzucit, ze wymagania zamawiajgcego
zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dotyczace parametrow oleju
sq sprzeczne z Polskg Normg i niemozliwe do spetnienia (zgodnie z PN-C-96024 olej
opatowy powinien charakteryzowaé sie m.in. gestoscig nie wieksza niz 860 kg/m?).
W dokumentacji przedtozonej do kontroli znajduje sie réwniez pismo firmy ,DA-MO”
Datkowska - Modzelewski sp.j. 99-400 towicz ul. Matszyce 2d/2e z dnia 31
pazdziernika 2005 roku dotyczace ztozenia protestu na odrzucenie oferty ich firmy,
z przywotaniem w uzasadnieniu zarzutow jak wyzej.

Pismem z dnia 31 pazdziernika 2005 roku Dyrektor Biblioteki przekazata tresc
ztozonego przez firme P.P.H.U. PETROVAL protestu wszystkim wykonawcom biorgcym
udziat w postepowaniu i poinformowata o zawieszeniu biegu postepowania (pismo
zostato opieczetowane imienng pieczecig Dyrektora, nie zostato natomiast podpisane).
Pismem z dnia 4 listopada 2005 roku Dyrektor Danuta Wylaztowska poinformowata
wszystkich oferentéw o odrzuceniu ww. protestu na podstawie art. 180 ust. 5 ustawy
Prawo zamodwien publicznych, jako wniesionego po terminie (przedmiotowe pismo nie
zostato natomiast podpisane). Protest dotyczyt opisu przedmiotu zamowienia
zawartego w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, a zgodnie z art. 180 ust. 3
ww. ustawy protest dotyczacy postanowien specyfikacji wnosi sie nie pozniej niz 3 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — termin ten uptynat w dniu 27 pazdziernika
2005 roku. Pisma w sprawie protestu ztozonego przez firme P.P.H.U. PETROVAL
stanowigq zatacznik nr protokotu kontroli.

Termin na ztozenie ofert dodatkowych przez firmy: M.K.A. SKORUPA S.]J. ,INTEROIL"
98-200 Sieradz ul. Broniewskiego 32/10 oraz ,EKO” Spodtka Jawna A.Szewczyk,
K.Parys, G.Wieczorek, J.Jarocka 99-400 towicz ul. Ksiezacka 5 zostat wyznaczony na
dzien 3 listopada 2005 roku do godz. 10.00. W zwigzku z zawieszeniem postepowania
na skutek ztozonego protestu pismem z dnia 4 listopada 2005 roku Dyrektor Biblioteki
wezwata ww. oferentéw - w trybie art. 91 ust. 5 i 6 ustawy Prawo zamowien
publicznych - do ztozenia ofert dodatkowych w terminie do dnia 10 listopada do godz.
10.00 (pismo =zostato opieczetowane imienng pieczeciq Dyrektora, nie zostato
natomiast podpisane). Pisma w sprawie wyznaczenia terminu na ztozenie ofert
dodatkowych stanowia zatacznik nr protokotu kontroli.

Do kontroli przedtozono protokoét postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci
zamowienia nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 60.000 euro
(druk ZP-2 i czes¢ szczegotowa druk ZP-2/PO,NO) przeprowadzonego w dniu 10
listopada 2005 roku (przedmiotowy protokot nie zostal zatwierdzony przez
Dyrektora Biblioteki). Z ww. protokotu wynika, ze do uptywu terminu sktadania
ofert tj. do dnia 10 listopada 2005 roku do godz. 10.00 wptyneta 1 oferta firmy ,EKO”
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Spoétka Jawna ul. Ksiezacka 5, 99-400 towicz. Cena ofertowa wynikajgca ze ztozonej
oferty dodatkowej przez ww. firme jest nastepujaca:

- cena PKN ORLEN na dzien 10 listopada 2005 roku - 1,907 zt za 1m?,
- cena ofertowa netto za 11 - 1,90 zt,
- cena ofertowa brutto za 1l - 2,32 zt .

Do protokotu postepowania zataczone zostaly oswiadczenia o braku okolicznosci
skutkujacych wytaczeniem z postepowania (druk ZP-11) ztozone z datg 10 listopada
2005 roku przez pracownikéw Biblioteki: .................... G e ,

Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia przeprowadzonego w dniu 10 listopada
2005 roku wraz z ofertq firmy ,,EKO” stanowi zatacznik nr protokotu kontroli.

Ogtoszenie o wyniku postepowania (brak podpisu Dyrektora Biblioteki) zostato
wywieszone w siedzibie Urzedu Miasta w Brzezinach w dniach od 10 do 24 listopada
2005 roku. W dokumentacji przedtozonej do kontroli brak potwierdzenia
zamieszczenia wynikow przetargu w siedzibie Miejskiej Biblioteki Publicznej
oraz zawiadomienia wykonawcéw o wyniku postepowania, co zostato
zapisane w punkcie 16 specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.
Obowigzek zamawiajacego w zakresie zawiadomienia niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyborze oferty
wynikal réwniez z art. 92 ustawy Prawo zamowien publicznych. Ogfoszenie
o wyniku postepowania na dostawe oleju opatowego w 2006 roku stanowi zatacznik
nr protokotu kontroli.

W dniu 8 grudnia 2005 roku pomiedzy Miejskg Biblioteka Publiczng w Brzezinach
reprezentowang przez Dyrektor Danute Wylaztowska, a EKO SP.]. z siedzibg w towiczu
(nie wskazano danych charakteryzujacych strone umowy takich jak nr wpisu
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej itp.) zostata zawarta umowa na dostawe
do kottowni przy Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach oleju opatowego w ilosci
25.000 litrdw. W § 3 ust. 1 umowy ustalono, Ze cena jednostkowa netto na dzien
podpisania umowy wynosi: 1,90 zt / za 1 litr, cena jednostkowa brutto wynosi 2,32 zt /
za 1 litr (wartos¢ brutto umowy 58.000 zt). Zgodnie z § 3 ust. 2 umowy ,cena
jednostkowa bedzie wynosita tyle ile cena dnia 1 m® oleju opatowego
Ekoterm Plus ogtoszona na stronie internetowej PKN Orlen w dniu dostawy”.
Umowa z dnia 8 grudnia 2005 roku na dostawe oleju opatowego w roku 2006 stanowi
zalacznik nr protokotu kontroli.

Rozliczenie za dostawy oleju w roku 2006

Za dostawe oleju opatowego w roku 2006 firma ,EKO” Spoétka Jawna z siedzibg
w towiczu wystawita nizej wymienione faktury Vat:

- nr 13/06/0 z dnia 10 stycznia 2006 roku wraz z korektg nr 35/06/0 z dnia 19
stycznia 2006 roku na kwote 6.554 zt brutto (2900 litréw za 2,26 zt brutto), zaptacona
w dniu 9 lutego 2006 roku,

- nr 43/06/0 z dnia 26 stycznia 2006 roku na kwote 6.702,40 zt brutto (2840 litrow za
2,36 zt brutto), zaptacona w dniu 9 lutego 2006 roku,

- nr 73/06/0 z dnia 13 lutego 2006 roku na kwote 6.210 zt brutto (2700 litréw za 2,30
zt brutto), zaptacona w dniu 21 lutego 2006 roku,

- nr 114/06/0 z dnia 8 marca 2006 roku na kwote 5.472 zt brutto (2400 litréw za 2,28
zt brutto), zaptacona w dniu 23 marca 2006 roku,
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- nr 138/06/0 z dnia 24 marca 2006 roku na kwote 5.359 zt brutto (2300 litrow za
2,33 zt brutto), zaptacona w dniu 13 kwietnia 2006 roku,

- nr 231/06/0 z dnia 6 pazdziernika 2006 roku na kwote 3.192 zt brutto (1400 litrow
za 2,28 zt brutto), zaptacona w dniu 26 pazdziernika 2006 roku,

tacznie 14540 litréw za 33.489,40 zt brutto.

Zgodnie z § 4 ust. 1 umowy zawartej z dostawca w dniu 8 grudnia 2005 roku termin
wykonania umowy ustalono sukcesywnie od jej podpisania do dnia 31 grudnia 2006
roku na podstawie sktadanych zaméwien czgstkowych z 2-dniowym wyprzedzeniem.
Na podstawie pism przedtozonych przez Dyrektora Biblioteki ustalono, ze w dniu 2
marca 2006 roku zamawiajacy telefonicznie zgtosit potrzebe dostarczenia oleju
opatowego. W zwigzku z niedotrzymaniem przez dostawce 2-dniowego terminu
okreslonego w umowie zostaty wystane pisma ponaglajgce w dniu 6 i 8 marca 2006
roku. Dla zachowania ciggtosci ogrzewania budynku Biblioteki w dniu 6 marca 2006
roku dokonano awaryjnego zakupu oleju. Na okolicznos$¢ zakupu przedtozono fakture
Vat nr 12/03/2006 z dnia 6 marca 2006 roku wystawiong przez ,LEMI” P.H.U.
L.Miedzinski, M.Rucinski sp. jawna z siedzibg w Brzezinach na kwote 1.190 zt brutto
(500 litréw za 1,9508 zt netto), zaptacong w dniu 13 kwietnia 2006 roku.

Firma ,EKO” Spotka Jawna z siedzibg w towiczu dostarczyta olej opatowy dopiero
w dniu 8 marca 2006 roku (faktura Vat nr 114/06/0 z dnia 8 marca 2006 roku na
kwote 5.472 zt brutto) tj. z 4-dniowym opdznieniem. W § 8 ust. 1 i 3 umowy zapisano,
ze za nieterminowe wykonanie umowy sprzedajacy zaptaci kupujagcemu kary umowne
w wysokosci 0,5% wartosci netto od niezrealizowanej czesci zamoéwienia liczac za
kazdy dzien zwioki. Sprzedajacy wyraza zgode na potrgcenie kar umownych
z wystawianych faktur za dostarczany opat. W wyniku kontroli ustalono, ze
w opisywanym przypadku nie naliczono i nie pobrano odsetek. Wartos¢ netto
oleju dostarczonego w dniu 8 marca 2006 roku stanowila 4.485,25 zi ,
w zwiazku z czym nalezalo naliczy¢ odsetki w kwocie 89,71 zi.

Faktury wyzej wymienione zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez
Danute Wylaztowskg Dyrektor, sprawdzone pod wzgledem formalnym
i rachunkowym przez pracownikdw Urzedu Miasta w Brzezinach oraz
zatwierdzone do wyptaty przez Burmistrza Miasta, z wyjatkiem faktury Vat nr
231/06/0 z dnia 6 pazdziernika 2006 roku na kwote 3.192 zt brutto, ktéra zostata
sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Dyrektor Danute Wylaztowska, pod
wzgledem formalno - rachunkowym przez Matgorzate Kocik i zatwierdzona do wyptaty
przez ww. osoby.

Wydatki zwigzane z zakupem oleju opatowego w roku 2006 ksiegowane byty: Wn 400
Ma 201, Wn 201 Ma 130 (klasyfikacja wydatkow dziat 921 rozdziat 92116 § 4210).

VI. USTALENIA KO NCOWE. ZAt ACZNIKI.

Protokot zawiera ... ponumerowanych i zaparafowanych stron. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach pod
pozycjg 2/2007.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielaty nizej wymienione osoby:

1. Danuta Wylaztowska - Dyrektor Biblioteki,
2. Matgorzata Kocik - ksiegowa,

C T .— starszy bibliotekarz,
4. s .— mtodszy bibliotekarz,
T .— miodszy bibliotekarz,
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6. e, .— miodszy bibliotekarz.

Integralng czescig protokotu sg nastepujace zatgczniki:

Test nr 1c dotyczacy statutu biblioteki.

Ksiega rejestrowa nr 2.

Test nr 2 dotyczacy rejestru instytucji kultury.

Test nr 3 dotyczqcy procedur kontroli wewnetrznych.

Kserokopie: pisma Burmistrza Miasta z dnia 1 wrzesnia 2006 r. wraz z zakresem

czynnosci oraz umowy zlecenia z dnia 29 wrzesnia 2006 r.

Kserokopia porozumienia z dnia 2 stycznia 2007 r.

Kserokopie: pisma Burmistrza Miasta z dnia 6 grudnia 2007 r., nr OK. 4015/11/07,

zarzgdzenia nr 76 z dnia 19 lipca 2004 r., pisma Burmistrza Miasta z dnia 27

listopada 2007 r.

Test nr 4 — dokumentacja opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

Test nr 5 dotyczqcy prowadzenia ksigg rachunkowych.

10. Kserokopie: umowy z dnia 20 lutego 2006 r., faktury VAT nr 0060/06/FVS z dnia
28 lutego 2006 r., faktury VAT nr 0128/06/FVS z dnia 26 kwietnia 2006 r.

11. Test nr 6 dotyczacy dowodow ksiegowych.

12. Dokumentacja inwentaryzacyjna - Test nr 7 — Inwentaryzacja.

13. Ewidencja materiatow biurowych i ich inwentaryzacja — tekst nr 10.

14. Kserokopia sprawozdania RB - N sporzadzonego na drukach dla jednostki
budzetowej, zaktadu budzetowego, gospodarstwa pomocniczego, funduszu
celowego  nieposiadajgcego  osobowosci  prawnej  jednostki  samorzadu
terytorialnego.

15. Kserokopia sprawozdania RB - N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci za
okres 1V kwartatéw 2005 r.

16. Sporzadzanie sprawozdarn Rb - Ni Rb — Z - test nr 11.

17. Obrdt bezgotédwkowy - test nr 13.

18. Zbywanie srodkéw trwatych - test nr 14.

19. Zatacznik nr 3 dotyczacy planu przychoddw instytucji kultury na rok 2005 i 2006.

20. Plan dziatalnosci Miejskiej Biblioteki Publicznej na rok 2005 oraz wyjasnienie
Dyrektora Biblioteki w sprawie planu przychoddw.

21. Noty ksiegowe nr 2 z dnia 11 kwietnia 2005 roku i nr 3 z dnia 1 sierpnia 2005
roku.

22. Umowa najmu z dnia 15 wrzesnia 2004 roku.

23. Umowa najmu z dnia 20 wrzesnia 2005 roku.

24. Umowa najmu z dnia 4 pazdziernika 2006 roku.

25. Test nr 15 dotyczacy prawidtowosci zawierania umow najmu, dzierzawy.

26. Dowody wpftaty opfat za niezwrdcenie w terminie materiatow bibliotecznych.

27. Test nr 16 dotyczacy opfat pobieranych przez biblioteki.

28. Zatacznik nr 4 dotyczacy planu kosztow instytucji kultury.

29. Zatacznik nr 5 dotyczacy wydatkow w zakresie wynagrodzen w latach 2005 -
2006.

30. Wykaz pracownikow zatrudnionych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach
w latach 2005-2006.

31. Test nr 17 dotyczacy poprawnosci wynagradzania pracownikow.

N gkrwdE

© ®
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32. Zatacznik nr 6 dotyczacy zamdwien publicznych udzielonych w okresie 2005-2006
oraz postepowan objetych kontrola, z uwzglednieniem wysokosSci poniesionych
wydatkoéw w odniesieniu do poszczegdlnych trybow udzielania zamdwien.

33. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia na dostawe oleju w 2005 roku.

34. Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na dostawe oleju opatowego w 2005 roku.

35. Pismo w sprawie modyfikacji tresci specyfikacji istotnych warunkow zamadwienia.

36. Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia na dostawe oleju opatowego
w 2005 roku.

37. Ogtoszenie o wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na
dostawe oleju opatowego.

38. Umowa z dnia 28 lutego 2005 roku na dostawe oleju opatowego.

39. Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia na dostawe oleju opatowego w 2006
roku.

40. Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na dostawe oleju opatowego w 2006 roku.

41. Protokoét postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na dostawe oleju
opatowego w 2006 roku.

42. Pisma w sprawie protestu ztozonego przez firme P.P.H.U. PETROVAL.

43. Pisma w sprawie wyznaczenia terminu na ztozenie ofert dodatkowych.

44. protokot postepowania o udzielenie zamdwienia przeprowadzonego w dniu 10
listopada 2005 roku wraz z ofertg firmy ,,EKO”.

45. Ogtoszenie o wyniku postepowania na dostawe oleju opatowego w 2006 roku.

46. Umowa z dnia 8 grudnia 2005 roku na dostawe oleju opatowego w roku 2006.

Niniejszy protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano
w dniu 10 stycznia 2008 roku. Jeden egzemplarz protokotu wraz z zatacznikami
pozostawiono w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach.

Kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego poinformowano o przystugujgcym mu
prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciqgu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy.

Kontrolujacy: Jednostka
kontrolowana:

(Aneta Michniewska)

Kwituje odbiér 1 egzemplarza protokotu kontroli:

(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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PROTOKOL Z KONTROLI PROBLEMOWEJ PRZEPROWADZONEJ
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W BRZEZINACH
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10

90-431 £ 6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424
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